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Vorwort

Liebe Genossinnen, liebe Genossen,

seit 1990 das ,Handbuch fir Ortsvereinskassiererinnen und Ortsvereinskassie-
rer erschien, hat das Parteiengesetz grundlegende Anderungen erfahren. Die
erste von 1994 war Anlass fiir eine Uberarbeitung des Handbuchs. 1996 folgte
eine komplette Neufassung als ,Handbuch Finanzen®, und zuletzt wurde das

Handbuch 2001 aktualisiert und in spd-online-eingestellt.

Die umfassende Anderung des Parteiengesetzes zum 1. Januar 2003 war
Anlass, das Handbuch nochmals komplett neu zu fassen.

Die Parteienrechtsnovelle von 2004 und die damit einhergehende Anderung
unseres Kontenrahmens und die Einfiihrung des neuen Kassenprogramms

erforderten jetzt eine erneute Uberarbeitung.

Mit diesem Handbuch wollen wir den mehr als 10.000 ehrenamtlichen Kassiere-
rinnen und Kassierern, aber auch den ca. 25.000 Revisorinnen und Revisoren

der Partei helfen, ihr wichtiges Amt auszufullen.

Der Umgang mit Parteifinanzen ist in den letzten Jahren verstarkt in die 6ffentli-
che Wahrnehmung gerickt. Trotz einiger bedauerlicher Vorfalle hat sich aber
erwiesen, dass unsere Kassiererinnen und Kassierer mit gro3er Gewissenhaftig-

keit und Sachkenntnis ihr Amt ausiiben und ihre Kassen fiihren.

Ich bin sicher, dass dieses Handbuch eine wertvolle Hilfe fir die ehrenamtliche
Tatigkeit in der Partei ist.

Nicht alle Probleme kdnnen in einem solchen Handbuch aufgegriffen werden.
Wir haben aber viele Anregungen, die wir von Ortsvereinskassiererinnen und -
kassierern, Revisorinnen und Revisoren erhalten haben, in das Handbuch auf-

genommen.



Das Konzept dieses Handbuchs sieht vor, dass es leichter Uber das Internet
verfugbar ist und regelmafig aktualisiert wird. Wenn euch das Handbuch

einmal keine Antwort auf eure Fragen geben sollte, setzt euch mit eurer
Geschéaftsstelle oder auch direkt mit eurem Bezirk, bzw. Landesverband in
Verbindung, damit wir solche Fragen I6sen und gegebenenfalls in das Handbuch

einbeziehen konnen.

Danken mochte ich an dieser Stelle allen, die an dieser Neuauflage des

Handbuchs mitgewirkt haben.

Berlin, im Januar 2007

luy Wdbf '/cuu?ﬁ/

Inge Wettig-Danielmeier



|. Kassierer(in) der SPD -
Was kommt auf eine(n) neue(n) Kassier(in) zu?

Herzlichen Glickwunsch!

Du bist zum/zur Ortsvereinskassierer(in) gewahlt worden. Damit hast du ein
wichtiges Amt uUbernommen, das viele Kontakte zu Mitgliedern und eine enge

Zusammenarbeit mit den verschiedenen Gremien mit sich bringt.

Mit diesem Handbuch wollen wir dir einen Leitfaden an die Hand geben, der dir
den formalen Teil deiner Arbeit erleichtern soll. Auch wenn du das Amt des
Kassierers/der Kassiererin schon langer bekleidest, kann dir dieses Handbuch
sicherlich nutzliche Hinweise geben — nicht nur im Hinblick auf die jungsten

Neuerungen des Parteiengesetzes.

Wir begleiten dich durch deine Amtszeit. Diese beginnt mit der

Jahreshauptversammlung

Der ,alte” Vorstand ist entlastet worden, und mit der Wahl in den neuen Vorstand
beginnt deine Verantwortung fur die Kassenangelegenheiten. Diese sind naher
im Parteiengesetz und in der Finanzordnung geregelt. Dazu steht in den folgen-

den Kapiteln mehr.

Kassenubergabe

Am besten vereinbarst du jetzt einen Termin zur Ubergabe der Kasse und
Abwicklung aller Formalitaten, die damit zusammenhangen. Dazu gehdrt ein
Protokoll tiber die Ubergabe der Rechenschaftsberichte, der Kassenbiicher und
der Mitgliederdaten, der Belege und der Bargeldkasse. Sollte die Kasse bereits
mit dem PC gefuhrt worden sein, so ist auch der gesamte Datenbestand mit der
Software zu ubergeben. Diese Unterlagen unterliegen gesetzlichen Aufbewah-
rungsfristen. Belege, Kassenbuch (Journal) und Steuerheft sind zehn Jahre, der

dazugehdrende Schriftverkehr ist sechs Jahre aufzubewahren.

Fur die Giro- und Festgeldkonten und Sparblcher muss mit der kontofuhrenden

Bank ein Termin vereinbart werden. Alle Zeichnungsberechtigungen flr die



Konten mussen Uberprift und gegebenenfalls geandert werden. Kassierer(in)
und Vorsitzende(r) sind gemeinsam Kontoinhaber des auf den Namen des Orts-
vereins lautenden Kontos (also: Konto: SPD-Ortsverein Musterstadt, Inhaber
Max Mustermann und Vera Mdller). Vorsitzende(r) und Kassierer(in) kdnnen

gemeinsam auch anderen Vorstandsmitgliedern Kontovollmacht einraumen.

Zum Banktermin musst du einen vom SchriftfUhrer unterschriebenen Auszug des
Protokolls der Jahreshauptversammlung mitnehmen, mit dem du deine Wahl und
die deines(r) Vorsitzenden nachweist und das die Bank zu den Akten nimmt! Gut
ware es auch, wenn du der Bank oder Sparkasse eine Ausgabe der Finanzord-
nung der SPD vorlegen kdnntest. Hin und wieder kommt es namlich immer noch
vor, dass einige Banken oder Sparkassen nicht wissen, dass die in § 9 Absatz 1
Finanzordnung genannten Organisationsgliederungen der SPD berechtigt sind,
unter ihrem Namen ein Konto zu fihren. Sollte es dennoch Schwierigkeiten

geben, wende dich an deine Geschaftsstelle.

Denke auch daran, dass die Bankvollmacht deiner Vorgangerin/ deines

Vorgangers mit deinem Amtsantritt enden muss.

Zur groReren Transparenz sollten bei der Kassenubergabe Revisor(innen) und
Vorsitzende(r) mitwirken und ein Ubergabeprotokoll mit unterzeichnen. Wichtig
ist es, dass du die dir Ubergebenen Unterlagen mit dem letzten Rechenschafts-
bericht abgleichst und z. B. Uberprufst, ob alle von deinem Ortsverein gefuhrten
Konten oder Sparblcher aber auch eventuell vorhandene Wertpapiere im
Rechenschaftsbericht enthalten sind. Sollten dir hier Licken auffallen, melde
dies bitte sofort deiner Geschéaftsstelle oder direkt deinem Bezirk bzw. Landes-

verband.

Ein Musterformular fiir die Kasseniibergabe findest du als Anlage.

So die ersten Formalitaten sind erledigt! Jetzt kann die Arbeit losgehen. Als
Kassierer(in) hast du die Bucher zu fihren und dafur zu sorgen, dass die Ein-
nahmen und Ausgaben den gesetzlichen und satzungsmafigen Vorschriften

entsprechen.



Einnahmen

Zu den Einnahmen gehoren die Mitgliedsbeitrage. Sie werden in der Regel
direkt vom Konto des Mitglieds eingezogen. Der Landesverband bzw. Bezirk
Uberweist dann dem Ortsverein den ihm zustehenden Anteil zurick.

Das ist der Regelfall, aber einige Mitglieder nehmen nicht am Lastschriftverfah-
ren teil und Uberweisen den Beitrag auf das OV-Konto oder zahlen bar beim
Besuch des Kassierers/der Kassiererin.

Néheres dazu findest du im Abschnitt Il.1.a. — ,Mitgliedsbeitrage”.

Wer Mitglied im Ortsverein ist, erfahrst du aus der Mitgliederliste, die du von der
Geschéaftsstelle (in der Regel der Geschéaftsstelle des Unterbezirks bzw. Landes-
geschaftsstelle) erhaltst. Aus dieser Liste kannst du auch die Hohe des jeweili-
gen Beitrags entnehmen. Die Zahlung eines satzungsmaligen Beitrags zu kon-
trollieren ist eine deiner Aufgaben! Oft begegnen einem dabei Uber 40jahrige

Schuler(innen) mit einem Mindestbeitrag.

Daneben zahlen die Mandatstrager(innen) Sonderbeitrage an die Gliederungs-
ebene, von der sie in eine Gemeindevertretung, ein Amt oder ein Parlament
entsandt worden sind. Erkundige dich, welche Beschllsse es bei euch dazu gibt.

Néheres dazu findest du im Abschnitt Il.1.c. — ,Sonderbeitrdge”

Die Spenden sind der dritte grol3e Einnahmebereich. Die Spendenskandale von
1999 — 2002 haben gezeigt, welcher Schaden durch sorglosen oder bewusst fal-
schen Umgang mit Spenden entstehen kann. Fir uns als Partei gelten strengere

Regeln als fir gemeinnutzige Vereine!

In diesem Zusammenhang musst du daran denken, die vom OV eingenomme-
nen Spenden und die Sonderbeitrage der Mandatstrager(innen) genau zu
dokumentieren. Das ist erforderlich, um die Zuwendungsbestatigungen fertigen
zu kénnen bzw. um die notwendigen Angaben flr die Ausstellung der Zuwen-
dungsbestatigungen an den Unterbezirk oder den Landesverband weiterzuleiten.
Zu allen Spenden mussen der Name und die Anschrift des Spenders/der
Spenderin mit genauer Adresse erfasst werden.

Né&heres dazu findest du im Abschnitt I1.1.d. — ,Spenden”.




Daruber hinaus konnen Einnahmen aus Veranstaltungen oder aus dem
Verkauf von Druckschriften (z.B. Anzeigen in eurer Stadtteilzeitung) entstehen,
z.B. wenn der Ortsverein ein Sommerfest veranstaltet oder eine Stadtteilzeitung
herausgibt. Auch hier gibt es bestimmte Vorschriften und womdglich auch steuer-
liche Sachverhalte, die zu berucksichtigen sind.

Néheres dazu findest du im Abschnitt Il.1.e.- “Einnahmen aus Veranstaltungen

und Druckschriften”,

Ausgaben
FUr die politische Arbeit ist die Ausgabenseite naturlich auf3erst wichtig. Wofur
darf die Partei Uberhaupt Geld ausgeben?

Néheres dazu findest du im Abschnitt 11.2. — ,Ausqgaben”.

Naturlich entstehen in jeder Gliederung der Partei Verwaltungskosten, z.B. fur
Kontoflhrungsgebuhren, Papier oder Porto. Auch wenn dieser Ausgabenblock

nicht der groRte ist, lassen sich hier schnell ein paar Euro sparen.

Die Kosten fur die allgemeine politische Arbeit entstehen bei der ,ganz norma-
len Ortsvereinsarbeit“. Dazu gehdéren Kosten im Rahmen der Ortsvereinssitzun-
gen/Vorstandssitzungen, Geburtstage, Ehrungen etc., Kosten flir Veranstaltun-
gen und Kosten fur Flugblatter und Plakate und alle anderen gedruckten Materia-

lien.

Einen grolRen Kostenblock stellen immer die Wahlkampfe dar. Die Kosten hier-
fur sind separat auf dem Konto Wahlkampfausgaben zu buchen. Hier kannst du
feststellen, was der letzte Wahlkampf gekostet hat. Das ist wichtig, damit du
weildt, wie viel Geld fur den nachsten Wahlkampf angespart werden muss. Bitte
achte darauf, dass nicht (mehr) benétigte Wahlkampfkonten abgeschlossen und
aufgeldst werden.

Néheres dazu findest du im Abschnitt VIIl. - , Arbeit mit dem Kassenbuch®,
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Jahresabschluss

Am Ende des Jahres musst du als Kassierer(in) den Jahresabschluss
durchflhren. Alle finanziellen Vorgange im Ortsverein mussen erfasst und ge-
bucht sein. Dies kann entweder manuell im Kassenbuch oder am PC mit Hilfe
des Programms SPD-Kasse (auch: GDKasse) erfolgen.

Néheres dazu findest du im Abschnitt IX. — ,Kassenbuchfiihrung mit SPD-

Kassen” und ausfiihrlich im Ergdnzungsheft ,SPD-Kasse".

Kassenbericht (Rechenschaftsbericht des Ortsvereins)

Aus den einzelnen Buchungen wird der Jahresabschluss des Ortsvereins im
Kassenbuch erstellt. Die ermittelten Summen werden in das Formular ,Kassen-
bericht® Gbertragen, das du vom Bezirk oder Landesverband zugeschickt
bekommst. Dieser Kassenbericht ist der nach Parteiengesetz vorgegebene
Rechenschaftsbericht des Ortsvereins und besteht aus zwei Teilen: Der
Einnahmen- und Ausgabenrechnung (wie oben beschrieben) und der Vermo-
gensrechnung. Wer mit SPD-Kasse arbeitet, kann diesen Bericht komplett fertig
ausdrucken, der Jahresabschluss als Zwischenschritt wird ebenfalls automatisch
durch das Programm erledigt!

Néheres dazu findest du im Abschnitt VI. — ,Der Rechenschaftsbericht”,

Revisor(in)

Wenn du alle Aufgaben erledigt hast und der Kassenbericht steht, ist die Stunde
der Revisor(inn)en gekommen. lhre Aufgabe ist es zu prifen, ob die Buchungen
mit den Belegen ubereinstimmen, ob die Ausgaben angemessen sind und den
Beschlussen entsprechen und ob die Beitragsleistungen satzungsgemalf sind.
Né&heres dazu findest du im Abschnitt XlIl. — ,Was Revisor(inn)en priifen miis-

“

sen.

Wenn die Prifung abgeschlossen ist, kann der von dir und den Revisor(inn)en
unterschriebene Kassenbericht dem Ortsvereinsvorstand zur formlichen
Beschlussfassung vorgelegt werden. Dies muss bis spatestens 31. Januar er-

folgen. Der so beschlossene Bericht wird auch vom OV-Vorsitzenden unter-
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schrieben und von dir bis zum 15. Februar beim Bezirk oder Landesverband

eingereicht.

Rechenschaftsbericht der Gesamtpartei

Die Kassenberichte aller Gliederungsebenen der Partei werden zum Rechen-
schaftsbericht der Gesamtpartei zusammengefasst. Dieser wird jeweils am

30. September beim Bundestagsprasidenten abgegeben. Alle Gliederungsebe-
nen tragen also gemeinsam Verantwortung dafur, dass der Rechenschaftsbericht

unserer Partei korrekt ist!

Bericht auf der Jahreshauptversammlung

Anlasslich der Jahreshauptversammlung musst du der Mitgliedschaft einen Be-
richt Gber die Finanzen des Ortsvereins geben. Bei Jahreshauptversammlungen
mit Vorstandswahlen wird dann nach deinem Bericht und dem Bericht der
Revisor(inn)en die Entlastung des Vorstands — also auch deine- beantragt.

Néheres dazu findest du im Abschnitt Xlll. — ,Was Revisor(inne)n priifen”.

Das erste Jahr ist geschafft! Im zweiten Jahr deiner Amtszeit wird sicherlich

vieles einfacher und routinierter gehen — also auf in die zweite Amtszeit!

Aktuelle Informationen zum Thema ,Finanzen der Partei“, aber auch zu Ande-

rungen zu diesem Handbuch findest du im Internet unter www.spd-online.de

unter dem Stichwort ,Partei/Finanzen“. Wenn du keinen Internetanschluss hast,

erhaltst du aktuelle Informationen von deiner Geschaftsstelle.
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ll. Einnahmen und Ausgaben

1. Grundsatzliches zu Einnahmen

Einnahmen sind die Voraussetzung fur unsere Arbeit. Das Parteiengesetz regelt
die Art und Weise, wie Parteien Einnahmen erzielen durfen. Die Finanzordnung
konkretisiert dies fur unsere Partei. Sie regelt z.B. die Beitragspflicht von Mitglie-
dern (§ 1 Finanzordnung, im Folgenden: FO) oder das Recht einer Gliederung
oder eines Gebietsverbands, Spenden (§ 3 FO) oder Erbschaften (§ 4a FO)

anzunehmen.

Das Parteiengesetz unterteilt die Einnahmen einer Partei in unterschiedliche

Einnahmearten. Formuliert ist das in § 24 Abs. 4 Parteiengesetz:

»(4) Die Einnahmerechnung umfasst:

. Mitgliedsbeitrage,

. Mandatstragerbeitrage und ahnliche regelmafige Beitrage,
. Spenden von naturlichen Personen,

. Spenden von juristischen Personen,

. Einnahmen aus Unternehmenstatigkeit und Beteiligungen,

. Einnahmen aus sonstigem Vermogen,

. Einnahmen aus Veranstaltungen, Vertrieb von Druckschriften und
Veroffentlichungen und sonstiger mit Einnahmen verbundener
Tatigkeit,

8. staatliche Mittel,
9. sonstige Einnahmen,
10. Zuschiisse von Gliederungen und

11. Gesamteinnahmen nach den Nummern 1 bis 10.“

(Fettgedruckt sind die Einnahmearten, die auf der Ebene von Ortsvereinen und Unterbezirken eine wesent-
liche Rolle spielen.)

NOoOORrWN=

Die einzelnen Einnahmearten unterliegen Beschrankungen, die das Parteienge-
setz vorschreibt und die im Folgenden erlautert werden. Einige Einnahmearten
konnen zudem Steuerpflichten auslosen, z. B. Einnahmen im Zusammenhang
mit Sommerfesten, Turnieren usw.

Néheres findest du auch im Abschnitt IV. - ,Steuern”,

Die Einnahmearten musst du auch fur den Kassenbericht beachten. Das
Kassenbuch und das Programm SPD-Kasse helfen hierbei, weil sie mit ihren
Einnahmekonten (Beitrage, Beitrage von Mandatstrager/innen, Spenden) den
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Einnahmearten des Parteiengesetzes weitgehend entsprechen. In der taglichen
Parteiarbeit lassen sich 80 bis 90 Prozent der Geschaftsvorfalle Gber diesen Weg

unproblematisch darstellen.

Anmerkung: Im manuell gefihrten Kassenbuch sind die Konten mit lediglich drei
Ziffern dargestellt (also 200 statt 2000 oder 299 statt 2990). Lass dich dadurch
nicht verwirren — mit der nachsten Auflage des Kassenbuchs wird das angegli-

chen.

a. Mitgliedsbeitrage, Konten 2000 und 2990

Die Beitrage unserer Mitglieder sind mit Abstand der grof3te Einnahmenposten
unserer Partei. Sie werden zwischen den Gliederungen (Parteivorstand, Landes-

verband/ Bezirk, Unterbezirk, Ortsverein) nach bestimmten Schlisseln aufgeteilt:

26 Cent von jedem Beitrag dienen der Finanzierung des ,vorwarts® und weitere
26 Cent dem Auf- und Ausbau der Partei in Ostdeutschland.

Vom ubrigen Beitrag gehen bundeseinheitlich 15% an den Parteivorstand. Da
die Aufgabenverteilung zwischen Ortsvereinen und Unterbezirken oftmals sehr
unterschiedlich ist, haben sich die Anteile, die Ortsvereine und Unterbezirke er-
halten, dementsprechend regional gesondert entwickelt. Die Beitragsverteilung
regeln die jeweiligen Landesverbande und Bezirke. Die Anteile, die du pro
Quartal vom Landesvorstand/Bezirk aus der Beitragsverteilung erhaltst, werden

auf das Einnahmekonto 2000 gebucht.

Gemal § 1 Abs. 9 FO zahlen dabei grundsatzlich alle regelmaRigen Zahlun-
gen eines Mitglieds an die Partei, auch wenn sie viertel-, halb- oder einjahrlich

erfolgen, zu den Beitragen und nicht zu Spenden.
(1) Einstufung anhand der Beitragstabelle

Wie du weildt, stuft sich jedes Mitglied bei Parteieintritt selbst ein. Die gestaffelten

Beitrage sind in § 1 Abs.1 Finanzordnung, also per Satzung festgelegt.
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Die Staffelung ist so gestaltet, dass die gut verdienenden Mitglieder flr die weni-

ger gut verdienenden solidarisch einstehen.

Monatsnettoeinkommen

bis 1.000 € 1.500 € 2.000 € 3.000 € uiber

1.000 € bis bis bis bis 4.100 €
1.500 € 2.000 € 3.000 € 4.100 €
Monatsbeitrige

5€ 8 € 25 € 55€ 135 € 245 €
bis bis bis bis bis und mehr
8 € 25 € 55 € 135 € 245 €

Erlduterung: Jedes Mitglied stuft sich im Rahmen der zutreffenden Gruppe selbst ein.
Der jeweils erstgenannte Beitragswert stellt den erwarteten Mindestbeitrag dar.

Die einzelnen Beitragsstufen entsprechen ca. folgenden Prozentsdtzen:

bis 0,8 % 1,7 % 2,8 % 4,5 % 6,0 %
0,8 % bis bis bis bis
1,7 % 2,8 % 4,5 % 6,0 %

Der jeweils erstgenannte Beitragswert stellt den erwarteten Mindestbeitrag dar.
Fur Mitglieder ohne Einnahmen oder mit geringfiigigem Einkommen und
fir Mitglieder, die in einer SPE-Schwesterpartei ihren Mitgliedsbeitrag ent-
richten, betragt der monatliche Mindestbeitrag 2,50 €. Unsere Partei kennt

keine beitragsfreie Mitgliedschaft.

Allerdings richten sich Mitglieder mit ihrer Beitragszahlung manchmal weniger
nach der Satzung, deren Tabelle sich an dem jeweiligen Nettoeinkommen orien-
tiert, sondern danach, was “ortstblich® ist. Wichtiger Mal3stab ist dabei, was die
s<fuhrenden Genossinnen und Genossen® zahlen. Wenn also bekannt ist, dass
z.B. Vorsitzende(r), Ratsmitglieder(innen) oder gar Burgermeister(innen) Beitra-
ge von weniger als 15 € im Monat zahlen, flhlen sich ,Normalmitglieder mit 5 €

oder 6 € vollig richtig eingruppiert.

Um die entsprechenden Mitglieder etwas mehr hinsichtlich ihrer Vorbildfunktion

zu sensibilisieren, kannst du dich auf § 1 Abs. 3 FO berufen:

"In regelmél3igen Absténden, insbesondere vor Wahlen zu Funktionen und Kan-
didaturen zu éffentlichen Amtern, ist die Erfiillung der satzungsgeméRen Bei-

tragspflicht zu berpriifen.”
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Hier genlgt oftmals im Vorfeld von Kandidatenaufstellungen oder Parteiwahlen

ein personlicher Hinweis von dir an die Bewerber(innen).

Es kann vorkommen, dass dir die Funktionare dann entgegnen, dass sie als
Mandatstrager zusatzlich hohe Sonderbeitrage nach § 2 FO zahlen mussen.
Aber hier kannst du darauf hinweisen, dass der satzungsgemafe Mitgliedsbei-
trag nach § 2 Abs.1 FO davon nicht beruhrt ist.

“Mitglieder der SPD, die éffentliche Amter oder Mandate innehaben, leisten

neben ihren satzungsgemél3en Mitgliedsbeitrdgen Sonderbeitrége.”

Zudem kannst du das entsprechende Mitglied auf unsere Verhaltensregeln vom
26. Oktober 1995 verweisen, wonach der Parteivorstand und der Parteirat die
Beitragsehrlichkeit fiir die Ubernahme von Parteidmtern und -funktion als selbst-
verstandlich voraussetzen.

Die Verhaltensregeln findest du als Anlage.

(2) Anpassung/ Abbuchung der Beitrage

Die allgemeine Preissteigerung bewirkt, dass auch die Ausgaben fur die Partei
Jahr fur Jahr steigen. Deshalb ware es an sich erforderlich, dass auch die Bei-
tragseinnahmen bestandig steigen — durch Mitgliederzuwachs ebenso wie durch
Anpassung der Beitrage. Die demografische Entwicklung Iasst mittelfristig bes-
tenfalls eine Stagnation der Mitgliedszahl erwarten. Umso wichtiger ist es, dass

wir auch unsere Einnahmen aus Mitgliedsbeitragen standig optimieren.

Seit 2003 erfolgt die Anpassung der gezahlten Beitrage an die allgemeine Ein-
kommensentwicklung automatisch: Der Parteivorstand beschlief3t in jedem Jahr,
um welchen Prozentsatz die Beitrage angepasst werden. Dabei orientiert er sich
an der vom Statistischen Bundesamt ermittelten allgemeinen Entwicklung der
Nettoeinkommen. Der Beschluss, der im Oktober/November eines jeden Jahres
erfolgt, wird in ,intern“ und ,vorwarts* veroéffentlicht und via Internet an die
Geschaftsstellen verschickt. Zudem ist die aktuelle Beitragstabelle auch auf der

Homepage der SPD im Internet www.spd.de unter ,Mitglied werden® abrufbar.
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Der Beitrag fur Mitglieder ohne Einnahmen oder mit geringfligigem Einkommen

unterliegt nicht der jahrlichen Anpassung!

Diese MalRnahme wird das Sinken der Beitragseinnahmen insgesamt lediglich
abmildern kdnnen und ersetzt naturlich nicht die individuelle Anpassung eines

Beitrags aufgrund z.B. einer veranderten finanziellen Situation des Mitglieds!

Der jeweils angepasste Mitgliedsbeitrag wird im Regelfall durch Lastschrift

vom Konto des Mitglieds abgebucht.

Es gibt aber auch Mitglieder, die nicht am zentralen Beitragseinzug teilnehmen.
Dies sind im haufigsten Fall die sogenannten ,Ortsvereinskontenzah-
ler(innen)“, die nicht die erforderliche Vollmacht erteilt haben und bei denen der

Beitrag vom Konto des Ortsvereins abgebucht wird.

Dieses Verfahren nennt man auch ,Beitragseinzug durchlaufend“: Der Bezirk
bucht in diesen Fallen stets den statutengemalen und ggf. erhdhten Beitrag von
eurem Ortsvereinkonto ab, so dass du darauf achten musst, dass auch das Mit-
glied - nach automatischer Beitragserh6hung - entsprechend mehr an den Orts-
verein Uberweist! Deswegen musst du die jahrliche Beitragsanpassung diesen

Mitgliedern auch unbedingt vorher mitteilen!

Wenn die ,Ortsvereinkontenzahler(innen)® inren Beitrag an den Ortsverein zah-
len (durch Uberweisung, Dauerauftrag oder in bar), ist die Einnahme auf dem
Konto 2990 zu verbuchen. Es empfiehlt sich, diese Betrage so rechtzeitig vor
Abbuchung vom OV-Konto zu kassieren, dass eventuelle Anderungen in der
Beitragshohe fur die nachstfolgende Abbuchung noch berucksichtigt werden
kénnen. Die durch den Bezirk vom OV-Konto eingezogenen Betrage sind auf
dem Konto 4990 einzutragen. Es kann also eigentlich keinen Saldo zwischen

diesen beiden Konten geben.

Dieses abweichende Verfahren ist fur dich sehr zeitaufwandig, deshalb solltest
du moglichst immer das regulare Einzugsverfahren vereinbaren und die Ortsve-

reinskontenzahler(innen) bitten, eine Einzugsermachtigung zu unterschreiben.
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Néheres zum Buchen von Beitrdgen findest du im Abschnitt VIII. - ,Arbeit mit

dem Kassenbuch®,

Sollte ein Mitglied einer regularen Erhohung widersprechen oder seinen
Beitrag andern, leite das entsprechende Schreiben bitte an deine Geschaftsstelle

weiter!

Wenn am Ende des Jahres die Beitragsquittungen vom Parteivorstand er-
stellt werden, ist damit stets ein Appell des Parteivorsitzenden und der Schatz-
meisterin verbunden, die Beitragshéhe zu Uberprifen und einem gegebenenfalls
gestiegenen Einkommen anzupassen. Die geltende Beitragsstaffel und eine Er-
klarung zur Beitragserhohung sind jeweils auf der Ruckseite des Anschreibens

angebracht.

Du kannst dieses Schreiben gut zum Anlass nehmen, die Mitglieder am
Jahresende auch personlich auf eine Beitragsanpassung anzusprechen.
Eventuell verweist dich dann das Mitglied darauf, dass es neben seinem
Beitrag noch etliches an Sachleistungen erbringt. Hier bietet es sich an, Sach-
leistungen mit dem OV abzurechnen, anstatt sie mit dem Beitrag - gedanklich
- zu verrechnen. Der Betrag, auf dessen Auszahlung das Mitglied verzichtet
(z. B. Fahrtkosten), kann u. U. als Spende behandelt werden. Uber die Zuwen-
dungsbestatigung erhalt dann das Mitglied bis zur Halfte des Betrages vom
Finanzamt zurick.

Néheres dazu findest du im Abschnitt 11.1.d.(2) — ,Spenden — Verzicht auf Kos-

tenerstattunq”.

(3) Steuerliche Abzugsfahigkeit von Beitragen
Bei Gesprachen mit Mitgliedern Uber ihre Beitragshohe kannst du auch immer

auf die steuerliche Abzugsmoglichkeit von Zuwendungen hinweisen:

Zuwendungen (Mitgliedsbeitrage, Sonderbeitrage und Spenden von naturlichen
Personen) sind bis zu einer Héhe von insgesamt 3.300 € pro Jahr (bei einer
Zusammenveranlagung von Ehepartnern bis zu 6.600 €) abzugsfahig. Dabei

werden 50 % eines Betrages von bis zu 1.650 € je Person direkt von der Steuer-
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schuld abgezogen, weitere 1.650 € kdnnen vom zu versteuernden Einkommen

als Sonderausgabe abgezogen werden; §§ 34g, 10b EStG.

Wer also Einkommenssteuer leistet und z.B. 8 € Beitrag zahlt, kdnnte darauf an-
gesprochen werden, ob er nicht seinen 4 € Beitrag auf 5 € anheben, also klnftig
10 € an die Partei zahlen wolle. Der Protest:,Aber ich zahle doch 8 €!“ eroffnet dir
dann die Moglichkeit, das Gesprach auf den Steuervorteil zu lenken, der vielen
Mitgliedern nicht immer bewusst ist.

Néheres dazu findest du im Abschnitt Il. 1.d. — ,Spenden”.

Dabei darfst du nicht vergessen, dass Mitglieder ohne Einnahmen oder mit ge-
ringfigigem Einkommen in der Regel nicht steuerpflichtig sind und demzufolge
auch keine steuerliche Erstattung erhalten. Diese Mitglieder zahlen zu Recht
monatlich einen niedrigen Beitrag. Ahnliches gilt fir viele Rentner(innen), die
meist keine Einkommenssteuer zahlen und bei einer Rente von z.B. 800 € sat-

zungsgemal 5 € Beitrag zahlen.

Aber es kommt auch vor, dass einige Mitglieder zwar uber ein Einkommen verfu-
gen, aber einen nach der Finanzordnung gar nicht vorgesehenen Beitrag von 3 €
oder 4 € zahlen. Hier lohnt der Hinweis an das Mitglied, dass der Mindestbeitrag
fur Mitglieder mit Einkommen 5 € betragt: Wer namlich z. B. 4 € monatlich zahlt
und diese steuerlich geltend machen kann, zahlt nach der Steuererstattung nur
2 € und damit weniger als ein Mitglied, das gar keine Einnahmen erzielt und

seinen Beitrag von 2,50 € nicht geltend machen kann.

(4) Beitragspatenschaften

Es kommt vor, dass einzelne Genossinnen und Genossen vorubergehend oder
dauerhaft finanziell nicht in der Lage sind, ihren monatlichen Mitgliedsbeitrag
aufzubringen. Wenn es sich vermeiden Iasst, sollte ein Mitglied der SPD nicht
gezwungen sein, aus diesem Grund die Partei verlassen zu mussen. Fur diese
Falle gibt es die ,Beitragspatenschaft” - eine Mdglichkeit, um diesen Mitgliedern

solidarisch zu helfen.
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Bei der Beitragspatenschaft zahlt ein Mitglied fir ein anderes den Mitgliedsbei-

trag — in der Regel 2,50 €. Auch fur eine Patenschaft gilt, dass sie den Regelun-

gen des Parteiengesetzes und des Steuerrechts unterliegt. Deshalb bitten wir

dich, bei einer Patenschaft nur entsprechend den folgenden Alternativen zu ver-

fahren:

Der Genosse A ist aufgrund seiner finanziellen Verhaltnisse nicht mehr in der

Lage, den monatlichen Beitrag zu entrichten, mochte aber Mitglied der SPD blei-

ben. Die Genossin B erklart sich daraufhin solidarisch bereit, fiir den Genossen A

den Mitgliedsbeitrag zu Ubernehmen:

Alt. 1:

Alt.2:

Die Genossin B kann den Betrag von beispielsweise 12 x 2,50 €, also
30 €, dem Genossen A schenken; dann erhalt allerdings nicht sie, sondern
der Genosse A eine Beitragsquittung. Naturlich kbnnen auch mehrere

Genoss(inn)en zusammenlegen.

Wenn die Genossin B eine Zuwendungsbestatigung erhalten will, kann sie
die 30 € als Spende an den Ortsverein zahlen. Diese Spende wird als
Spende — also in Konto 2200 — verbucht und kann der Genossin B des-
wegen als Spende quittiert und in die entsprechende Liste (,Spenden na-
turlicher Personen®) flr den Rechenschaftsbericht aufgenommen werden.
Bei dem Genossen A wird in der Mitgliederkartei, der MAVIS, das Konto
des Ortsvereins eingetragen, so dass beim zentralen Beitragseinzug der
entsprechende Beitrag — in unserem Beispiel bei vierteljahrlicher Abbu-

chung also 7,50 € - vom Konto des Ortsvereins abgebucht wird.

Alt. 3: Moglich ist es naturlich auch, dass mehrere Mitglieder gemeinsam den

Betrag aufbringen und dem Ortsverein spenden. Dann kdnnen diese
Mitglieder ihren jeweiligen Anteil als Spende quittiert erhalten. Im Ubrigen
bleibt es bei dem in Alt. 2 geschilderten Verfahren. Die Gesamtsumme
aller Beitragsabbuchungen vom Ortsvereinskonto — in der Regel sind das
vor allem die Beitrage der ,Ortsvereinskontenzahler(innen)®, in diesem Fall

zusatzlich auch der Beitrag flir den Genossen A — muss weiterhin im Kas-
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senbuch wie bisher auch im Konto 4990 (,Beitragseinzug durchlaufend®)

verbucht werden.

Damit ist der Vorgang im Wesentlichen korrekt abgeschlossen. Es gibt allerdings

noch drei Dinge, auf die du bei einer Patenschaft achten musst:

- Die beiden Konten 2990 und 4990 im Kassenbuch oder in SPD-Kasse
weisen jetzt einen Saldo auf. Der Saldo wird sich in unserem Beispiel im

Jahr auf 30,- € summieren, also genau um den Betrag des Patenbeitrags.

- Es ist sinnvoll, bei der Buchung im Konto 4990 dem Kassenbuch eine
Aufstellung uUber die Betrage beizulegen, die als Patenschaftsbeitrage
gebucht wurden, da sich — anders als bei den Ortsvereinskontenzah-
ler(inne)n — keine direkte Gegenbuchung im Kassenbuch findet, sondern

nur die Buchung des Spendeneingangs vom ,Paten®.

- Wichtig: Du wirst von deiner Geschaftsstelle zu Beginn eines Jahres nun
auch die Beitragsquittungen der Mitglieder erhalten, deren Beitrag im
Rahmen einer Patenschaft durch einen Paten gezahlt wurde. Der Ab-
schnitt fiir das Parteibuch kann dem Mitglied weiterhin ausgehandigt
werden. Damit ist nachgewiesen, dass sein Beitrag gezahlt wurde. Da er
das aber nicht selbst getan hat, kann er den Beitrag selbstverstandlich
auch nicht steuerlich geltend machen — das kann nur der ,Pate” mit der
Spendenquittung. Hierauf solltest du das Mitglied gesondert hinweisen.
Deshalb darf der Abschnitt ,,Quittung fur das Finanzamt* (nicht zu ver-
wechseln mit der Zuwendungsbestatigung!) nicht dem Mitglied ausgehan-

digt werden. Dieser Abschnitt bleibt bei deinen Unterlagen.

Bei der Behandlung der Beitragsquittung ist besondere Sorgfalt geboten.

Néheres dazu findest du im Abschnitt 11.1.b. — ,Beitragsquittunq®.
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(5) Mahnung bei Nichtbezahlung der Beitrage

1. Bei Teilnahme am regularen Beitragseinzug

Wenn bei Mitgliedern, die am regularen Beitragseinzug teilnehmen, eine
Beitragslastschrift nicht eingeldst wird (,Rucklaufer®), werden diese Mitglieder
automatisch auf ,Einzugstopp® gesetzt, und du erhaltst von deinem Be-
zirk/Landesverband eine Mitteilung Uber den nicht gelungenen Einzug (,Storno-
schreiben®). Mit diesem Stornoschreiben wird von dir ein besonderer Einsatz
erwartet: Du musst nun schnellstens klaren, was den Einzug verhindert hat,
falsche Bankverbindung / Kontonummer, nicht genigend Geld auf dem Konto
oder Widerspruch des Mitglieds. Das muss deshalb schnell gehen, damit zum
nachsten Einzugstermin das Hindernis beseitigt ist (neue Kontonummer, anderer
Beitrag oder Abmeldung des Mitglieds) und der nicht gezahlte Beitrag dann
(moglichst) nochmals eingezogen werden kann. Wenn das namlich nicht zlgig
geklart wird, baut sich ein immer groRer werdender Beitragsruckstand auf.
Bezuglich der Mahnungen gibt es ein vom Bezirk / Landesverband festgelegtes

Verfahren. Gegebenenfalls frage bitte deinen Bezirk bzw. Landesverband.

2. Bei Abbuchung vom Ortsvereinskonto

Bleiben bei einem Mitglied, dessen Beitrag vom Ortsvereinskonto abgebucht wird,
deine Kassierungsversuche erfolglos, muss das Mitglied formlich gemahnt wer-
den. Dies istin § 1 Abs. 5 der Finanzordnung genau geregelt. Ob du selbst diese
Mahnungen vornehmen musst, oder ob du den Bezirk bzw. Landesverband um

Erledigung bitten kannst, erfahrst du bei deiner Geschaftsstelle.

Auf jeden Fall solltest du aber bei deiner Geschaftsstelle einen ,Einzugstopp*
veranlassen, damit nicht noch weitere Beitrage dieses Mitglieds vom OV-
Konto abgebucht werden.

Néheres dazu einschlielllich eines ,Standardmahnbriefs” findest du im Abschnitt

VIl. —  Mitgliederverwaltung”.

22



b. Beitragsquittung

(1) Der Regelfall

Die jahrlichen Beitragsquittungen fur die Mitglieder der SPD werden zentral und

auf Kosten des Parteivorstands hergestellt.

Die Landesverbande und Bezirke entscheiden aber dartber, auf welchem Weg
die Quittungen den Mitgliedern zugestellt werden, da sie die durch die Zustellung
entstehenden Kosten tragen. So wird in vielen Gliederungen die Quittung direkt
an das Mitglied mit der Post versandt. Vor allem die Quittungen der Mitglieder,
die am zentralen Beitragseinzug teilnehmen, kommen so meistens rasch zu ih-
rem Empfanger. Andernorts erfolgt die Zustellung Uber die ,Gliederungsvertei-
lung“: Die Quittungen werden im Paket an den Bezirk geliefert, der sie wiederum
an die Unterbezirke ausgibt, die sie in der Regel dem Ortsverein - und damit hau-
fig an das fur Finanzen verantwortliche Vorstandsmitglied - zur Abgabe an die

Mitglieder weiterreichen.

(2) Quittungen bei ,,abweichenden Regulierungen

Bei diesen Quittungen handelt es sich um die Beitragsbestatigungen fur die Mit-
glieder, deren Beitrag “abweichend reguliert” wird, die nicht am Einzugsverfahren

des Landesverbandes oder des Bezirks teilnehmen.

Im haufigsten Fall sind dies die sogenannten ,Ortsvereinskontenzah-
ler(innen)“. Diese Quittungen werden dir am Jahresbeginn zugestellt und sind
von dir grandlich zu prufen, bevor du sie an die Mitglieder ausgibst. Dabei ist dar-
auf zu achten, dass keine Quittung ausgehandigt wird, wenn der tatsachlich ge-
zahlte Beitrag nicht dem auf der Quittung entspricht. Darauf haben zum einen die
Mitglieder einen Anspruch. Zum anderen aber: Wenn ein Mitglied — ob wis-
sentlich oder nicht — mit einer unkorrekten Quittung einen ungerechtferti-

gen Steuervorteil erlangt, ist die Partei dafiir mitverantwortlich.

Abweichungen kann es, wie schon oben erwahnt, insbesondere bei der jahrli-
chen Beitragsanpassung geben. Du kannst Abweichungen vorbeugen, indem du

regelmafig darauf achtest, dass es keine Differenz zwischen den tatsachlichen
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Beitragszahlungen der ,Ortsvereinskontenzahler(innen)“ und den Eintragungen
in der Mitgliederdatenbank ,Mavis® gibt. Dies kannst du auf den Beitragslisten

kontrollieren, die du von der Geschéaftsstelle erhaltst.

Der zweite haufig vorkommende Fall von ,abweichender Regulierung® ist der, bei
dem der Beitrag des Mitglieds zwar Uber den zentralen Einzug kassiert wird, je-
doch nicht von seinem eigenen Konto, sondern von dem der Ehefrau, des Ehe-

manns, des Vaters, der Mutter oder eines anderen Mitglieds.

Dies ist in der Regel nicht problematisch, weil wir in diesen Fallen davon ausge-
hen kdnnen, dass es sich dabei um eine Schenkung zugunsten des Mitglieds

handelt. Dieses Mitglied hat daher auch Anspruch auf die Beitragsquittung.
Wichtig: Der Inhaber des Kontos, von dem der Beitrag abgebucht wird, darf auf
keinen Fall hierfur eine Zuwendungsbestatigung (Beitrags- oder Spendenquit-

tung) erhalten!

Besondere Regelungen gelten auch fur die Quittungen bei den sogenannten

.Beitragspatenschaften”.

Néheres hierzu findest du im Abschnitt 11.1.(a) (4) — ,Beitragspatenschaften®.

(2) Immer wieder Arger: Verspatete Beitragsquittungen

Insbesondere bei der Gliederungsverteilung kann es dazu kommen, dass Mit-
glieder erst im Laufe des Marz - in besonders ungunstigen Fallen sogar noch
spater - ihre Quittungen erhalten. Bei Genoss(inn)en, die ihre Steuererklarung

frihzeitig erstellen wollen, fihrt das manchmal zu Verargerung.

In dringenden Fallen kannst du den Mitgliedern hier zwei Hinweise geben:
Bei Jahresbeitragen bis 100 € genugt fir den Nachweis im Rahmen der Steuer-
erklarung auch die Vorlage von Kopien der Kontoauszuge mit den entsprechen-

den Abbuchungen. Die Finanzamter erkennen dies in der Regel an.
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Ebenfalls moglich ist es, in die Steuererklarung die Héhe des Mitgliedsbeitrags
einzutragen und mit einer beiliegenden Notiz darauf hinzuweisen, dass die Bei-
tragsquittung nachgereicht wird. Da es bei Steuererklarungen besonders im ers-
ten Halbjahr zu langen Bearbeitungszeiten kommt, verzogert sich dadurch der

Steuerbescheid haufig nicht.

LZweitschriften® sollten beim Landesverband oder Bezirk moglichst nur dann an-

gefordert werden, wenn das Original verloren gegangen oder zerstort worden ist.

C. Sonderbeitrage, Konto 2100

Eine weitere wichtige Einnahmequelle der Partei — vor allem der 6rtlichen Gliede-
rungen - sind die Sonderbeitrage (insbesondere die von Mandatstrager(inne)n).

Diese Sonderbeitrage dienen grundsatzlich der Finanzierung von politischen Ak-
tivitaten, insbesondere der Wahlkampfe. Hierauf kannst du auch die Mandatstra-

ger(innen) hinweisen.

Die Finanzordnung unterscheidet zwischen Sonderbeitragen nach § 2 Abs.1, 2
und 3.

Gegebenenfalls muss das Mitglied also vier unterschiedliche Beitragspflich-
ten erfullen (Mitgliedsbeitrag und die Sonderbeitrage nach § 2 Abs. 1 und 3 FO).

(1) Sonderbeitrdage nach § 2 Abs.1 und 3 FO

Die Verpflichtung, Sonderbeitrage nach § 2 Abs.1 und 3 FO zu zahlen, betrifft
SPD-Mitglieder, die 6ffentliche Amter oder Mandate innehaben (Sammelbegriff:
Mandatstrager[innen]). Das sind beispielsweise die Mitglieder von Regierungen
und Parlamenten auf europaischer, Bundes- und Landesebene, und vor allem
auch Mitglieder von Kreistagen, Stadt- oder Gemeinderaten sowie die in Aus-
schisse 0.a. berufene(n) sachkundige(n) Burger(innen), Landrate/Landratinnen,
Oberburgermeister(innen), Burgermeister(innen), Beigeordnete und Dezer-

nent(inn)en.

Die Vorstande der Unterbezirke, Stadt- oder Gemeindeverbande bzw. Ortsve-

reine mussen jeweils einen Beschluss fassen, in dem geregelt ist, in welcher H6-
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he Amtsinhaber(innen) und Mandatstrager(innen) Mandatstragerbeitrage zu leis-
ten haben. Sinnvoll ist es, diesen Beschluss vorher mit den Mandatstrager(innen)
z. B. mit dem Vorstand der Fraktion abzustimmen. In einigen Bezirken und Lan-
desverbanden gibt es Richtlinien fur solche Beschlusse. Geregelt ist dies in § 2
Abs. 4 FO. Die Kompetenz fur die Festsetzung der Héhe der Sonderbeitrage von
Regierungsmitgliedern ( § 2 Abs. 3 FO) liegt bei den Landes- und Bezirksvor-
standen bzw. beim Parteivorstand.

Bitte achte darauf, dass die Hohe der Mandatstragerbeitrage mit einem be-
stimmten Eurobetrag festgelegt wird, z.B. 25 € pro Monat! Von Beschlis-
sen, die bestimmte prozentuale Anteile, z. B. ,,30 %, vom Sitzungsgeld“ als

Mandatstragerbeitrag verlangen, raten wir ab.

Der Sonderbeitrag muss nicht etwa deshalb gezahlt werden, weil zum Beispiel
Fraktionsmitgliedern Ublicherweise die mit der Mandatsausibung verbundenen

Kosten durch Sitzungsgelder / Monatspauschalen erstattet werden.

Der Sonderbeitrag ist vielmehr unabhangig von derartigen Erstattungen zu zah-
len. Auch dort, wo es keine Sitzungsgelder gibt, ist der Sonderbeitrag zu zahlen.
Seine Hohe sollte mit einem konkreten Euro-Betrag (je Monat oder je Quartal)
festgelegt werden (dies erleichtert auch den Revisor(inn)en die Arbeit). Dieser
.besondere” Beitrag ist deshalb zu zahlen, weil die Amts- und Mandatstrager ei-
ne besondere, Uber die normale Mitgliedschaft herausgehobene Stellung ein-
nehmen und daher eine besondere Reputation geniel3en, vor allem aber weil fur
den Wahlkampf, der ihre Mandate oder Amter betrifft, die nétigen Geldmittel vor-
handen sein mussen. Das ist Ubrigens auch der Grund, warum diese Sonderbei-
trage Ublicherweise in voller Hohe bei dem Gebietsverband verbleiben, an den

sie gezahlt werden.

Bitte beachte auch, dass die Mandatstrager(innen) ihre Anspriche auf Auf-
wandsentschadigung nicht, auch nicht teilweise, an die Partei abtreten konnen!
Leider gehen einige kommunale Verwaltungen damit immer noch nicht mit der
gebotenen Sorgfalt um und beachten z.B. das zivilrechtliche Abtretungsverbot

der Aufwandsentschadigungen nicht. Die Aufwandsentschadigung steht aber
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der/dem Mandatstrager(in) zu und muss ihr/ihm deshalb auch vollstandig zuflie-

Ren.

Wir empfehlen aus diesem Grund, dass ihr euch von der/dem Mandatstrager(in)
eine Einzugsermachtigung geben lasst!

Du findest einen Musterbeschluss am Ende dieses Abschnitts!

(20 Sonderbeitrage nach § 2 Abs. 2 FO

Die Verpflichtung, Sonderbeitrage nach § 2 Abs. 2 FO zu zahlen, betrifft
diejenigen Mitglieder, die aufgrund ihres 6ffentlichen Amts oder Mandats oder
auch von der Partei nominiert in Aufsichts-, Verwaltungs- oder Beirate entsandt

werden.

Wenn diese Mitglieder fur diese Tatigkeit eine Vergltung erhalten, dann sind von
ihr/ihm 30 % der Bezlge an die Parteigliederung der entsprechenden Ebene als

Sonderbeitrag zu leisten.

Von dieser Regelung sind samtliche der Einkommenssteuer unterworfenen Be-
zuge, Entschadigungen u. a. erfasst, die aufgrund dieser weitergehenden Tatig-
keit (z. B. auch Verbandsversammlungen von Zweckverbanden) geleistet wer-

den.

Die Verpflichtung, diesen Sonderbeitrag an die Parteigliederung der entspre-
chenden Ebene zu zahlen, gilt ,automatisch®, ohne dass der jeweilige Vorstand

einen besonderen Beschluss fassen muss.

Beispiel: Biirgermeister Miiller ist SPD-Mitglied. Als Mitglied zahlt er regelméRig
seinen monatlichen Mitgliedsbeitrag.

Dartiber hinaus zahlt er als Amtsinhaber (Bilirgermeister) einen Mandatstrager-
beitrag nach § 2 Abs. 1 FO gemé&l3 Beschluss des Ortsvereinsvorstands.

Ist er des Weiteren aufgrund seiner Funktion als Biirgermeister Mitglied im Auf-
sichtsrat des Abwasserzweckverbandes und erhélt dafiir eine monatliche Auf-
wandsentschédigung von 300 €, muss er davon 30% als Sonderbeitrag gemal
§ 2 Abs. 2 FO abftihren.
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Bestehen keine anders lautenden Regelungen des Landesverbandes/Bezirks,
verbleiben die Sonderbeitrage in voller Hohe bei der Gliederung, an die sie ge-
zahlt werden; § 2 Abs. 4 FO.

Grundsatzlich sind Sonderbeitrage zu zahlen:
» in Kreisen und kreisfreien Stadten an den Unterbezirk,
» in den Ubrigen Kommunen an den Stadt- bzw. Gemeindeverband und wo

solche nicht bestehen, an den Ortsverein.

Wenn die Landsverbande/ Bezirke und der Parteivorstand die Sonderbeitrage
der Mitglieder der Landtage, des Bundestags und des Europaischen Parlaments
fur ihre Ebene festsetzen, verbinden sie damit teilweise auch Richtlinien far
nachgeordnete Gliederungen, wie sie mit den Sonderbeitragen zu verfahren ha-

ben.

(3) Besonderheiten beim Buchen und Quittieren
Im Rechenschaftsbericht der Gesamtpartei bilden die Sonderbeitrage nach der
Anderung des Parteiengesetzes vom 1. Januar 2003 nunmehr wieder eine

selbststandig auszuweisende Einnahmeposition.

Deshalb ist es wichtig, dass du die Sonderbeitrage einerseits und Mitgliedsbei-
trage und Spenden andererseits bei den Buchungen sorgfaltig unterscheidest
und entsprechend verbuchst. Alle Sonderbeitrage, egal ob sie aufgrund von § 2
Abs.1, 2, oder 3 FO erhoben werden, sind in derselben Position im Rechen-
schaftsbericht zu erfassen (wobei Sonderbeitrage nach § 2 Abs.3 FO ohnehin
nur bei Landes- und Bezirksvorstanden oder beim Parteivorstand anfallen kon-

nen).

Wenn die Summe aus Spenden und Mandatstragerbeitragen eines Mitglieds
in einem Rechnungsjahr 10.000 € tbersteigt, werden Name und Anschrift nebst
der Gesamtsumme im Rechenschaftsbericht der Gesamtpartei veroffentlicht. Um

festzustellen, ob eine solche veroéffentlichungspflichtige Zuwendungssumme
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vorliegt, werden alle Zuwendungen, die die Partei erhalt, in einem aufwandigen

Verfahren zusammengefuhrt, und die Daten werden abgeglichen.

Es ist also sehr wichtig, dass du die Liste der erhaltenen Mandatstragerbeitrage
sehr sorgfaltig fertigst, da anderenfalls parteienrechtliche Sanktionen drohen.

Weiteres findest du auch im Abschnitt VI. ,Rechenschaftsbericht” und
im Abschnitt XlI. ,Sanktions- und Strafvorschriften®,

Wie bereits oben gesagt, bleibt es aber dabei, dass Spenden und Sonderbeitra-

ge von dir getrennt gebucht und getrennt quittiert werden mussen!
Nur so kénnen ubrigens auch die Revisor(inn)en prufen, ob Mandatstra-

ger(innen) ihrer Pflicht, satzungsgemale Mitglieds- und Sonderbeitrage zu zah-

len, nachgekommen sind.
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(4) Muster eines Vorstandsbeschlusses zu Mandatstragerbeitragen

In Ausfiihrung von § 2 Absatz 1 der Finanzordnung der SPD (Sonderbeitrdge von
Mandatstrdger(innen) beschlief3t der Vorstand des SPD-(Ortsvereins, Stadtver-
bands)............. im Benehmen mit dem Vorstand der SPD-Ratsfraktion (Muster-

stadt)......... die folgende Regelung:

Der Mandatstriagerbeitrag ist unabhingig von etwaigen Vergiitungen oder
pauschalierten Auslagenerstattungen fiir die Ausiibung des Amtes oder
Mandats zu zahlen und wird am 15. eines jeden Monats durch den (Ortsve-
rein/Stadtverband)........ von den Konten der Zahlungspflichtigen mittels
Lastschrifteinzug erhoben. Er betrdgt monatlich ...... €

und erhoht sich bei folgenden Funktionen:

Ausschussvorsitzende(r) auf €
Ortsvorsteher(in) (Ortsbiirgermst.) auf €
Stellv. Fraktionsvorsitzende(r) auf €
Fraktionsvorsitzende(r) auf €
Beigeordnete(r) / Dezernent(inn)en auf €
Stellv. Biirgermeister(in) auf €
Biirgermeister(in) auf €

Fiir sachkundige Biirger(innen) betrigt der Sonderbeitrag monatlich .... €.
Zahlungspflichtige, die nicht die fiir den Lastschrifteinzug erforderliche Er-

michtigung erteilen, liberweisen ihren Beitrag bis zum 10. eines jeden Mo-

nats auf das Konto des (Ortsvereins) bei der .......... Sparkasse/ X-Bank

Ort, Datum



d. Spenden, Konten 2200, 2300

Die SPD ist als politische Partei berechtigt, Spenden anzunehmen. Fir die Be-
handlung von Zuwendungen, die die Partei als Spenden erhalt, gelten jedoch die
strengen Bestimmungen des Parteiengesetzes (§ 25 PartG) und der Finanzord-
nung der SPD (§§ 3 und 4 FO). Wichtig fur die Spender(innen) sind daruber hin-
aus Regelungen des Einkommensteuergesetzes ( §§ 10b Abs. 2 und 34g Nr. 1

EStG), die die steuerliche Absetzbarkeit von Spenden betreffen.

Die Entscheidung Uber die Annahme von Spenden ist grundsatzlich allein Sache
der/des Kassiererin/Kassierers. Nur bei Spenden, die im Einzelfall 2.000 € Uber-
steigen, muss der jeweilige Vorstand einen ordentlich zu protokollierenden Be-
schluss fassen, der gemeinsam mit dem Spendenbeleg aufzubewahren ist (§ 3
Abs. 4 FO).

In diesem Kapitel wollen wir daher die Behandlung von Spenden in der Reihen-
folge beschreiben, in der sie in deiner taglichen Arbeit in der Regel vorkommt:
Zunachst die Annahme der Spenden (1), dann die Verbuchung der Spenden und
die Aufnahme in die entsprechenden Listen fur den Rechenschaftsbericht (2) und
schlieB3lich die Quittierung der Spenden (3). AbschlieRend wollen wir die wich-
tigsten steuerlichen Regelungen flr die Absetzbarkeit von Spenden an politische

Parteien (4) beschreiben.

Hinweis: Die Darstellung der Buchungen und der Erstellung von Listen bezieht
sich auf die Verwendung des SPD-Kassenbuchs. Die Vorgange bei der Verwen-
dung des Programms SPD-Kasse sind entsprechend. Rechenschaftsbericht und

Listen werden jedoch beim Jahresabschluss durch das Programm erstellt.
(1) Die Annahme von Spenden
Spenden durfen von den politischen Parteien nur bis zu einem Betrag von

1.000 € in bar angenommen werden. Betrage, die darlber hinausgehen, mus-

sen bargeldlos zugewendet werden, z.B. als Uberweisung.
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Wenn eine Barspende Uber 1.000 € aufgrund dieser Regelung sofort an die/den
Spender(in) zurickgegeben wird, gilt sie als nicht angenommen. Die Grenze von
1.000 € fur Barspenden gilt pro Spender je annehmende Gliederung und Jahr.
D.h. ein(e) Spender(in) kann mehreren Ortsvereinen in einem Jahr insgesamt
mehr als 1.000 € in bar zu kommen lassen, soweit keiner der einzelnen Ortsve-

reine mehr als 1.000 € in bar von ihm erhalt.

Wenn hier von einer Barspende die Rede ist, ist damit Bargeld im engeren Sinne
gemeint. Ein (Bar-) Scheck gilt z.B. nicht als Barspende, wenn er auf dem
Konto gutgeschrieben wird. Unzulassig ware es aber, sich einen Barscheck Uber

mehr als 1.000 € bar von der Bank auszahlen zu lassen.

Problematisch sind Spenden, die als Bareinzahlungen bei Kreditinstituten geta-
tigt werden und die daher bargeldlos auf dem Konto des Ortsvereins eingehen.
In den Fallen, in denen erkennbar ist, dass es sich dabei um eine Bareinzahlung
handelte, darf auch diese Spende nicht angenommen werden, wenn sie 1.000 €
Ubersteigt und muss der/dem Spender(in) zurtickerstattet werden. Ist die/der
Spender(in) nicht ermittelbar, muss diese Spende aufgrund dieser Anonymitat

uber den Parteivorstand an die Bundeskasse abgefuhrt werden (s.u.).

Nicht als Barspende zu verstehen ist eine zur Geldspende umgewandelte
Sachspende oder der Verzicht auf Kostenerstattung im Wert von uber
1.000 €. Wenn also beispielsweise ein Copy-Shop unentgeltliche Kopien mit ei-
nem Wert Uber mehr als 1.000 € spendet, ist dies zwar als Bareinnahme (und
Ausgabe) zu buchen, gilt aber nicht als Barspende im Sinne der Gesetzesvor-
schrift.

Wenn eine Barspende Uber 1.000 € angekundigt wird oder getatigt werden soll,
dann sollte der Spender gebeten werden, diese Spende der Partei bargeldlos,

also entweder per Scheck oder durch eine Uberweisung, zuzuwenden.

Anonyme Spenden durfen nicht vereinnahmt werden, es sei denn, ihr Betrag ist
nicht héher als 500 €. Wenn eine Gliederung eine Spende erhalt, deren Spender

nicht erkennbar ist und deren Betrag héher als 500 € ist, muss diese Spende
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insgesamt Uber den Parteivorstand unverzuglich an die Bundeskasse abgeflhrt

werden.

Wenn du eine Spende Uberwiesen erhaltst, deren Herkunft dir nicht vdllig klar ist,
hilft in der Regel der ,10 Cent-Trick“: Uberweise 10 Cent an das Konto, von dem
du die Spende erhalten hast, zurick und bitte die/den Spender(in) im Feld ,Ver-
wendungszweck®, sich bei dir zu melden. Erst wenn die Bemuhungen, den
Spender/die Spenderin zu ermitteln, fehlgeschlagen sind, gilt die Spende als a-
nonym. Sollte die Aufklarung der Herkunft der Spende nicht gelingen und die
Spende mehr als 500 € betragen, musst du sie unverzuglich zurtick GUberweisen
oder, falls das nicht geht, an den Parteivorstand weiterleiten, der sie dann an die

Bundestagsverwaltung abfuhrt.

Hinweis: Tellersammlungen kdnnen unabhangig von der 500 €-Grenze durch-
gefuhrt werden, da davon ausgegangen werden kann, dass es sich dabei um ge-
ringe Einzelbetrage handelt. Tellersammlungen sind sofort zu buchen. Vermeide
deshalb, erst am Ende des Jahres alle Sammlungen gesamt zu buchen, da dann
nicht mehr nachvollziehbar ist, wie hoch die Summen der einzelnen Sammlun-

gen waren.

Erkundige dich bei deiner Geschaftsstelle, ob in deinem Bezirk oder Landesver-
band besondere Regeln flr die Annahme von Spenden ab einer bestimmten Ho6-

he bestehen.

Wenn ein Mitglied, das nach der Satzung nicht fur die Finanzen der Gliederung
zustandig ist, Spenden fir die Partei annimmt, dann mussen diese Spenden un-
verziiglich an ein fiir die Finanzen der Gliederung zustandiges Mitglied, in
der Regel an die/den Kassierer(in) oder an die/den Schatzmeister(in), weiterge-

leitet werden.

Die Partei darf unter gar keinen Umstanden Spenden von Parlamentsfraktionen
oder —gruppen annehmen. Dies gilt fur alle Ebenen, also auch fur Spenden von
Ratsfraktionen in den Gemeinden und Stadten, von Kreistagsfraktionen usw. .
Siehe hierzu auch den Abschnitt X. — ,Partei und Fraktion”.
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Nicht angenommen werden dirfen Spenden, die in Erwartung oder als Gegen-
leistung fur einen bestimmten politischen oder wirtschaftlichen Vorteil geleistet

werden, also sog. Einflussspenden oder ,Dankeschdonspenden®.

Jenseits der juristischen Verbotsschranken ist es auch wichtig, politisch die An-
nahme einer Spende verantworten zu konnen. Im Zweifel sollte hieriber in der

Vorstandssitzung diskutiert und ein gut protokollierter Beschluss gefasst werden.

Die Partei darf aufgrund von gesetzlichen Vorschriften (§ 25 Abs. 2 PartG) dar-

Uber hinaus keine Spenden annehmen:

= Von o6ffentlich-rechtlichen Kdrperschaften (z.B. Stadte, Gemeinden, Kirchen,
bestimmte Glaubensgemeinschaften),

= von Organisationen, die nach ihrer Satzung gemeinnttzigen, mildtatigen oder
kirchlichen Zwecken dienen (AWO, Vereine, Stiftungen, etc.) und

= von aulerhalb der Bundesrepublik.
Ausnahmen:
o Die/der Spender(in) ist Deutsche(r) oder Burger(in) der EU.
o Die/der Nicht EU-Auslander(in) spendet nicht mehr als 1.000 €.
o Spenden von in der Bundesrepublik lebenden Auslander(inne)n durfen un-

ter den allgemeinen Voraussetzungen ohne Obergrenze angenommen

werden!

o Firmenspenden von auRerhalb der EU sind zulassig, wenn sich das spen-
dende Unternehmen zu mehr als 50 Prozent im Besitz von Deutschen o-
der von EU-Burger(innen) befindet.

= Von Berufsverbanden, die diese flur Dritte an die Partei weiterleiten (z.B. Ar-
beitgeberverbande, die Spenden fur ein Mitgliedsunternehmen weiterleiten),

= wenn als Entgelt flr die Einwerbung der Spende mehr als 25 % der Spende
als Entgelt an einen Dritten zu zahlen ware (Provision), und

= von Unternehmen, die sich zu mehr als 25 % im direkten Eigentum der 6ffent-
lichen Hand befinden. (Vorsicht bei z.B. Versorgungs- oder Entsorgungsun-
ternehmen, Sparkassen). Dies ist im Zweifelsfall grindlich — falls nétig auch
durch Nachfrage bei dem Unternehmen - zu prufen, ggf. muss die Spende

zuruckgegeben werden.
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Wichtig: Spenden an die Partei gehoren immer auf ein Konto der Partei.
Spenden an die Partei durfen nicht auf privat eingerichtete Konten eingezahit
werden, auch nicht auf persdnliche Wahlkampfkonten. Sollte dies irrtimlich ge-
schehen, missen diese Spenden sofort auf das Konto (z.B. Unterkonto Wahl-

kampf....) der zustandigen Parteigliederung weitergeleitet werden.

Nach § 3 Abs.7 FO ist es den Kandidat(inne)n und den Amts- oder Mandatsin-
haber(inne)n verboten, Spenden privat anzunehmen und zum Beispiel fur den

privaten Wahlkampf zu verwenden — jede Spende muss der Partei zukommen.

Wichtig: Das Parteiengesetz verlangt von uns, Zuwendungen (Spenden und
Sonderbeitrage) eines Spenders an unterschiedliche Gliederungen der Partei
zusammenzufassen. Uberschreiten die Spenden und Sonderbeitrage einer ein-
zelnen Person innerhalb eines Jahres insgesamt eine Gesamtsumme von
10.000 €, wird diese Person namentlich mit der Gesamtsumme dieser Zuwen-
dungen im Rechenschaftsbericht der Gesamtpartei veroffentlicht. Die Zusam-
menfassung erfolgt beim Parteivorstand computergestitzt. Eine moglichst ein-
heitliche und ausfuhrliche Nennung des Namens des Spenders in den Listen er-

leichtert die Zusammenfuhrung.

Wichtig: Einzelspenden liber 50.000 € sind unverzuglich Gber den Parteivorstand

dem Prasidenten des Deutschen Bundestages anzuzeigen.

(2) Die Verbuchung der Spenden und die Spendenlisten fiir den Rechen-

schaftsbericht

In der taglichen Praxis gibt es unterschiedliche Arten von Spenden, die der Partei
zugewendet werden: Die Geldspende, die Sachspende, der Verzicht auf Kosten-
erstattung zugunsten einer Spendenquittung und die Spenden, die durch Samm-
lungen, z.B. durch Tellersammlungen, eingenommen werden. Diese Spenden
sind zum Teil bei der Verbuchung und bei der Erstellung von Listen fur den Re-

chenschaftsbericht unterschiedlich zu behandeln:
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(a) Spenden von natirlichen Personen

Handelt es sich bei der/dem Spender(in) um eine sogenannte ,naturliche Per-
son®, die die Spende aus ihrem privaten Vermdgen leistet, dann ist diese Spende
im Kassenbuch unter dem Einnahmekonto 2200 und in SPD-Kasse unter dem
Konto 2210 zu verbuchen. Im Buchungstext sind neben dem Spendendatum un-
bedingt der Name und auf der Spendenliste zusatzlich die Anschrift der/des
Spenderin/Spenders zu vermerken. Diese Angaben gehoren ebenfalls in die ,Lis-
te der Spenden von naturlichen Personen®, die dem jahrlichen Rechenschaftsbe-
richt der Gliederung beigelegt werden muss. Wenn eine Spende von einem ge-
meinschaftlichen Konto z. B. eines Ehepaares an die Partei geleistet worden ist,
dann musst ihr im Zweifelsfall vor Verbuchung der Spende klaren, wer von den
Kontoinhabern welchen Betrag gespendet hat. So ware beispielsweise eine
50:50 Aufteilung bei einem Ehegattenkonto ohne entsprechende Mitteilung nicht
statthaft.

(b) Spenden von juristischen Personen

Als juristische Personen gelten die sogenannten Kapitalgesellschaften, z. B. die
GmbHs und AGs. Auch diese Spenden sind unter Angabe des Spendendatums,
des Namens des Unternehmens im Kassenbuch im Konto 2200 und in SPD-
Kasse im Konto 2300 zu buchen und auf der Spenderliste zusatzlich dessen An-
schrift zu vermerken. FUr den Rechenschaftsbericht werden sie in der ,Liste der

Spenden von juristischen Personen® erfasst.

(c) Spenden von Personengesellschaften
Komplizierter ist der Fall bei den sogenannten Personengesellschaften (z. B.
GbR, OHG und KG).

Nur wenn die Gesellschaft der Partei die Aufteilung dieser Spende auf ihre Ge-
sellschafter nach den Gesellschafteranteilen mit genauen Namen und vollstandi-
gen Anschriften mitteilt, kann die Partei diese Spenden als Spenden naturlicher
Personen buchen, soweit die Gesellschafter naturliche Personen sind. Wenn al-
so eine Spende einer solchen Personengesellschaft eingeht, sollte nach den je-
weiligen Gesellschafteranteilen (oder Gewinnverteilungsschlissel) gefragt wer-

den. Dann gehoéren auch die (Teil-) Spenden dieser Gesellschafter, die natirliche
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Personen sind, in die Liste der ,Spenden natirlicher Personen®. Ist ein Gesell-
schafter - z.B. bei einer GmbH & Co KG eine GmbH - eine juristische Person, so
gehort dessen (Teil-) Spende in die ,Liste der Spenden von juristischen Perso-
nen“. Unterbleibt eine Mitteilung Uber die Gesellschaftsstruktur, dann wird diese

Spende wie die einer juristischen Person behandelt.

Hinweis: Sogenannte ,naturliche” Personen kdnnen Spenden an politische Par-
teien steuerlich geltend machen. Bei juristischen Personen ist das nicht moglich.
Daher ist es u. U. sinnvoll darauf hinzuweisen, dass ein Unternehmer eine Spen-
de aus seinem Privatvermogen im Gegensatz zu einer Spende seines Unter-
nehmens bei seiner personlichen Steuererklarung angeben kann. Auch fur die
Partei ist das ein Vorteil: Durch die staatliche Teilfinanzierung erhalten wir Zu-
schisse auf Spenden natirlicher Personen, nicht jedoch auf Spenden juristi-

scher Personen.

Hinweis: In der Liste fur den Rechenschaftsbericht sollte der volle Name (offiziel-
le Bezeichnung) von Unternehmen aufgefihrt werden, z.B. Bayerische Motoren-
werke AG fur BMW, Backerei Franz Mduller fir Backer Muller. Auf keinen Fall
sollte dem Namen des Unternehmens das Wort Firma oder die Abkiirzung
Fa. vorangestellt werden. Dies erschwert die alphabetische Sortierung bei der
Spendenverdichtung (der Zusammenfuhrung aller Spenden fur den Rechen-

schaftsbericht der Gesamtpartei)!

(d) Verzicht auf Kostenerstattung / Ersatz von Aufwendungen gegen

die Ausstellung einer Spendenquittung

Es kommt vor, dass Genoss(inn)en oder andere Blrger(innen) auf die Erstattung
von Aufwendungen verzichten und stattdessen darum bitten, eine Spendenquit-

tung Uber den erstattungsfahigen Betrag ausgestellt zu bekommen.
Verzichten kann man aber nur auf das, was einem gehért! Voraussetzung fur ei-

ne Spende ist also ein (notfalls einklagbarer) Rechtsanspruch auf die Kostener-

stattung.
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Um diesen Anspruch nachweisen zu konnen, ist es unerlasslich, dass vor Beginn

der zum Aufwand fihrenden Tatigkeit ein entsprechender Vorstandsbeschluss
gefasst wird.

Der Beschluss darf auch nicht an die Erwartung geknUpft worden, dass auf den

Rechtsanspruch verzichtet und der Betrag gespendet wird.

Wenn jemand auf die Auszahlung erstattungsfahiger Kosten verzichtet, bei-
spielsweise auf einen Anspruch auf Auszahlung eines Aufwendungsersatzes in
Form von Fahrt-, Telefon- und Portokosten, und dafir eine Spendenbestatigung
haben mochte, muss er zunachst einen Anspruch auf die geltend gemachte Kos-
tenerstattung haben und die verauslagten Kosten in Rechnung stellen und bele-
gen. Es genugt, wenn dann auf der Abrechnung schriftlich der Verzicht auf Aus-

zahlung erklart wird.

Die/der Kassierer(in) bucht die Abrechnung als Barauszahlung und den erklarten
Verzicht als Bar-Spendeneinzahlung. Daraufhin kann eine Spendenbestatigung
erteilt werden, bei der aber anzumerken ist, dass es sich bei der Spende um den
Verzicht auf die Erstattung von Aufwendungen handelt. (Durchstreichen des in
Klammern gesetzten Wortes ,nicht* auf dem offiziellen Formular ,Zuwendungs-
bestatigung“.) Diese Spende ist dann flir den Rechenschaftsbericht in die ,Liste

der Spenden von natlrlichen Personen® aufzunehmen.

Bei Beschlussfassung durch den Vorstand ist zu bedenken, dass der Beschluss

einen Rechtsanspruch schafft.

- Der Beschluss sollte deshalb zeitlich auf die Wahlperiode des Vorstandes
begrenzt werden,

- Kostenerstattung sollte nur bei nachgewiesener satzungsgemaler Beitrags-
leistung erfolgen.

- Der Beschluss muss die steuerlichen Hochstgrenzen beachten: z.B. hochs-
tens 0,30 €/km Erstattung fur Fahrten mit dem eigenen PKW.
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Laut Parteiengesetz (§ 26 Abs. 4) erfolgt die ehrenamtliche Mitarbeit in Parteien
grundsatzlich unentgeltlich. Aul3erdem stellen die Mitglieder einer Partei Sach-,
Werk- und Dienstleistungen Ublicherweise unentgeltlich zur Verfugung. Der Be-
schluss darf nicht die Erstattung solcher Arbeitsleistungen beinhalten, die von

den Mitgliedern Ublicherweise unentgeltlich erbracht werden. Daher kdnnen nicht

samtliche Leistungen eines Mitgliedes erstattungsfahig sein, sondern nur solche,

die uUber den Ublichen Rahmen hinausgehen.

Fir die Teilnahme an Mitglieder- oder Wahlversammlungen, an Gremiensit-
zungen, an Veranstaltungen des allgemeinen Parteilebens und fur Vor-
standsarbeit kann es Bezahlung und damit Kostenerstattungen nicht geben.
Auch Standarbeit, Plakatkleben, Handzettelverteilen, Ordnerdienst 0.a. stellen
fur Mitglieder den Ublichen Rahmen der Parteiarbeit dar. Das gilt auch fur
Kommunikation von Mitgliedern untereinander, die aus eigener Initiative statt-
findet. Solche Tatigkeiten kdnnen nur ehrenamtlich geleistet werden, eine
Vergutung ist nicht zulassig; sie wirde im Ubrigen bei der Parteigliederung
wie bei dem Zahlungsempfanger volle Steuerpflichten auslésen, da regelma-
Rige Bezahlung dieser Tatigkeiten nur im Rahmen eines Beschaftigungsverhalt-

nisses auf Dauer maglich ware.

Der Begriff Kostenerstattung ist wortlich zu nehmen: Die Erstattung von Kos-
ten, die jemandem durch die Wahrnehmung seiner Parteifunktion (nicht Frak-
tion, nicht 6ffentliches Mandat) oder in Erfullung eines konkreten Auftrages

des Vorstandes der jeweiligen Parteigliederung tatsachlich entstanden sind

und deren HOhe nachgewiesen ist. Erstattungsfahige Kosten missen den steu-

erlichen Vorschriften entsprechend im Einzelnen nachgewiesen werden.

Beispiel fur erstattungsfahige Kosten: Die/der Vorsitzende eines Ortsvereins holt

im Zusammenhang mit einem Wahlkampf mehrmals im Monat Material mit dem
Privatfahrzeug von der Geschaftsstelle ab, die in 50 km Entfernung liegt. Dies ist
auf Dauer mit Kosten verbunden, die durch einen Beschluss des Ortsvereinsvor-

stands fur den Zeitraum des Wahlkampfes erstattet werden kdnnen.
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Anmerkung: Bestehende Haftpflichtversicherungen der SPD decken keine Scha-
den am Kraftfahrzeug von ehrenamtlichen Helfer/innen ab, die mit ihrem privaten
Kfz fur die Partei unterwegs sind. Besonders in Wahlkampfzeiten empfiehlt es
sich, die privaten Kfz von Mitgliedern, die fur ihre ehrenamtliche Tatigkeit das
Fahrzeug bendtigen, zu versichern.

Nahere Informationen findest du unter www.spd-online.deund im Handbuch im

Abschnitt V. 2. — Versicherungen”.

(e) Musterbeschluss fur erstattungsfahige Auslagen

Ein Vorstandsbeschluss kdnnte wie folgt aussehen:

Wenn einem Mitglied in Ausiibung seiner Parteifunktion (z.B. als Delegierter) oder in Er-
fiillung eines vom Vorstand erteilten Aufirages Kosten entstehen, so hat es grundsdtzlich

Anspruch auf Erstattung dieser Kosten aus der Parteikasse.

Erstattungsfihig sind nur die zur Austibung der Funktion bzw. Erfiillung des Auftrages
unvermeidbaren Kosten. Das sind in der Regel die evtl. notwendigen Fahrtkosten zu den
Jeweils giinstigsten zumutbaren Tarifen. Wird mangels Jffentlicher Verkehrsmittel der ei-
gene PKW benutzt, kénnen ........ € je gefahrenen Kilometer (hiochstens jedoch der steuer-
lich zuldssige Hochstsatz von z.Z. 0,30 €) erstattet werden. Die Fahrtleistung ist zu do-
kumentieren; dabei sind Anzahl und Anlass der Fahrten, jeweilige Kilometerleistung und

KfZ-Kennzeichen anzugeben.
Der Erstattungsanspruch (Abrechnung) ist unverziiglich, spdtestens jedoch einen Monat
(oder auch: drei Monate) nach Entstehung der Kosten geltend zu machen. Danach er-

lischt der Erstattungsanspruch. Dies gilt auch fiir den Fall, dass ein Mitglied auf die Aus-

zahlung verzichtet und den Betrag der Partei spenden mochte.

Dieser Beschluss gilt bis zum ... "
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(f) Verzicht von Firmen auf Kostenerstattung / Bezahlung von Leistun-

gen gegen die Ausstellung einer Spendenquittung

Wenn ein Unternehmen oder eine Firma auf die Bezahlung einer Rechnung tber
Leistungen, die fur die Gliederung erbracht wurden, verzichtet und stattdessen
eine Spendenquittung haben mdchte, bedarf es zunachst unbedingt einer
Rechnung durch die Firma einschlieBlich Umsatzsteuer. Daruiber hinaus
muss sie schriftlich erklaren, dass sie gegen die Ausstellung einer Spen-
denquittung tiiber den Rechnungsbetrag auf die Zahlung der Rechnung ver-

Zichtet.

Die/der Kassierer(in) muss dann im Kassenbuch den Rechnungsbetrag als Aus-
gabe im betreffenden Konto eintragen, um anschlieRend den Betrag im Kassen-
buch im Konto 2200, in SPD-Kasse im Konto 2210 (namentliche Spenden von
natlrlichen Personen) oder ggf. im Konto 2300 (Spenden von juristischen Perso-
nen), als eingenommene Spende zu verbuchen. Daraufhin kann der Firma

grundsatzlich eine Spendenquittung Uber diesen Betrag ausgestellt werden.

Handelt es sich bei der Firma um eine Kapitalgesellschaft, wird die Spende in die
,Liste der Spenden von juristischen Personen® eingetragen. Bei einer Personen-
gesellschaft werden gegebenenfalls die - wie beschrieben - gebuchten Teilbetra-

ge in die ,Liste der Spenden von naturlichen Personen® aufgenommen.

(g) Sachspenden

Bei Sachspenden haben es politische Parteien schwerer als z. B. gemeinnutzige
Vereine, die sich nur an die Steuervorschriften halten missen. Vereine kdnnen
Sachspenden direkt bestatigen, sie missen sie auf der Bestatigung nur als sol-

che kenntlich machen.

Anders bei politischen Parteien: Hier gelten neben dem Steuerrecht auch die
Vorschriften des Parteiengesetzes. Alle Spenden missen mit ihrem Betrag im
Rechenschaftsbericht ausgewiesen sein. Da der Rechenschaftsbericht aber aus
dem Kassenbuch erstellt wird, mussen Sachspenden in Geldspenden umgewan-
delt werden, damit der Wert der Sachspende im Kassenbuch Uberhaupt einge-

tragen werden kann. Diese Umwandlung geschieht wie folgt:
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Einem Ortsverein soll z.B. fur seine Standarbeit ein Tapeziertisch gespendet
werden. Der Ortsverein kauft diesen Tapeziertisch (gegen Quittung). Der Kauf-
mann spendet dem Ortsverein den Kaufpreis. Damit hat der OV eine Geldspen-
de erhalten, Uber die dem Spender eine férmliche ,Zuwendungsbestatigung“ fir
das Finanzamt erteilt werden kann. Wichtig ist, dass der Kaufpreis den ublichen
Ladenpreisen entspricht. Er darf auf keinen Fall Gberhoht sein. Dies wird von Fi-

nanzamtern bei Prufungen besonders genau kontrolliert.

Wenn Mitglieder Uber ihre Arbeitsleistung hinaus (die nicht vergtitet werden
kann,

z. B. Plakatierung) dem OV das Geld spenden, das fur den Einkauf von Waren
bendtigt wurde (z. B. Kleister), kann dartber selbstverstandlich eine Spenden-

bestatigung ausgestellt werden.

Hinweis: In besonderen und sehr seltenen Fallen, in denen es nicht mdglich ist,
eine Sachspende buchhalterisch in eine Geldspende umzuwandeln, wende dich

bitte an deine Geschaftsstelle.

Bei Sachspenden, die in unmittelbaren Zusammenhang mit Einklnften im soge-
nannten wirtschaftlichen Geschaftsbetrieb (siehe Kapitel Steuern) einer Partei
gebracht werden kdnnten (z.B. Wirstchen oder Bier flr einen Stand auf einem
Partei-Sommerfest), besteht die Gefahr, dass diese Sachzuwendungen vom Fi-
nanzamt nicht als steuerbegunstigte Spende akzeptiert werden, wenn es sich bei
der Firma um eine Personengesellschaft handelt. Es gibt hierzu keine einheitli-
che Linie der Finanzamter. Um jedes Risiko zu vermeiden, empfiehlt es sich, die
Sachen zu bezahlen und den entsprechenden als Spende gedachten Teil als

echten Geldbetrag spenden zu lassen.

(h) (Teller-) Sammlungen
Die Ertrage aus (Teller-) Sammlungen bei Veranstaltungen der Partei sind Spen-
den. Als solche werden sie in das Kassenbuch mit dem Buchungstext ,(Teller-)

Sammlung bei (Veranstaltung)“ im Konto 2200, im Programm SPD-Kasse im
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Konto 2220, eingetragen. Die Tellersammlungen werden in der ,Liste der Spen-

densammlungen “ fur den Rechenschaftsbericht aufgefuhrt.

Hinweis: Das Sammeln von Spenden aulierhalb von Veranstaltungen wird in
Deutschland durch von den Bundeslandern erlassene ,Sammlungsgesetze® ge-
regelt. In Zweifelsfallen, insbesondere bei Sammlungen aul3erhalb von geschlos-
senen Veranstaltungen der Partei, muss dies u. U. berlcksichtigt werden!

(3) Das Quittieren von Spenden

Wenn die Partei auf den beschriebenen ordnungsgemafen Wegen Spenden er-
halten hat, dann sind diese Spenden den Spenderinnen und Spendern selbst-
verstandlich zu quittieren. Auch hier gilt: Unterschiedliche Spenden sind unter-

schiedlich zu quittieren:

(a) Quittungen fiir Spenden natiirlicher Personen
Naturliche Personen kdnnen Spenden an politische Parteien steuerlich geltend

machen [s. u. ,(4) Steuerliche Abzugsfahigkeit®]. Daher verlangt der Gesetzgeber

eine strenge Form fur die von ihm sogenannten ,Zuwendungen an politische Par-
teien“. Die Quittierung von Spenden naturlicher Personen erfolgt deshalb aus-
schlie3lich auf zu diesem Zweck vom Parteivorstand hergestellten und an die
Landesverbande und Bezirke ausgegebenen Formularen, die fortlaufend num-
meriert und — im Gegensatz zu den grinen Bestatigungen flr Sonderbeitrage —
rot unterlegt sind. Diese Nummerierung stellt sicher, dass der Weg einer Spen-
denquittung vom Parteivorstand Uber die einzelnen Gliederungen der Partei bis

hin zum Spender verfolgt werden kann.

Das Formular erklart sich zum gréf3ten Teil von selbst. Unter dem Schriftzug
»>0zialdemokratische Partei Deutschlands® wird der Name der ausstellenden
Gliederung eingetragen. Darunter — quasi als Adressfeld fur einen Postversand —

der Name und die Anschrift des Spenders.
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Handelt es sich bei der Bestatigung um eine Quittung Uber eine Einzelspende,
wird das Feld ,Bestatigung” angekreuzt, Name und Anschrift des Spenders wer-
den wiederholt, der Betrag der Spende in Ziffern und in Buchstaben und das Da-

tum der Zuwendung wird eingetragen.

Bei Spendenquittungen, die aufgrund von Verzicht auf Erstattung von Aufwen-
dungen (s.o.) erstellt werden, wird das in Klammern gesetzte ,nicht” (,Es handelt

sich (nicht) um den Verzicht auf die Erstattung von Aufwendungen.®) gestrichen.

Im untersten roten Feld stehen schlie3lich das Datum der Quittungserstellung

und der Name und die Funktion des Unterzeichnenden.

Bei der Bestatigung von mehreren der Gliederung zugewendeten Spenden ist
hingegen ein Kreuz vor dem Wort ,Sammelbestatigung“ einzutragen. In die ent-
sprechenden Felder wird die zu bestatigende Gesamtsumme geschrieben. Dar-
Uber hinaus wird im entsprechenden Feld kein Datum, sondern ein Zeitraum ein-
getragen (dies kann der Zeitraum zwischen der ersten und der letzten bestatig-
ten Spende sein, also z.B. ,31.1.2003 — 16.4.2003, allerdings kann hier auch ein
Jahr, etwa ,2003“ angegeben werden, wenn die Bestatigung alle Spenden eines
Spenders an die ausstellende Gliederung fur dieses bestimmte Jahr umfasst).

Ein Kreuz ist dann bei ,Zeitraum der Zuwendung“ einzutragen.

Zu der Sammelbestatigung gehort, wie im Formular auch angegeben, eine ,An-
lage zur Zuwendungsbestatigung“. Im Gegensatz zum Formular selbst gibt es
daflr keine strengen Vorgaben. Der Parteivorstand hat dennoch Formulare pro-
duzieren lassen, die er Uber die Landesverbande und Bezirke ebenfalls an die

Gliederungen ausgibt. Falls diese Anlage selbst erstellt wird, muss sie enthalten:

- den Titel: ,Anlage zur Sammelbestatigung vom __ (Datum der Bestatigung)

- den Namen des Spenders und seine Adresse

- die Auffuhrung der zusammengefasst quittierten Betrage mit Einzelsumme
und den dazu gehdrigen Zuwendungsdaten

- die Gesamtsumme, die selbstverstandlich der auf dem Formular entspre-

chen muss.
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Diese Anlage kann, muss aber nicht unterschrieben werden. Sie wird dem Spen-
der mit der Quittung ausgehandigt. Eine Kopie der Bestatigung und der Anlage

muss bei der ausstellenden Gliederung bleiben.

(b) Quittungen fiir Spenden juristischer Personen

Anders als bei Spenden naturlicher Personen sind Spenden juristischer Perso-
nen steuerlich nicht absetzbar. Daher gibt es fur die Quittierung von Spenden ju-
ristischer Personen ein besonderes Formular. Dies wird ebenfalls vom Parteivor-
stand hergestellt. Du erhaltst es Uber deinen Bezirk oder Landesverband. Bitte
benutze auch bei Spenden juristischer Personen ausschlie3lich dieses vorgege-

bene, nummerierte Formular.

(c) Weitere Hinweise zur Quittierung von Spenden

Grundsatzlich ist jede Gliederung fur die Quittierung der ihr zugegangenen
Spenden verantwortlich. In den Landesverbanden und Bezirken der SPD gibt es
jedoch unterschiedliche Regelungen fiir die Zustandigkeit bei der Quittie-
rung von Spenden. Teilweise werden alle Spenden durch den Landesverband
bestatigt, teilweise bestatigen Ortsvereine die ihnen zugegangen Spenden
selbst, teilweise sind die Unterbezirke oder Kreise zustandig, § 4 Abs.1 S.3 FO.
In Zweifelsfallen sollte die Geschéaftsstelle dazu befragt werden oder der Bezirk

bzw. Landesverband.

Unterzeichner einer Spendenquittung ist in der Regel die/der Kassierer(in)
oder andere befugte Vorstandsmitglieder der Gliederung oder dazu ermachtigte
hauptamtliche Mitarbeiter der Partei. Die Art der Ermachtigung von hauptamtli-

chen Mitarbeitern muss durch den Unterbezirk / Bezirk geregelt werden.

Formulare fiir die Bestatigung von Zuwendungen (Spenden) stellt ausschliel3-
lich der Parteivorstand her, der diese nur an die Landesverbande und Bezirke
ausgibt. Andere, z. B. selbst erstellte Formulare fur die Bestatigung von
Spenden naturlicher Personen sind nicht zulassig. Die gemal den Regelun-

gen des Landesverbandes oder Bezirkes zur Ausstellung von Zuwendungsbesta-
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tigungen ermachtigten Gliederungen erhalten die Formulare von ihrem Landes-

verband bzw. Bezirk.

Die vom Parteivorstand hergestellten Formulare fir die Quittierung von Spenden
natlrlicher Personen gibt es in zwei Versionen: Als Einzelblatter oder als gehef-
tete Blocks mit 25 Formularen. Die Blocks enthalten neben den eigentlichen
Quittungen Durchdruck-Kopien, eine fur die ausstellende Gliederung, eine fur
den Bezirk bzw. Landesverband. Die Einzelblatter werden ohne Kopien geliefert.
Sie mussen also selbst kopiert werden. Wie bei den Quittungen aus den Blocks
muss auch hier eine Kopie bei der ausstellenden Gliederung verbleiben, eine

weitere erhalt der Bezirk bzw. Landesverband.

Von jeder Bestatigung uber Spenden natiirlicher oder juristischer Personen
— bei Sammelbestatigungen auch von den Anlagen - sind unbedingt je zwei
Kopien — einmal fir die ausstellende Gliederung und einmal fiir den Lan-
desverband/Bezirk - herzustellen. Die Speicherung der Daten im Computer
reicht dazu nicht aus. Die Kopien sind sorgfiltig fiir die Dauer von zehn

Jahren aufzubewahren!

Hinweis: Bei der Erstellung von Zuwendungsbestatigungen kann es selbstver-
standlich vorkommen, dass ein Formular beschadigt, falsch ausgefullt oder auf
andere Weise unbrauchbar wird. Dies ist kein Problem. Allerdings durfen solche
Formulare nicht einfach entsorgt werden. Sie mussen aufbewahrt werden um ih-
ren Verbleib zu dokumentieren. Wenn ein Formular physisch vernichtet wurde,
muss dies unter Angabe der Nummer des Formulars von dir schriftlich protokol-

liert werden.

(4) Die steuerliche Abzugsfahigkeit von Spenden an politische Parteien.
Naturliche Personen kdnnen ihre Spenden an politische Parteien steuerlich gel-

tend machen. Es gelten dieselben Regelungen wie fur die Beitrage.

Nach § 34 g Einkommensteuergesetz (EStG) ermaligt sich bis zu einer Hohe
von 1.650 € die Steuerschuld um 50 Prozent der Beitrage und Spenden, die an
eine Partei bezahlt wurden. Das heil3t, dass nach dieser Regelung von jedem
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Euro, der an die Partei gezahlt wird, mit der Steuererstattung 50 Cent zurtick
kommen. Bei gemeinsam veranlagten Eheleuten verdoppelt sich dieser Beitrag:
FuUr gezahlte Zuwendungen bis zu 3.300,- € werden 50% direkt von der Steuer-

schuld abgezogen.

Weitere 1.650,- € (bei steuerlich gemeinsam Veranlagten wiederum der doppelte
Betrag, also 3.300,- €) kdonnen daruber hinaus nach § 10b EStG als Sonderaus-
gaben geltend gemacht werden. Die Hohe der Erstattung richtet sich in diesem
Fall allerdings nach dem persdnlichen Steuersatz, da hier nicht die Steuerschuld
verringert wird, sondern sich das zu versteuernde Einkommen um den Betrag

der Spenden und Beitrage reduziert.

e. Einnahmen aus Veranstaltungen, Vertrieb von Druckschriften und
Veroffentlichungen und sonstiger mit Einnahmen verbundener Ta-
tigkeit Konto: 2600

Zu den Einnahmen aus Veranstaltungen gehoren z. B. die Erlose aus dem Ver-
kauf von Eintrittskarten, Programmheften, Getranken, Essen u. &. sowie Tombo-
la- oder Versteigerungserlose. Einnahmen aus Vertrieb von Druckschriften und

Veroffentlichungen sind z. B. Anzeigenerldse in einer Ortsvereinszeitung.

Dagegen gehdren Spenden, auch wenn sie im Rahmen einer Veranstaltungen
gegeben worden sind, in das Konto ,Spenden von naturlichen oder juristischen
Personen®.

Néheres dazu findest du im Abschnitt 11.1.d. — ,Spenden / Sachspenden”.

(1) Sponsoring — eine besondere Form der Werbung

Zu den neueren Einnahmeformen von Parteien zahlt das Sponsoring. Von Spon-
soring spricht man allgemein, wenn Unternehmen Geld oder geldwerte Vorteile
(z.B. Sach- und Dienstleistungen) zur Férderung von Personen, Gruppen
und/oder Organisationen gewahren. Das Unternehmen verfolgt mit dem Sponso-

ring unternehmensbezogene Ziele der Werbung oder Offentlichkeitsarbeit.
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(2) Der feine Unterschied: Sponsoring oder Spende?

Haufig werden Sponsoring und Spenden falschlicherweise gleichgesetzt. Dabei
gibt es einen zentralen Unterschied: Sponsoring beruht auf dem Prinzip: Leistung
und Gegenleistung. Beim Sponsoring gehen beide Seiten ein Geschaft ein, von
dem das Unternehmen z. B. in Form eines Imagegewinns profitieren will. Daflr
bieten wir dem Sponsor eine werbewirksame Prasentationsmoglichkeit, also z.B.
die Platzierung des Firmenlogos/-emblems auf Eintritts- und Einladungskarten,
Plakaten, Werbebanner, Verteilung von Werbegeschenken auf der Veranstaltung

etc.

Sponsoring ohne Werbung gibt es nicht!

(a) Beispiele fiir Sponsoring:

Die ansassige Brauerei unterstitzt das SPD-Sommerfest kostenlos mit einem
Kontingent an Bier. Das Logo der Brauerei steht deshalb auf der Einladung zum
SPD-Sommerfest.

Dem Copy-Shop wird angeboten, im Rahmen des Kommunalwahlkampfes T-
Shirts fur die Kandidat(inn)en gratis zu bedrucken. Dafur erscheinen unentgelt-

lich Anzeigen des Copy-Shops in der SPD-Ortsvereinszeitung.

Der Fahrradladen unterstutzt finanziell eine Anzeige in der ortlichen Zeitung, die
auf die Radtour der Ratskandidat(inn)en hinweist. Dem Fahrradladen wird er-

laubt, am Start- und Endpunkt der Tour ein Werbebanner aufzuhangen.

Ein Gastwirt stellt fur den Unterbezirksparteitag einen Saal unentgeltlich zur Ver-
fugung. Dafur soll bei der nachsten Versendung von Einladungsschreiben an die
Mitglieder ein Werbeprospekt des Gastwirts beigefligt werden mit Exklusiv-

Angeboten flr Familienfeiern.
Fur das Stadtteilfest, an dem der Ortsverein mit einem Stand und einer Tombola

vertreten ist, stellen verschiedene Einzelhandler Preise zur Verfigung. Am Stand

werden auf der Rickwand alle Laden aufgelistet und als Unterstitzer genannt.
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(b) Wann wiirde es sich in den Fallen um eine Spende handeln?
Wirden die Unternehmen keine werbewirksame Gegenleistung verlangen oder
die Partei keine Werbung zulassen, hatten wir es mit einer (Sach-) Spende zu

tun! Es kommt also auf die Vereinbarung an!

Konkret:

Es durfte weder ein Logo der Brauerei auf der Einladung zum Sommerfest er-
scheinen, fur den Fahrradladen gabe es keinen Werbebanner, Werbematerial fir
die Gastwirtschaft wirde nicht verschickt und es wirde jeglicher Hinweis ,Mit
freundlicher Unterstitzung“ fehlen, der bei der Tombola fir die Einzelhandler
wirbt. Der Copy-Shop durfte fur den unentgeltlichen Druck der T-Shirts als Ge-

genleistung keine unentgeltliche Anzeige erhalten.

Bei dem Fahrradladen wurde es sich um eine finanzielle Spende im Rahmen des
Gemeinderatswahlkampfs handeln, die entsprechend quittiert und gebucht wer-

den musste.

Bei den anderen Fallen musste nach Vorlage einer Rechnung der Sachwert der
Leistung als Spende quittiert und als solche gebucht werden, d.h. zum Beispiel:
Der Gastwirt wirde eine Rechnung Uber die regulare Saalmiete schreiben, auf
die Begleichung aber ausdricklich verzichten (Vermerk auf der Rechnung: Ver-
zicht auf Begleichung. Bitte um Spendenquittung) und den Betrag somit an die
Partei spenden. Auch die Brauerei, der Copy-Shop und die Einzelhandler muss-
ten Rechnungen fur ihre Leistungen schreiben; diese aber als Spende fur die

Partei deklarieren.

(3) Fiir wen sind wir bereit zu werben?

Am Beginn jeder Entscheidung uUber das Einwerben oder Akzeptieren von Spon-
sorengeldern muss gepruft werden, ob der Ruf des Unternehmens oder das Pro-
dukt - sein Charakter, seine Herstellungsweise — nicht im Widerspruch mit dem

sozialdemokratischen Programm stehen.

Des weiteren ist darauf zu achten, dass die Sponsorenleistung in einem ange-

messenen Verhaltnis zu dem Wert unserer Gegenleistung steht. Was verhalt-
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nismafig ist, bewegt sich immer in einem gewissen Ermessensspielraum. Im

Zweifel liegt die (politische) Verantwortung beim Vorstand.

(4) Was ist formell zu beachten?

Da Sponsoringleistungen vertraglich festgehalten werden missen (a), als Ein-
nahme verbucht werden (b) und steuerrechtliche Auswirkungen haben (c), soll-
test du bei Fragen die Geschéaftsstelle mit einbeziehen.

(a) Schriftliche Vereinbarung Uber Leistung und Gegenleistung
Da es sich im Fall von Sponsoring auch um eine Vereinbarung uber Leistung
und Gegenleistung handelt, muss es eine schriftliche Vereinbarung geben, die

als Beleg dient.

Beispiel: Sommerfest des Ortsvereins/oder des Unterbezirks

Hiermit bestatige ich kraft meiner Bevollmachtigung durch die Brauerei
XY...., dass die Brauerei XY fur das SPD-Sommerfest des Ortsvereins XYZ/

oder des Unterbezirks xxx Liter Bier der Marke unentgeltlich liefert.
Der veranstaltende SPD-Ortsverein XYZ/der veranstaltende Unterbezirk XYZ
vertreten durch........ , bietet der Brauerei vereinbarungsgemaR die Moglich-

keit, auf der Einladung zum Sommerfest mit ihrem Logo zu werben.

Die Brauerei liefert liber den Wert der Sachleistung eine Bestatigung (Net-

towert).

XY, den XY, den

Unterschrift Unterschrift

Brauerei XY OV-Vorsitzende/r oder

SPD-UB-Geschaftsfuhrer/in
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(b) Verbuchung

Sponsoringleistungen sind fur uns als Partei ,Einnahmen®, i.d.R. ,Einnahmen aus
Veranstaltungen, Vertrieb von Druckschriften und Veroffentlichungen und ande-
rer mit Einnahmen verbundener Tatigkeit “. Wichtig ist insbesondere beim Sach-
sponsoring, dass korrespondierende Ausgaben (auch ,ersparte“ Ausgaben) er-

fasst werden.

Beispiel:

Eine Bank finanziert eine Postwurfsendung der Partei, auf der die Bank als
Sponsor fur sich wirbt. Dann missen die ersparten Aufwendungen fir die Sen-
dung (Druck, Versand, Gestaltung) als Einnahme und Ausgabe gebucht (Konten
2600 fur die Einnahme und 4200 fur die Ausgabe) werden.

Bei Sach- und Dienstleistungen, die vom Sponsor erbracht werden, muss der
(Netto-) Gesamtwert der Sponsoringleistung nach der Veranstaltung vom Spon-
sor schriftlich bestatigt werden. Auf Grundlage der Bestatigung wird die Einnah-

me gebucht.

Wenn ein solches Sachsponsoring vorliegt, ist es der einfachste Weg die Ein-
nahme gegen Rechnung inkl. USt mit erklartem Verzicht auf Bezahlung Uber die
Bargeldkasse zu buchen. In den tbrigen Fallen muss der Wert der Leistung bes-

tatigt werden, um ihn als Einnahme buchen zu kdnnen:

Beispiel:

Hiermit bestatige ich, dass die X Liter, die die Brauerei Schlossbrau fiir
das SPD-Sommerfest des OV ...kostenlos geliefert hat, den marktiiblichen

Gesamtwert von .........ccc.c... € hatten.

Datum/Unterschrift
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(c) Steuerliche Behandlung
Wenn wir als Partei eine Sponsoringleistung erhalten, erzielen wir daraus eine
Einnahme, fur die grundsatzlich Umsatzsteuer und Korperschaftsteuer ge-

zahlt werden mussen.

Fir die Korperschaftsteuer gilt Folgendes:
Zum einen kann die Veranstaltung, mit der eine Einnahme erzielt wird, zum
steuerpflichtigen wirtschaftlichen Geschaftsbetrieb zahlen (Stadteilfeste mit Ge-

trankeverkauf, ,Tanz-in-den-Mai“- Veranstaltungen etc.).

Zum anderen wird eine grundsatzlich kdrperschaftsteuerpflichtige Einnahme er-
zielt, wenn die Partei an den Werbemaflinahmen des Sponsors selbst aktiv mit-

wirkt und nicht nur WerbemalRnahmen gestattet.

Beispiel:

Beim Unterbezirksparteitag lobt der Unterbezirksvorsitzende den als Sponsor
auftretenden Backereibetrieb nicht nur fir das Engagement bei der Veranstal-
tung, sondern preist die gute Qualitat der Ware dieser Backerei an. Hier liegt
zwar an sich kein steuerpflichtiger wirtschaftlicher Geschaftsbetrieb vor, aber
durch das aktive Bewerben des Sponsors wird die Sponsoringeinnahme korper-

schaftsteuerpflichtig.

FiUr die Umsatzsteuer gelten keine Besonderheiten: Jede Sponsoringeinnahme
ist grundsatzlich steuerpflichtig, es sei denn, der gesamte Umsatz im Jahr be-
tragt nicht mehr als 17.500 €. Du solltest unbedingt darauf hinwirken, dass dein
Ortsverein diese Freigrenze nicht uberschreitet. Falls eure Veranstaltungen oder
Druckschriften aber solche Umsatze ausldsen, solltest du die professionelle Hilfe

eines Steuerberaters heranziehen.
In jedem Fall musst ihr eure Steuernummer auf den entsprechenden Rechnun-

gen fur Sponsoringleistungen angeben. Bitte wende dich in Zweifelsfallen wegen

der steuerlichen Behandlung an deine Geschéaftsstelle!
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Néhere Ausfiihrungen zu Steuern findest du auch im Abschnitt IV. — ,Steu-

113

ermn-.

Es gibt folgende steuerliche Unterschiede zwischen Sponsoring und

Spenden:

Die im Zusammenhang mit dem ,vermeintlichen® Sponsoring gemachten

Aufwendungen bzw. Einnahmen kdénnen sein:

Beim Sponsor/Spender mit Werbung:

- abzugsfahige Betriebsausgaben, d.h. Steuervorteil fir den Sponsor

Beim Sponsor/Spender ohne Werbung:

- Spenden; bei Kapitalgesellschaften nicht abzugsfahig.

Bei der Partei mit aktiver Werbung:

- umsatz- und korperschaftsteuerpflichtige Einnahmen eines wirtschaftlichen

Geschaftsbetriebes,

Bei der Partei mit geduldeter Werbung:

- bei politischen Veranstaltungen ohne sonstige Einnahmen umsatzsteuer-
lich, aber nicht kérperschaftsteuerlich relevante Einnahmen; bei Stadteil-
festen u.a. Veranstaltungen mit Einnahmen (z.B. durch Getrankeverkauf)
in beiderlei Hinsicht steuerpflichtige Einnahmen.

Bei der Partei ohne Werbung:

- steuerfreie Geld- oder Sachspenden

f. Ubrige Einnahmen (Zuschiisse, Zinsen usw.)

(1) Einnahmen aus sonstigem Vermogen (z. B. Zinsen) , Konto: 2500
Hier sind die Zinsgutschriften in voller Hohe sowie die Einnahmen aus dem Ver-

kauf von Inventargegenstanden einzutragen.

Von der Bank berechnete Gebuhren sind bei den Verwaltungsausgaben einzu-

tragen, durfen also nicht von den Zinsen abgesetzt werden (Saldierungsverbot).
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(2) Zuschusse von Gliederungen; Konto 2700

Von anderen Gebietsverbanden der Partei (OV, StV, KV, UB, PV etc.) erhaltene
Zuschusse/Umlagen oder Anteile aus dem Verkauf von Wahlfonds- und Son-
dermarken werden hierunter als Zuschusse von Gliederungen erfasst. Bei der
Aufstellung des Rechenschaftsberichtes an den Landesverband oder Bezirk sind
diese Zuschusse betragsmaflig gesondert aufzulisten. Der den Zuschuss Uber-
weisende Gebietsverband sollte mit der Uberweisung mitteilen, dass es sich um

einen auf Konto 260 zu buchenden Zuschuss handelt.

Achtung: Gliederungen in diesem Sinn sind nur Gebietsverbande der Partei
und, aber nicht parteinahe Organisationen (AWO, Falken, SGK). Hier musst ihr
unter den jeweils einschlagigen Einnahmekonten buchen (also z.B. bei einer Be-
zahlung einer Anzeige durch die AWO: Einnahme aus Vertrieb von Druckschrif-

ten).

(3) Sonstige Einnahmen, Konto 2900

Sonstige Einnahmen sind nur solche Einnahmen, die wirklich in kein anderes
Einnahmekonto passen (z. B. Erbschaften,). Da sonstige Einnahmen geman
Parteiengesetz unter Umstanden gesondert erlautert werden mussen, ist jede
einzelne Eintragung bei der Erstellung des Rechenschaftsberichtes an den Lan-

desverband/Bezirk gesondert aufzufuhren.

Im Falle einer Erbschaft oder eines Vermachtnisses muss neben der Hohe
auch der Name und die letzte Anschrift des Erblassers in der Anlage zum Re-
chenschaftsbericht verzeichnet werden. Bitte beachte: Ob eine Erbschaft oder
ein Vermachtnis angetreten wird, muss gut uberlegt sein. Es kann sein, dass z.B.
ein vererbtes Grundstuck fur die Partei nicht nutzbar, in baulich schlechtem Zu-
stand oder anderweitig belastet ist. Wende dich in jedem Fall schnell an den Par-

teivorstand, denn nur im Einvernehmen mit dem Parteivorstand konnen Erb-

schaften und Vermachtnisse angenommen werden (§ 4a Abs. 1 FO). Mit dem

Parteivorstand Iasst sich schnell klaren, was zu tun ist. Die Fristen fur eine Erb-
ausschlagung sind auf3erordentlich kurz bemessen (sechs Wochen ab Kenntnis)

und an strenge Formen gebunden!
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Im Kassenprogramm SPD-Kasse werden von der Gemeinde oder dem Kreis er-

haltene RPJ-Mittel fur die Jusos gesondert in Konto 2950 gebucht.

2. Grundsatzliches zu Ausgaben

Wie die Einnahmen sind auch die Ausgaben der Partei gesetzlich und durch un-

sere Finanzordnung reglementiert.

Das Parteiengesetz bestimmt, dass die Gelder nur fir die politische Arbeit der

Partei und die daraus entstehenden Kosten eingesetzt werden durfen.

§1 Abs. 4 PartG :

,Die Parteien verwenden ihre Mittel ausschlie3lich fir die ihnen nach dem

Grundgesetz und diesem Gesetz obliegenden Aufgaben®.

Unsere Finanzordnung besagt in § 5a das Gleiche.

Das bedeutet z.B., dass Zahlungen fir rein humanitare Hilfeleistungen oder so-
ziale Unterstutzungen nicht moglich sind, da diese nicht zu den Aufgaben einer

politischen Partei gehoren.

So berechtigt also der Wunsch ist, als soziale Partei humanitar helfen zu wollen:
Es ist nicht moglich, das Geld dafur per Vorstandsbeschluss aus der Parteikasse

zU nehmen.

Es ist aber moglich, im Rahmen von politischen Veranstaltungen, Info-Standen
usw. zu sammeln und den Erlos direkt dem beabsichtigten Empfanger zuzulei-
ten. Genauso kann z.B. die Arbeiterwohlfahrt eingeladen werden, um am Rande

von Veranstaltungen zu sammeln.

Die Partei darf fur weitergeleitete Spenden niemals eine Spendenquittung aus-
stellen. Das kann nur der letzte Empfanger der Spende. Diese weitergeleiteten
Spenden durfen demzufolge auch nicht gebucht werden! Erfolgt die Weiterlei-
tung per Uberweisung, sollte dies bei ,sonstigen Einnahmen* gebucht und bei
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»sonstigen Ausgaben® wieder ausgebucht werden. Wichtig ist es, per Vermerk

festzuhalten, dass es sich um eine weitergeleitete Spende handelt.

Auch bei Mitgliedschaften in Vereinen ist zu beachten, dass
1.) eine Beziehung zur politischen Arbeit erkennbar bleiben und
2.) die finanziellen Aufwendungen dafur in einem vernunftigen Verhaltnis zur

politischen Zielsetzung stehen mussen.

Das bedeutet, dass z. B. die Mitgliedschaft in einem kulturellen Férderverein
durchaus Bestandteil der politischen Offentlichkeitsarbeit sein kann, wenn die
Mitgliedsbeitrage uberschaubar bleiben und kulturpolitische Ziele verfolgt wer-

den.

Oft kommt es vor, dass die Partei gemeinsam mit Dritten (z. B. AWO, Frakti-
on) Veranstaltungen durchfiihrt. Um solche Veranstaltungen korrekt abzu-

rechnen, sind folgende Hinweise zu beachten:

Die SPD kann sich an gemeinsamen Veranstaltungen beteiligen. Naturlich sollte
nach aufien z. B. durch das SPD-Logo auf der Einladung o. a. erkennbar sein,
dass die Partei Mitveranstalterin ist. Die Beteiligung an den Kosten, z.B. durch
Rechnungsubernahmen flr eine solche Veranstaltung, muss in angemessenem
Verhaltnis stehen. Ist zum Beispiel im Gesamtkontext deutlich, dass die SPD nur
eine von vielen Veranstaltern ist, so darf die Kostenbeteiligung nicht berpropor-
tional hoch sein. Aufwendungen flur solche gemeinsamen Veranstaltungen mit
Dritten sind folglich als Kosten fiir Offentlichkeitsarbeit (allgemeine politische Ar-
beit) zu werten. Veranstaltungen, die von Arbeitsgemeinschaften der SPD mit
Dritten durchgefuhrt werden, bleiben Veranstaltungen der SPD.

Siehe auch Abschnitt Xl. ,Die Partei als Spender‘/ Mittelverwendunq fiir Dritte
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1) Ausgabearten

(1) Verwaltungsausgaben, Konto: 4100
Verwaltungsausgaben sind alle Betrage, die sich aus der laufenden Verwaltung
ergeben, wie z.B. Porto, Telefon, Bankgebulhren, Bliromieten, Bliromaterial, Ein-

zelanschaffungen unter 5.000 €.

(2) Allgemeine politische Arbeit, Konto: 4200

Ausgaben fur die allgemeine politische Arbeit erfolgen z. B. flr Veranstaltungen,
Druckschriften und Veroéffentlichungen, Vorstandssitzungen, Arbeitsgemeinschaf-
ten, Reprasentationen u. a.. Hier sind also alle die Ausgaben der politischen Ar-
beit einzutragen, die nicht Wahlkampfausgaben sind. Hierunter kbnnen auch die
Porto- oder Druckkosten zur Verschickung der Einladung zur Sitzung einer Ar-

beitsgemeinschaft fallen.

Im Programm SPD-Kasse gibt es fur Veranstaltungen und fur Druckschriften
und Veroffentlichungen jeweils ein gesondertes Konto. Dem Konto Ausgaben
fur Veranstaltungen sind alle Ausgaben fur Veranstaltungen auf3erhalb von
Wahlkampfen zuzuordnen. Hierzu gehoren z. B. Saalmieten, Musikband, Druck-
kosten fur Plakate und Eintrittskarten, Wareneinkaufe, Gebuhren. Wenn die Aus-
gaben Veranstaltungen betreffen, bei denen steuerpflichtige Einnahmen erzielt
wurden, siehe auch

Abschnitt IV. Steuern.

Dem Konto Ausgaben fur Druckschriften und Veréffentlichungen sind alle Aus-
gaben fur Druckschriften und Veréffentlichungen aulerhalb von Wahlkampfen
zuzuordnen. Hierzu gehoren: Werbematerialien, Flugblatter, Plakate, Mittei-

lungsblatter, Ortsteilzeitungen u. A..
Auch bei Herausgabe einer Zeitung/Publikation o. A. mit einer anderen Gliede-

rung werden die Gelder hier verbucht, die an die andere Gliederung als Kosten-

erstattung Uberwiesen werden.
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(3) Wahlkampfausgaben, Konto: 4300

Hier sind alle Ausgaben fur Wahlkampfe, sofern sie direkt an die Rechnungsteller
bezahlt werden, einzutragen, nicht aber Zahlungen an andere Gliederungen der
Partei.

(4) Zinsen, Konto: 4500

Auf dem Konto 4500 sind eventuell berechnete Bankzinsen (z. B. beim Monats-
oder Vierteljahresabschluss der Sparkasse oder Bank bei Inanspruchnahme des
Dispokredites) einzutragen. Aber bitte nur die Zinsen; gleichzeitig von der Spar-
kasse/Bank berechnete Gebuhren/Porti/Auslagen sind als Verwaltungsausgaben

in Konto 4100 einzutragen.

Hinweis:
Fur die Aufnahme eines Kredits, dessen Tilgung im folgenden Haushaltsjahr
nicht gesichert ist, gilt § 8 Abs.2 FO.

Weitere Ausfiihrungen hierzu im Abschnitt 111.2. — ,Jahresplanung®,

(5) Zuschusse an Gliederungen, Konto: 4700

An andere Gebietsverbande der Partei (OV; StV, KV, UB, PV etc.) gegebene Zu-
schisse/Umlagen und eventuell weiterzuleitende Anteile aus dem Verkauf von
Wahlfonds- oder Sondermarken sind hierunter zu verbuchen. Bei der Erstellung
des Rechenschaftsberichtes an den Landesverband/Bezirk sind diese Zuschis-
se je Gliederung betragsmaldig gesondert aufzulisten. Auf dem Zahlungsbeleg /
Uberweisungstrager ist der empfangenden Gliederung mitzuteilen, dass der Be-
trag dort als Zuschuss von Gliederungen auf dem Einnahmekonto 2700 zu ver-

buchen ist (z.B. ,Buchen als Zuschuss Konto 2700).

Achtung: Gliederungen in diesem Sinn sind nur Gebietsverbande der Partei,
aber nicht parteinahe Organisationen (AWO, Falken, SGK).

Achtung: Kostenerstattungen an eine andere Gliederung (z. B. Nachbarorts-
verein oder Unterbezirk) fir eine gemeinsame Veranstaltung oder ahnliches sind
als Ausgabe flr den jeweiligen Zweck (z. B. Veranstaltungen, Wahlkampfausga-

ben) zu buchen. Anders ist das, wenn z. B. euer Ortsverein eine Pauschale als
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Beitrag z. B. fir eine Veranstaltung leistet. Diese Ausgabe ist als Zuschuss an

Gliederungen zu buchen.

(6) Sonstige Ausgaben, Konto: 4900
Hier sind nur solche Ausgaben einzutragen, die wirklich in kein anderes Ausga-
benkonto passen (Kassenfehlbetrag). Jede einzelne Eintragung ist beim Re-

chenschaftsbericht an den Landesverband/Bezirk gesondert aufzufuhren.

3. Das Saldierungsverbot und seine Ausnahmen

Mit dem neuen Parteiengesetz ist seit dem 01. Januar 2003 das vormalige Sal-
dierungsgebot entfallen! Nunmehr gilt auch im Parteienrecht das handelsrechtli-
che Saldierungsverbot. Davon sind grundsatzlich alle Einnahmen und Ausgaben

betroffen.

Es bleibt weiterhin méglich, durchlaufende Posten innerhalb der Partei zu sal-

dieren.

Beispiel: Der Unterbezirk versendet fiir einen Ortsverein Einladungen und zahlt
hierfiir 80,- € Porto. Wenn der Ortsverein genau diesen Betrag erstattet, dann
sind beim Unterbezirk die entsprechende Ausgabe und Einnahme zu saldieren.
Beim Ortsverein wird die Erstattung als Ausgabe fiir allgemeine politische Arbeit
gebucht. So bleibt transparent, welche Gliederung tatséchlich die entsprechen-

den Aufwendungen getétigt hat.

Zuléssig ist dieses Verfahren, wenn der ,auslegende” Gebietsverband (hier der
UB) den exakten Betrag (auf Rechnung) 1:1 an einen Dritten weiterleiten kann.
Wenn aber z. B. der Unterbezirk einen Kopierer gemietet hat und ein Ortsverein
den Kopierer nutzt, dann liegt kein durchlaufender Posten vor und die Kostener-
stattung des OV ist vom UB ist als Einnahme zu buchen (anders séhe es aus,
wenn der UB keinen Mietvertrag (iber den Kopierer abgeschlossen hat, sondern
ein Entgelt pro Kopie an den Verleiher zahlen muss, wenn dann eine bezifferte

Menge an Kopien vom OV zu erstatten ist, ist dies wieder saldierungsféhig).
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Die Verrechnung von erhaltenen Kostenerstattungen von Dritten mit den hierzu

korrespondierenden Ausgaben (Saldierung) ist ausnahmslos nicht méglich

Diese Kostenerstattungen sind als Einnahmen in Konto 2600 zu erfassen. So
sind z.B. Mieteinnahmen fur Rdume des Buros, die an Mandatstrager oder die
Fraktion untervermietet sind, voll als sonstige mit Einnahmen verbundene Tatig-
keit zu buchen, ohne dass die hierfur aufgewendete Miete in Abzug gebracht

werden kann (Buchung nach dem sog. Bruttoprinzip).

lll. Das Vermodgen der Partei

Als Kassierer(in) hast du eine besondere ,Vermogensbetreuungspflicht®. Das
bedeutet, dass du fir die korrekte Verwaltung des Vermdgens (z. B. Sparbuch)

genauso verantwortlich bist wie fur die laufenden Einnahmen und Ausgaben.

Ganz wichtig ist, dass du bereits bei Amtsantritt mit deiner/deinem Vorganger(in)
eine férmliche Kassenlbergabe machst.

Zu den Einzelheiten s. auch Abschnitt |.- ,Kassierer in der SPD".

Das Vermdgen besteht meistens aus dem aktuellen Geld-Bestand des Giro-
Kontos und der Bargeldkasse sowie eventuell vorhandenen Festgeldkonten,
Sparblchern usw. Neben dem Geldvermdgen gibt es vielleicht noch Sachver-
mogen, z. B. in Form einer Druckmaschine/eines Kopierers, des Buroinventars

USW.

Das Parteiengesetz bestimmt seit dem 1.1. 2003, dass Sachvermdgen ab einem
Anschaffungspreis von mehr als 5.000 € (inkl. Umsatzsteuer) je Vermodgensge-
genstand im Rechenschaftsbericht zu erfassen ist. Nur in diesem Fall muss der
Vermogensgegenstand in das Berichtsblatt des Rechenschaftsberichts, das an
den UB bzw. LV/BZ geht, eingetragen werden (sog. berichtspflichtiger Vermo-

gensgegenstand).
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Es ist im Bereich von Ortsvereinen eher unwahrscheinlich, dass du Gegenstande
des Sachvermogens in deine Obhut erhaltst, die berichtet und abgeschrieben

werden mussen.

Trotzdem ist es immer sinnvoll, bei der Kassenubergabe eine Liste des uberge-
benen Sachvermogens (z. B. Schreibmaschine, PC usw.) aufzustellen. Das

schafft Klarheit und vermeidet u. U. Auseinandersetzungen.

Sofern berichtspflichtige Vermégensgegenstande tber 5.000 € vorhanden sind,
mussen diese planmafig abgeschrieben werden. Aus Vereinfachungsgrunden ist
es moglich, diese Abschreibung immer auf 4 Jahre zu verteilen (lineare Ab-
schreibung). Bei langlebigen Ausstattungsgegenstanden, wie z.B. Bluromadbeln
(die allerdings wohl nur im Ausnahmefall mehr als 5.000 € kosten durften) ist ei-
ne langere Abschreibungsdauer (8 — 12 Jahre) angemessen. Das bedeutet, dass
eine Anschaffung, die im ersten Jahr mit 10.000 € in den Rechenschaftsbericht
eingeht, im Zweiten noch mit 7.500 € eingeht, im Dritten mit 5.000 € und im Vier-
ten mit 2.500 € und ab dem flnften Jahr mit jahrlich 1 €, bis der Gegenstand ver-
kauft oder verschrottet wird. In vielen Fallen Gbernehmen auch die LV/BZ die Ab-

schreibungen.

Achtung: Haus und Grundvermoégen im Eigentum der Partei ist gemaf unse-
rem Statut stets Eigentum des Parteivorstands, auch wenn es von einem Unter-
bezirk oder Ortsverein genutzt wird. Es wird also direkt in der Vermdgensbilanz
der Gesamtpartei erfasst!

Naheres dazu bei der Konzentration GmbH, die die Immobilien der Partei betreut
(Tel. 030/ 25993-810).

Grundsatzlich gilt also: Sachvermoégen geht ab 5.000 € in die Vermogensbi-
lanz des Rechenschaftsberichts ein, Geldvermogen in jeder Hohe, d.h. ab

dem ersten Cent!

Das vorhandene Geldvermdgen muss von dir nach den gerade genannten Mal3-

staben vorsichtig verwaltet werden; das bedeutet, dass von Geldanlagen, die mit

61



einem erheblichen Risiko verbunden sind (z. B. Aktien!) dringend abzuraten ist!

Moglich sind aber Tagegelder, Termingelder, 6ffentliche (deutsche) Anleihen, na-

turlich ein Sparbuch oder auch z. B. ein Geldmarktfonds.

1. Beispiel: Abschreibung

Der Ortsverein XY kauft am 16. April 2007 einen Kopierer fur 5.950,00 €
(5.000,00 € plus 19 % USt) und bezahlt per Uberweisung.

Im Jahr der Anschaffung, also 2007 musst du folgende zwei Buchungen im Kas-

senbuch eintragen:

1. Der Kauf:

Wenn du mit dem elektronischen Kassenbuch SPD-Kasse arbeitest, dann richte

zunachst unter dem Menupunkt ,Vermdgensrechnung ,, in der Position ,Vermo-

gensgegenstande” ein neues Konto flr den Kopierer ein.

E Position: Yermiogensgegenstande

Speichern | I Schliefien

Neu | Buchen I

F.anta: Im el Gegenstande des Anla...

Bezeichnung: J—Kopie[e[

Beschreibung: |Hearstelar Model

AnzchaffungsDatum: |15_D4_2DD?
Zeibwertdatum: ID1_D4_2DD? So

Abechreibung in Frozent: |25

bebuchbar bis: I31 22007 Mo

Anzchaffungswert: I 5950,00
Zeitwert; I a

Abzchreibungsbetrag: I i

[ Konto aufgeldst

Datum

Konta

Buchungstest

Betrag

-
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Dann kannst du mit dem Buchen beginnen:

&, Position: Buchung ) |
Speichem I Schliefen | Neue Buchung I Standardbuchung I
Buchung | Ldresse I Splittbuchungen I Fostenstellenaufteilung I

Diaturn lm

B elegnummer lﬁ

Beleg2 I LI
Anlagekonto lm K.opierer

Bestandskonta lm Barkkonten

Zuweendungzart lﬁ

Buchunastest

Anzchaffung Kopisrer

Betrag I 5.950.00 Prajekt LI
Steuerbetrag I
Steuercode I - l

Kostenstelle I - I

2. Die Abschreibung:

Der Kopierer hat inklusive USt 5.950,00 € gekostet. Er wird nach den Regeln der
Partei regelmafRig uber vier Jahre zeitanteilig abgeschrieben. Jedes Jahr vermin-
dert sich durch die folgend dargestellte Buchung das Vermdgen um den Abschrei-
bungsbetrag. Im Jahr der Anschaffung betragt die Abschreibung in diesem Beispiel
9/12 =1.115,63 €

o
Speichem I Schliefen | Neue Buchung I Standardbuchung I
Buchung | Hdresze I Splittbuchungen I Fostenstellenaufteilung I
Dratum |31.‘I2.2DD? vl Montag
Belegrummer 189 -
Beleg? I LI

Anlagekonto [ET] « | Kopierer
E-A-Konto 4100 - l Auzgaben des fd. Geschaftsbetiebes
Zuwendungsart I - I

Buchungstext Abzchreibung Fopierer 2007

Betrag I 1115.63 Projekt LI
Steuerbetrag I
Stevercode I - l

Kostenstelle I - l
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In den Jahren 2008 ,2009 und 2010 wiederholst du jeweils die Abschreibungs-
buchung in Hohe von 1.487,50 €. Im Jahr 2011 lautet der Abschreibungsbetrag
dann 370,87 €. Der Kopierer bleibt bis zum Verkauf oder zur Verschrottung mit 1

€ in der Vermogensrechnung stehen.

Sollte der Kopierer vorher verkauft werden, dann lautet die Buchung folgender-
mafen:

-lo
Speichem I Schliefen | MNeue Buchungl Standardbuchungl

Buchung | Ldresse I Splittbuchungen I Kostenstellenaufteilung I

Dratum I - l

B elegnummer 167 -
Beleg? [ d|
Anlagekonto Im 201 - l F.opierer

E-&-Fonto Ing vl Batkkanten
Zuwendungzart I vl

Buchungstext Werkauf K.opierer

Betrag I Projekt LI
Steuerbetrag I
Steuercode I - l

Kostenstelle I - l

Erhaltst mehr Geld, als er nach der Vermdgensrechnung noch wert ist, dann ist
der daruber hinausgehende Betrag unter Konto 2500 ,Zinsen und ahnliche Ein-

nahmen aus Vermdgen® zu verbuchen.

2. Jahresplanung / Wirtschaftsplan

Neben dem ,Tagesgeschaft ist es wichtig, sich einen Uberblick tiber die voraus-
sichtliche finanzielle Entwicklung in der Zukunft zu verschaffen, um finanzielle

Risiken rechtzeitig zu erkennen und ggf. vorzubeugen.

Fur das jeweilige Kalenderjahr ist das wichtigste Steuerungsinstrument der Wirt-
schaftsplan (Jahreshaushalt). Streng genommen verlangt unsere Finanzordnung
von Ortsvereinen keinen Wirtschaftsplan; er ist erst ab Kreisverband/Unterbezirk
verpflichtend und muss dort bis zum 31. Marz des betreffenden Jahres vom zu-
standigen Vorstand verabschiedet werden, (§7 Abs. 1 der Finanzordnung).
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Es ist aber auch fur den (groReren) Ortsverein unbedingt ratsam, einen Wirt-
schaftsplan flr das Jahr aufzustellen. Er gibt dir Gelegenheit, bei den Vorstands-
kollegen(innen) ein Bewusstsein fur das finanziell Machbare zu schaffen und er-

hoht die finanzielle Klarheit bei allen Beteiligten.

Der Wirtschaftsplan besteht aus einer Aufstellung der voraussichtlichen Einnah-
men und Ausgaben. Der Wirtschaftsplan entspricht in der Aufteilung den Ein-
nahmen und Ausgaben, wie sie im Rechenschaftsbericht aufgefuhrt werden. Bei
gréleren Gliederungen empfiehlt sich eine starkere Spezifizierung von Ausga-

ben und Einnahmen.

Bei der Schatzung der Einnahmen und Planung der Ausgaben des betreffenden
Kalenderjahres empfiehlt es sich, zunachst von den Zahlen des Vorjahres aus-
zugehen und ggf. Abweichungen (z. B. Wahlkampfkosten) zu schatzen. Bei der
Planung der Ausgaben ist darauf zu achten, dass sie durch Einnahmen bzw. da-
fur gebildete Rucklagen (z. B. bei Wahlen) gedeckt sind und der Wirtschaftsplan

ausgeglichen ist.

Dem Anfangsbestand sind die geschatzten Einnahmen hinzuzurechnen und die
geplanten Ausgaben abzuziehen. Daraus ergibt sich der (geplante) Bestand am
Jahresende. Sollte sich daraus ein Minusbestand ergeben, ist unbedingt zu pru-

fen, ob Ausgaben verringert oder hohere Einnahmen erzielt werden kdnnen.

Aber auch wenn der Bestand im positiven Bereich verbleibt, musst du darauf
achten, dass z. B. in Jahren ohne Wahlkampf genugend Mittel flir den nachsten

Wahlkampf angespart werden.

Wenn es nach der Verabschiedung des Wirtschaftsplans im Laufe des Jahres zu
,2negativen Abweichungen®, d.h. nennenswerten Mindereinnahmen oder Mehr-
ausgaben kommt, die nicht durch Mehreinnahmen bzw. Minderausgaben an an-
dere Stelle gedeckt werden kdnnen, muss der Vorstand erneut Uber einen ent-
sprechend geanderten Wirtschaftsplan fur das laufende Jahr abstimmen (vgl. §7
Abs. 4 FO).
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Ist es kurzfristig nicht moglich, die Ausgaben zu reduzieren oder hdhere Einnah-
men zu erzielen, ist als letztes Mittel eine Kreditaufnahme zu prifen, die aber
an strenge Voraussetzungen gebunden ist. Nach § 8 Abs. 1 Satz 1 FO ist eine
Kreditaufnahme nur zulassig, wenn die vollstandige Tilgung im folgenden Haus-
haltsjahr gesichert ist. Hast du Zweifel an der Tilgungsmadglichkeit deines Ortsve-
reins, steht dir gegen die Kreditaufnahme ein Widerspruchsrecht zu. Sollte dein
Ortsverein trotzdem an der Kreditaufnahme festhalten, kann dein Widerspruch
nur durch einen erneuten Beschluss deines Ortsvereinsvorstandes mit Zweidrit-

telmehrheit zurtickgewiesen werden; § 8 Abs. 1 Satz 3 FO!

,Positive Abweichungen® (z. B. Mehreinnahmen) sind naturlich nicht so kritisch.
Hier ist der Vorstand nur zu befassen, wenn es eine Abweichung zur Planung
gibt, die erheblich ist.

Der Wirtschaftsplan sollte eine Regelung enthalten, bis zu welchem Betrag du
als Kassierer(in) allein verfigungsberechtigt bist und in welchen Fallen Einzelbe-

schllsse des zustandigen Vorstands erforderlich sind; (vgl. § 7 Abs. 3 FO).

3. Mittelfristige Finanzplanung

Bei grof3eren Gliederungen ist es sinnvoll, auch eine mehrjahrige vorausschau-
ende Finanzplanung aufzustellen, die regelmalig mit dem finanziellen Ist-
Zustand abgeglichen werden sollte, um zu wissen, ,wo man finanziell steht”. Die
Landes- und Bezirksvorstande konnen nach § 7 Abs.2 S.3 FO festlegen, dass
auch die Ortsvereine, Stadtverbande, Unterbezirke, etc. eine mittelfristige Fi-

nanzplanung zu erstellen haben, die mindestens vier Jahre umfassen muss.

Naturlich kann diese Planung viel ,grober” als der jahrliche Wirtschaftsplan sein.
lhr Zweck besteht hauptsachlich in der laufenden Uberpriifung der vorhandenen

und noch zu bildenden Rucklagen fur die Wahlkampfe der nachsten Jahre.

Die besonderen Ausgaben fur anstehende Wahlkampfe sind in der Regel in den

Jahren zuvor ,anzusparen®. Aufbauend auf Erfahrungswerten (z.B. ,Was hat uns
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die letzte OB-Wahl gekostet?“) kann abgeschatzt werden, wann in den nachsten
Jahren welche Rucklagenhohe fur Wahlkampf-Zwecke erforderlich ist. Und dann
wird ,von hinten“ gerechnet, d.h. es ist zu kalkulieren, wie in den nachsten Jah-
ren die Einnahmeuberschlisse aussehen mussen, um in 4 oder 5 Jahren bei der
nachsten Wahl die erforderlichen Wahlkampf-Rucklagen zu haben. Schlief3lich
ist im Vergleich mit dem aktuell giiltigen Wirtschaftsplan zu priifen, ob diese U-

berschusse realistisch sind und was ggf. verandert werden muss.
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IV. Steuern

Grundsatzlich gilt, dass jeder Gebietsverband (Ortsvereine, Unterbezirke, Stadt-
verbande etc.) der Partei einer jeweils eigenen Steuerpflicht unterliegt. Es ist in
der vergangenen Zeit verstarkt vorgekommen, dass Finanzamter an Unterbezir-
ke, aber auch an Ortsvereine herangetreten sind und diese Gliederungen be-

stimmten Prifungen unterziehen wollten.

Wir mussen leider gleich zu Beginn dieses Kapitels darauf hinweisen, dass es
sehr sinnvoll sein kann, die Berechtigung solcher Anfragen von Finanzamtern mit
der Geschéaftsstelle und gegebenenfalls mit der Landes- oder Bezirksgeschafts-
stelle gemeinsam zu klaren. So durfte beispielsweise das Verlangen, alle Spen-
denlisten herauszugeben, unzulassig sein, sofern nicht Anhaltspunkte fur steuer-

relevante Spendenvergehen vorliegen.

Da auch deine Gliederung grundsatzlich einer steuerlichen Prifung ausgesetzt
sein kann, ist es wichtig, dass du folgendes Kapitel beachtest und dich in Zwei-
felsfallen an deine Geschaftsstelle wendest oder fachkundigen Rat, z.B. bei ei-

nem Steuerberater einholst.

Wenn dein Ortsverein am Wirtschaftsleben teilnimmt, also z.B. einen neuen
Computer kauft oder ein Sommerfest veranstaltet, hat dies auch steuerrechtliche
Relevanz: Das Steuerrecht unterscheidet u. a. zwischen Umsatzen (Einnahmen)
und Uberschiissen (Gewinnen). Wir miissen also in erster Linie an die Umsatz-

steuer (Umsatz) sowie an die Kérperschaftsteuer (Uberschiisse) denken.

Wenn du die im Folgenden erlauterten Freigrenzen beachtest, muss dein
Ortsverein keine Steuerklarungen abgeben und du ersparst dir erheblichen
Aufwand!

1. Umsatzsteuer
Ob Gewinne oder Verluste erwirtschaftet werden, hat auf die Umsatzsteuer kei-

nen Einfluss! Die Umsatzsteuer (auch Mehrwertsteuer genannt) ist namlich von
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ihrer Wirkung her eine Art Verbrauchssteuer, mit der grundsatzlich die vom sog.
Letztverbraucher erworbenen Guter und in Anspruch genommenen Dienstleis-

tungen belastet werden.

Fur die Ermittlung der Umsatzsteuer gelten die allgemeinen Vorschriften des
Umsatzsteuergesetzes. Wichtig fur dich sind dabei folgende Punkte:

(a) Freigrenzen

(b) Steuersatze

(c) Umsatzsteuer Jahreserklarung

(d) Abzugsfahige Vorsteuer

a. Freigrenzen

Wenn eure jahrlichen Umsatze im vorangegangenen Kalenderjahr 17.500 € nicht
Uberstiegen haben und im laufenden Kalenderjahr voraussichtlich 50.000 € brut-
to nicht Ubersteigen werden, musst ihr keine Umsatzsteuer zahlen, (§ 19 Abs.1
UStG, sog. Kleinunternehmerregelung). Folgerichtig darf dann auch bei den
Rechnungen, die deine Gliederung ausstellt, Umsatzsteuer nicht verlangt und auf
der Rechnung nicht ausgewiesen werden. Andernfalls miissen diese Betrage

an das Finanzamt abgefuhrt werden!

Ergibt sich im Rahmen der Umsatzsteuer—Jahreserklarung, dass die Einnahmen

(nicht der Gewinn!) aus wirtschaftlichem Geschaftsbetrieb (z. B. Bierverkauf beim
Stralenfest, Sponsoring) deines Ortsvereins die Freigrenze von 17.500 € uber-
steigen, musst du ab dem folgenden Jahr Umsatzsteuer ausweisen und abfuh-

ren.

b. Steuersatze

Das Umsatzsteuergesetz kennt zwei Steuersatze: Den allgemeinen Steuersatz
von 19 % und den ermaligten von 7 %. Der ermaligte Steuersatz gilt fur Umsat-
ze von Lebensmitteln (soweit nicht zum Sofortverzehr gedacht), aulzer Getran-
ken!, und von Buchern und Zeitungen. Gerade in Wahlkampfzeiten, wo viele Ma-
terialien gedruckt werden, solltest du darauf achten, dass die Unternehmen euch

den richtigen Steuersatz in Rechnung stellen:
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- 7 % bei Prospekten, Broschiuren und Flugblattern (Achtung: Hier muss aber
auch der politische, inhaltliche Anteil Uberwiegen!)
- z.7t. 19 % bei Plakaten

c. Umsatzsteuer — Jahreserklarung

Falls du die Freigrenze einmal Uberschritten haben solltest, dann musst du un-
abhangig von der Hohe der Umsatze nach Ablauf eines Kalenderjahres eine
Umsatzsteuer-Jahreserklarung abgeben, in der du die Steuern selbst berech-
nen musst. Hierflr gibt es einen amtlichen Vordruck. Diese Steuererklarung
muss also unabhangig von etwaigen Freibetragen abgegeben werden. Das Fi-
nanzamt setzt die Steuer nur dann durch einen Steuerbescheid fest, wenn es

dabei von der in der Steuererklarung von dir errechneten Steuer abweicht.

Bitte setze dich gegebenenfalls telefonisch mit deinem zustandigen Finanzamt in
Verbindung und schildere, wie viele Veranstaltungen ihr in etwa pro Jahr macht
und wie hoch euer erwarteter Umsatz ist. Wenn ihr nur ein oder zwei Veranstal-
tungen im Jahr durchfihrt und erfahrungsgemaf deutlich unter den Freigrenzen
bleibt, kann es gut sein, dass das Finanzamt auf die jahrliche Umsatzsteuer-
jahreserklarung verzichtet. Du kannst dich vorher bei deiner Geschéaftsstelle

erkundigen, ob bereits andere Ortsvereine ahnlich verfahren.

d. Abzugsfahige Vorsteuer
Wenn du die Umsatzsteuer berechnest, solltest du auch die Verrechnungsmog-
lichkeit mit der abzugsfahigen Vorsteuer kennen, wodurch der Zahlungsweg in

der Praxis vereinfacht wird.

Beispiel:

Dein Ortsverein verkauft in einem Monat z.B. im Rahmen eines Sommerfestes
Bier und nimmt 2.380 € ein, die dem Steuersatz von 19% unterliegen. Im glei-
chen Zeitraum erhaltet und bezahlt ihnr Rechnungen Gber empfangene Leistun-
gen mit der ausgewiesenen Umsatzsteuer (sog. Vorumsatze mit entsprechenden
Vorsteuerbetragen), die im Zusammenhang mit dem Sommerfest stehen. Du

kannst also nicht die ausgewiesene Umsatzsteuer von einem Computerkauf
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damit verrechnen! In diesen Rechnungen sind Vorsteuerbetrage von insgesamt

200 € ausgewiesen.

Die Zahllast errechnet sich — falls dein Ortsverein die Freigrenze Uberschritten

haben sollte - flr diesen Monat wie folgt:

Eingenommenes Geld: 2.380 €
Hierin 19 % UmsatzSt: 380 €
Abziehbare Vorsteuer: 200 €
An das Finanzamt zu zahlen: 180 €

e. Sonderfall Tombola/Lotterie
Die Einnahmen aus dem Losverkauf unterliegen entweder der Umsatzsteuer

oder der Lotteriesteuer.

Tombola bei Mitgliederversammlung:
- generell Umsatzsteuer

Offentliche Tombola
(genehmigungspflichtig durch die Ordnungsbehorde):
- Wenn der Gesamtpreis der Lose bei Bargeldgewinnen den Wert von 240 € und

bei Sachgewinnen den Wert von 650 € Ubersteigt Lotteriesteuer,

- ansonsten Umsatzsteuer (bei Uberschreiten der Freigrenze).

Seid ihr lotteriesteuerpflichtig, durfen die Einnahmen aus dem Losverkauf bei der
Ermittlung der Umsatzsteuer nicht mitgezahlt werden. Die Ordnungsbehdrden
handigen ublicherweise mit der Genehmigung auch die Formulare fur die Lotte-
riesteuererklarung aus und unterrichten das Finanzamt Uber die erteilte Geneh-

migung.

f. Sonderfall Reisen

Treten Parteigliederungen als Reiseveranstalter auf (der Ortsverein organisiert
einen Tagesausflug mit Busfahrt, Schlossbesichtigung und Kaffee und Kuchen),
so unterliegt nicht der gesamte von den Teilnehmern bezahlte Reisepreis der
Umsatzsteuer, sondern nur die Differenz zwischen dem Reisepreis und den an-
gefallenen Reisekosten. Dies gilt allerdings nur, wenn die Reise ausschlief3lich
fur Privatpersonen veranstaltet wird und die Parteigliederung selbst Reiseveran-

stalter ist.
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Werden die Reisen von der Parteigliederung nur vermittelt, wird nur die evtl. ver-

einnahmte Provision zu den umsatzsteuerpflichtigen Einnahmen gerechnet.

Bei Reisen ins Ausland gelten andere Vorschriften. In diesen Fallen sollte unbe-

dingt ein Steuerberater hinzugezogen werden.

g. Sonderfall Inventarverkauf
Diese Umsatze unterliegen grundsatzlich nicht der Besteuerung. Anders wirde
es sich verhalten, wenn ihr z.B. regelmaRig mit Gewinnerzielungsabsicht Compu-

ter kaufen und verkaufen wiurdet.

2. Korperschaftsteuer

Die Korperschaftsteuer ist eine besondere Art der Einkommensteuer fur Korper-
schaften (z.B. Kapitalgesellschaften [AG; GmbH]) und andere Personenvereini-

gungen, wie also auch fur Parteien.

a. Grundsatz: Keine Korperschaftsteuer
Nach § 5 Abs.1 Nr.7 KStG sind Parteien grundsatzlich von der Kérperschaftsteu-

er befreit:

Das hat zur Folge, dass wir bei Einnahmen in unserem ,ideellen Bereich® (z.B.
Mitgliedsbeitrage, Spenden) nicht kdrperschaftsteuerpflichtig sind und entspre-
chende Ausgaben (z.B. Kosten der Mitgliederverwaltung) demzufolge auch nicht

steuerlich geltend machen konnen.

Wichtig ist fur dich die steuerliche Behandlung von Zinsertragen. Da bei Par-
teien Zinsertrage nicht dem Steuerabzug unterliegen, missen wir auch dann kei-
ne Steuern auf Zinsertrage zahlen, wenn diese hoher sind als der Sparerfreibe-
trag.

Dies musst du aber deiner Bank oder Sparkasse durch eine entsprechende Be-

scheinigung deines Finanzamts nachweisen (NICHT-
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VERANLAGUNGSBESCHEINIGUNG oder NV-Bescheinigung). Bitte denke
daran, Folgebescheinigungen rechtzeitig vor Ablauf der Gultigkeitsfrist (drei Jah-
re) beim Finanzamt zu beantragen — am besten schon ein halbes Jahr im vor-

hinein.

Nur wenn der Bank oder Sparkasse eine solche NV-Bescheinigung des Finanz-
amtes vorgelegt wird, ist sie von der gesetzlichen Verpflichtung zum Zinsab-
schlag befreit. Daher ist es fur jede Gliederung wichtig, ihrer Bank / Sparkasse
diese NV-Bescheini

gung vorzulegen.

Gliederungen von politischen Parteien (i.d.R. erst ab Kreis- bzw. Unterbezirks-
ebene aufwarts) werden mittels Fragebogen (Formular KSt Part 1) zur Kérper-

schaftssteuer Uberpriift.

Wenn das Finanzamt als Folge dieser Prufung einen sog. Freistellungsbe-
scheid erteilt hat (KSt Part 2), musst du keine NV-Veranlagung mehr beantra-
gen, sondern kannst den Freistellungsbescheid (ggf. beglaubigte Kopien) der

Sparkasse/Bank vorlegen.

Wer mehrere Bankverbindungen hat, benétigt fir jede Bank bzw. Sparkasse
(nicht fur jedes Konto!), bei der mit Zinsertragen zu rechnen ist, eine NV-
Bescheinigung. Die eventuell notwendige Anzahl von Kopien kann man bei der

Stadt- oder Gemeindeverwaltung oder einem Notar beglaubigen lassen.

Wenn eine Gliederung es versaumt, ihrer Bank oder Sparkasse die NV-
Bescheini

gung oder den Freistellungsbescheid des Finanzamtes vorzulegen, werden 30
Prozent von den Zinsen einbehalten und an das Finanzamt abgeftihrt. Eine spa-
tere Rlckerstattung dieser Uberflissigerweise gezahlten Steuern muss dann bei

dem fur die Gliederung zustandigen Finanzamt beantragt werden.
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b. Ausnahme: Wirtschaftlicher Geschaftsbetrieb

Parteien sind korperschaftsteuerpflichtig, sofern sie einen wirtschaftlichen
Geschaftsbetrieb unterhalten. Dieser Geschaftsbetrieb kann regelmafig nur in
Form von wirtschaftlichen Nebentatigkeiten ausgelbt werden, da es unsere
primare Aufgabe ist, an der Bildung des politischen Willens mitzuwirken, Art. 21
Abs.1S.1 GG, § 1 Abs. 2 PartG.

Wirtschaftliche Nebentatigkeiten kdnnen z.B. sein:

- Eintrittsgelder bei geselligen Veranstaltungen;

- Erlése aus dem Verkauf von Speisen, Getranken, Schriften und Tombolalosen,
Versteigerungserlose (Auktionen);

- Anzeigenerlose bei eigenen Publikationen;

- Einnahmen aus Sponsoring.

Korperschaftsteuer miisst ihr zahlen, wenn ein Uberschuss erwirtschaftet

wurde, der liber dem Freibetrag von 3.835 € liegt.

Achtung: Regelanfrage der Finanzamter (KSt Part 1)

Die Korperschaftsteuerpflicht politischer Parteien wird mittels Fragebogen (KSt
Part 1) von den Finanzamtern Uberpruft. Diese Regelanfragen erfolgen gemaf}
einer Ubereinkunft der Steuerbehérden der Lander nur bis zur Unterbezirksebe-
ne / Kreisebene herunter! Unterhalb der Kreisebene sollen Anfragen der Finanz-
amter nur dann erfolgen, wenn bekannt ist oder tatsachliche Anhaltspunkte be-
stehen, dass die jeweilige Untergliederung einen wirtschaftlichen Geschaftsbe-
trieb unterhalt. Wenn Finanzamter beim Unterbezirk oder Kreisverband nach der
Anschrift eines bestimmten Ortsvereins (Vorsitzender oder Kassierer/in) fragen,
ist Auskunft zu geben. Die Anschriften aller Ortsvereine dirfen hingegen nicht
herausgegeben werden - auch nicht an ein Finanzamt. Die Verweigerung solcher
Auskunfte sollte unter Bezug auf den Erlass des Finanzministeriums des jeweili-
gen Landes von Ende 1990 / Anfang 1991 erfolgen (z.B. Nordrhein-Westfalen,
Erlass vom 20.12.1990). Bitte informiere bei einer solchen Anfrage die zustandi-

ge Geschaftsstelle!
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Wenn euer Ortsverein die Freibetrage Uberschreitet, sind Jahreserklarungen
abzugeben. In jedem Fall solltest du vor der Abgabe von Erklarungen sachkun-

digen Rat einholen!

Bitte achte darauf, dass eure wirtschaftlichen Nebentatigkeiten mdglichst nicht
die Steuerfreigrenzen/ -freibetrage (fur Umsatzsteuer 17.500 €, Korperschafts-
teuer 3.835 €) uberschreiten. Sollte dies doch der Fall sein, musst du als Ver-
antwortlicher daflr Sorge tragen, dass die ordnungsgemale Bearbeitung der
entsprechenden Steuererklarungen und die dazu nétigen Aufzeichnungen per-
sonell sichergestellt ist — gegebenenfalls auch durch Beauftragung eines Steuer-
beraters! Bitte beachte diesen Punkt, da du als Kassierer(in) immer verantwort-
lich bist — und zwar unabhangig von anders lautenden Beschlissen deiner Glie-

derung!

3. Gewerbesteuer

Fur die Gewerbesteuer gilt im Wesentlichen das zur Kérperschaftsteuer Gesag-
te: Wenn eine Partei einen wirtschaftlichen Geschaftsbetrieb unterhalt, gilt diese
Tatigkeit als Gewerbebetrieb. Ist der erzielte Gewinn aus den wirtschaftlichen
Geschaftsbetrieb héher als 3.900 € (Freigrenze), ist eine Gewerbesteuererkla-

rung abzugeben.

4. Erbschaftsteuer und Schenkungsteuer

Parteien mussen auf Zuwendungen, die sie erhalten, nach § 13 Abs.1 Nr. 18
ErbStG keine Erbschaft- und Schenkungsteuer zahlen!

Néheres zu Erbschaften findest du im Abschnitt 11.1.f. — ,Sonstige Einnahmen®.,
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5. Steuerheft

So, und jetzt heilt es noch mal aufgepasst - namlich beim Steuerheft, das du
beim Vertrieb des Parteivorstands unter folgender Telefonnummer bestellen
kannst: 030 — 25991-200.

Das Steuerheft dient zur Dokumentation der steuerlich moglicherweise relevan-
ten Einnahmen und Ausgaben, die im laufenden Kalenderjahr getatigt wurden.
Sollte gegenuber dem Finanzamt die Notwendigkeit bestehen, diese Einnahmen
und Ausgaben nachzuweisen, so ist aufgrund des Steuerheftes kein Einblick des

Finanzamtes in das Kassenbuch mehr notwendig.

In das Steuerheft einzutragen sind:
= die Einnahmen aus Veranstaltung und dem Vertrieb von Druckschriften (Konto
2600)
= sowie die entsprechenden Ausgaben auf den Konten 4200 (allgemeine politi-
sche Arbeit) oder 4300 (Wahlkampfe).

Die Eintragung erfolgt durch Ubertragung der Buchung im Kassenbuch in gleicher
Reihenfolge: - Buchungsdatum

- Buchungstext

- Belegnummer

- Einnahmen-/Ausgabenbetrag.

Solltest du das Kassenfluhrungsprogramm SPD-Kasse benutzen, so kannst du
steuerpflichtige Einnahmen aus Veranstaltungen und aus Vertrieb von Druck-
schriften und Veroéffentlichungen und die zugehdrenden Ausgaben sofort bei der
Buchung mit dem Steuerbetrag buchen. Unter ,Berichte® ,Steuerliste” werden die
Umsatze und Steuerbetrage aufgefluhrt. Zusatzlich kannst du fur steuerrelevante

Einnahmen und Ausgaben Projekte einrichten (z. B. Projekt Sommerfest).

Wenn so verfahren wird, kann auf die Flihrung eines Steuerheftes verzichtet
werden. Wichtig ist jedoch, dass alle steuerlich relevanten Einnahmen und Aus-

gaben dem Finanzamt gegenuber dokumentiert werden kénnen.
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Bitte denke daran, dass du Rechenschaftsberichte, Belege, Kassenbuch (Jour-
nal) und Steuerheft 10 Jahre, den dazugehorenden Schriftverkehr 6 Jahre auf-

bewahren musst.

V. Rechtliche Fragen bei Veranstaltungen (Vertragsgestaltung, Sonder-

nutzung, GEMA, Kiinstlersozialabgabe- KSK) und Versicherungen

Als Kassierer(in) wirst du oft mit der Durchfihrung von Veranstaltungen befasst
sein. Im Folgenden wollen wir dich auf einige rechtliche und versicherungstech-

nische Aspekte hinweisen.

1. Rechtliche Fragen bei Veranstaltungen

a. Standerlaubnis, StraBennutzung etc.

Bei StraBenfesten, SPD-Info-Standen u. 8. muss bei der zustandigen Stadt-
verwaltung bzw. Gemeindeverwaltung ein Antrag auf Sondernutzung der Stra-
Ren- oder Parkflache fur die Veranstaltung gestellt werden. Dies gilt nicht fur
Demonstrationen und Kundgebungen, die nur beim Ordnungsamt angemeldet

werden mussen.

Achtung: Viele Ortsvereine haben Dauererlaubnisse fiir bestimmte Stand-
platze von Infotischen; erkundige dich hiernach und uberpriife, ob diese

vielleicht befristet sind.
Das Antragsformular bekommst du bei der zustandigen Stadt- oder Gemeinde-

verwaltung, ggf. ist es auch Uber das Internet erhaltlich.

b. Vertrage mit Kiinstler(inne)n und Dienstleister(inne)n
Bei der Durchflihrung von Veranstaltungen bzw. Ausstellungen wirst du auch

Vertrage mit Klnstler(inne)n oder Dienstleister(inne)n abzuschliel3en haben.
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Grundsatzlich musst du darauf achten, dass bei allen Vertragen die Art der Leis-
tung und die Hohe, der Zeitpunkt und Art und Weise (bar, Uberweisung, Scheck)
der Zahlung so prazise wie moglich geregelt werden. Insbesondere sollte das zu
zahlende Entgelt den Zusatz ,inklusive der jeweils geltenden Umsatzssteuer*
enthalten. Auch wenn der Vertragspartner nicht umsatzsteuerpflichtig ist, muss
im Vertrag geregelt sein, dass er verpflichtet ist, etwaige steuerpflichtige Betrage
selbst abzufuhren. Der Vertrag wird grundsatzlich zwischen deinem Gebietsver-

band (SPD-Ortsverein X-Stadt) und der/dem Dienstleister(in) geschlossen.

Wichtig ist, dass auch euer Vertragspartner genau bezeichnet wird. Es kann ent-
scheidend sein, ob auf dem Vertrag steht Peter Muller oder ,,Peter Muller GmbH*"!
Also achtet darauf, wer genau euch die Dienstleistung erbringen soll. Insbeson-

dere muss ggf. geklart sein, ob die/der Unterzeichner(in) mit Vollmacht handelt.

Beispielfall: Bei dem SPD- Stral3enfest des Ortsvereins Schlauheim soll die
Frauen- Band ,Weichwassersteinbrecherinnen”“im Rahmen des Internationalen
Frauentages auftreten. Die Band besteht aus fiinf Mitgliedern; Managerin der
Band ist Frau Wichtig.

Wird in diesem Fall der Vertrag mit der Managerin Wichtig verhandelt und von
dieser unterzeichnet, dann konnt ihr im Regelfall davon ausgehen, dass die Ma-
nagerin mit Vollmacht handelt. Bei groReren Vertragen und wenn ihr mit dem
Vertragspartner erstmals zu tun habt, kann es nicht schaden, eine schriftliche

Vollmacht zu verlangen.

Beispiel: Vertrag

zwischen

dem SPD- Ortsverein Schlauheim , vertreten durch die Ortsvereinsvorsitzende Rosi
Schlaumeier, Willy- Brandt- Allee 1, 18633 Schlauheim

- Auftraggeber/ SPD -

und

der Musikgruppe Weichwassersteinbrecherinnen GbR, vertreten durch Frau Ursula
Dehmel, Roy-Black- Weg 12 d, 18637 Dummddsel

- Auftragnehmerin -

Uber den Musikauftritt der Musikgruppe Weichwassersteinbrecher GbR (im Folgen-
den auch: Band) am 8. Marz 2008.




Unbedingt zu regeln sind die Vergutung, das Datum, die Dauer und der Ort des
Auftritts.

Daneben treten immer wieder eine Reihe anderer Fragen auf, die in einem Ver-
trag vorher geregelt werden sollten: Z. B. der Anlass der Veranstaltung (Interna-
tionaler Frauentag, Kinderfest, etc.), das zu prasentierende Repertoire der Band
bzw. der Musikstil der Musikgruppe/Band (Jazz, Heavy Metal, Volksmusik, etc.)
sowie die Anzahl der Musiker, wer welche Instrumente und technischen Gerate
(Beschallungsanlage, Mikrophone, Verstarker, Monitorboxen, ggf. auch Lichtan-
lage) mitzubringen hat, wer einen Techniker (z.B. fur das Mischpult) stellt bzw.
die Kosten dafir zu tragen hat, ob und wenn ja, was fir eine Buhne (in welcher

GroRe, etc.) von euch gestellt wird.
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Beispiel:
eispie )

2)

(4)

®)

(6)

)

8)

(1

)

§ 1 Vertragsgegenstand
Die Auftragnehmerin verpflichtet sich, am Samstag, den 8. Marz 2008
(Internationaler Frauentag), einen konzertmaRigen Auftritt auf einer
Veranstaltung des Auftraggebers zu absolvieren.
Die Band besteht aus folgenden Mitgliedern:

Frauke Haudrauf (Schlagzeug)
Simone Daneben (Geige)
Heike Schrill (Trompete)
Gertrud Klampfe (Gitarre)

Susi Dumpf (Bass)

Die Band wird im Rahmen der SPD-Veranstaltung ,Tag der Frauen“ in
der Zeit von mindestens 17:00 — 18:30 Uhr und 19:15 — 20:45 Uhr (drei
Stunden) im Stadtpark auf der Schillerwiese (Adresse) einen konzert-
mafigen Auftritt (Musikauftritt; Repertoire: Latin, Rock, Pop und Soul)
geben. Die Band wird mit 5 Musikerinnen auftreten.

Die entsprechenden Musikinstrumente sowie folgende weitere techni-
sche Gerate werden von der Band gestellt und sind mit der von dem
Auftraggeber durch die Zahlung der Vergitung (§ 2 des Vertrags) ab-
gegolten:

- 1Headset/Drums

- je 1 Senderanlage + je 1 Sendermicro fiir Trom-
pete

- je ein Verstarker fur Gitarre und Bass

Der Auftraggeber stellt entsprechend der beigehefteten Biihnenanwei-
sung (die Bestandteil dieses Vertrags ist) eine komplette Beschallungs-
(PA)- und Buhnenlichtanlage einschlieRlich Techniker/Tonmixer sowie
eine Blhne zur Verfligung und verpflichtet sich, bei Unklarheiten recht-
zeitig mit der Auftragnehmerin (Ansprechpartnerin: Susi Ohnesorge)
Ricksprache zu halten. Umfang der Beschallungs- und Biihnenlichtan-
lage sowie die GroRe der Biihne ist im Einvernehmen zwischen Auf-
traggeber und Auftragnehmerin zu bestimmen.

An Getranken wird den Bandmitgliedern ein Kasten Mineralwasser
(etc.) zur Verfigung gestellt.

Aufbau und Soundcheck durch die Band erfolgen ab 14:00 Uhr. Der
Auftragnehmer verpflichtet sich, dass die Bandmitglieder plnktlich um
13.30 Uhr fiir den Soundcheck bereitstehen, d.h. die Gerate friih genug
anliefern und aufbauen, damit der Soundcheck piinktlich beginnen
kann.

Der Auftraggeber verpflichtet sich, das Konzert bei der GEMA anzu-
melden.

§ 2 Vergiitung

Die Auftragnehmerin erhalt fur die in § 1 geregelten Dienstleistungen ein
Honorar in H6he von EUR 1.200,-- inkl. der zum Zeitpunkt des Auftritts gel-
tenden gesetzlichen Mehrwertsteuer gegen Quittung in bar im Anschluss an
den Auftritt (bzw. gegen Rechnung auf ein von der Auftragnehmerin zu be-
zeichnendes Konto). Mit der Vergltung sind alle Kosten im Zusammenhang
mit der ordnungsgemafen Erflllung dieses Vertrages abgegolten.

Das Entgelt wird fallig mit Erbringen der in § 1 geregelten Leistung durch
den Auftragnehmer.

(3) steuern fiihrt die Auftragnehmerin selbst ab.

Sinnvoll ist es auch zu regeln, welche Konsequenzen die nicht vertragsgemale

Erfullung (Leistungsstorungen) durch die Band oder aber Probleme auf eurer

Seite bei der Durchfilhrung des Festes (schlechtes Wetter 0. A.) haben soll.
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Beispiel: § 3 Leistungsstérungen

(1) Die Auftragnehmerin kann Verpflichtungen aus diesem Vertrag nicht oh-
ne vorherige Zustimmung des Auftraggebers auf Dritte Gibertragen.

(2) Entfallt der Auftritt aufgrund eines Umstandes, den nicht der Auftragge-
ber zu vertreten hat, entfallt seine Pflicht zur Zahlung der in § 2 Abs.1
genannten Vergltung. Entfallt der Auftritt aus Grinden, die die Auftrag-
nehmerin oder aber einzelne Mitglieder der Band zu vertreten hat/haben,
ist die Auftragnehmerin zum Ersatz des daraus entstandenen Schadens

verpflichtet. Ein Schaden liegt insbesondere vor:

(a) bei Mehrkosten fir das Engagement einer anderen Band (inkl. Ne-
benkosten/Engagement),

(b) bei Kosten, die durch die Bereitstellung der PA, etc. durch den Auf-
traggeber entstehen, welche nicht oder nicht in dem Umfang genutzt
bzw. bendtigt wird,

(c) bei zusatzlichen Vermittlungs- und Maklerkosten.

(3) Ist ein Bandmitglied durch Krankheit verhindert, so ist dies dem Auftrag-
geber unverziglich mitzuteilen und durch arztliches Attest nachzuwei-
sen. Fur diesen Fall haben die anderen Bandmitglieder und die Auftrag-
nehmerin als Gesamtschuldner gleichwertigen Ersatz (Musiker mit glei-
cher Qualitat/ vergleichbarer Ausbildung/ ggf. Frauen) flr das erkrankte
Bandmitglied zu verschaffen. Die Band muss mindestens mit zwei Mit-
gliedern der o.g. Grundformation auftreten (§ 1 Abs. 2).

(4) Fir den Fall, dass die Band den Pflichten aus diesem Vertrag nicht
nachkommt oder nicht gleichwertigen Ersatz fiir ein erkranktes Bandmit-
glied erbringen kann, ermaRigt sich die Vergiitung anteilig um den Teil,
um welchen die Band ihren auftrittsmafRigen Pflichten nicht nachkommt.
Der Auftraggeber kann die Erfillung der Leistung durch die Band ver-
weigern, sofern weniger als die in § 1 Absatz 2 genannte Zahl an Band-
mitgliedern (bzw. Ersatzpersonen fiir erkrankte Bandmitglieder) fiir den

Auftritt zur Verfigung stehen.

In dem Vertrag sollte auch der Hinweis enthalten sein, dass die Instrumente und
technischen Gerate nicht versichert sind und etwaige Versicherungen ggf. von
der Band selbst abzuschlief3en sind. Sinnvoll ist es auch, eine Bestimmung auf-
zunehmen, wonach die Partei keine Haftung fur die von der Band zum Veranstal-
tungsort beschafften Anlagen und Instrumente bei Fahrlassigkeit Gbernimmt.

Haufig findet sich in solchen Vertragen die Regelung, dass der Veranstalter fur
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die Einholung der Genehmigungen und Erlaubnisse zustandig ist. Der Vertrag ist

im Beispiel von der Ortsvereinsvorsitzenden zu unterzeichnen.

Beispiel: § 4 Schlussbestimmungen

(1) Anderungen und Erganzungen dieses Vertrages bediirfen der Schriftform und
sind von beiden Vertragsparteien zu unterzeichnen. Dies gilt auch fur einen Ver-
zicht auf das Erfordernis der Schriftform. Nebenabreden sind nicht getroffen.

(2) Sollte eine der vorgenannten Bestimmungen unwirksam sein oder werden, wird
die Giiltigkeit des Vertrages im Ubrigen dadurch nicht beriihrt. Anstelle der un-
wirksamen Bestimmung des Vertrages soll eine Regelung gelten, die dem Willen

der Parteien unter wirtschaftlichen Gesichtspunkten am nachsten kommt.

Schlauheim, den 04.02.2008 Dummdosel, den 07.02.2008
Rosi Schlaumeier i.V. fiir die Band Ursula Dehmel
SPD- Ortsverein Schlauheim (Band- Managerin)

C. GEMA

Der Parteivorstand hat mit der GEMA (Gesellschaft fir musikalische Auffih-
rungs- und mechanische Vervielfaltigungsrechte) einen Globalvertrag fur die
Gesamtpartei mit allen Gliederungen, Arbeitsgemeinschaften, Betriebsgruppen,
etc. abgeschlossen. Fir die durch den Vertrag abgedeckten Veranstaltungen

brauchen die Gliederungen keine Gebiihren an die GEMA zu zahlen.
Trotzdem musst du der GEMA von einer Veranstaltung des SPD- Ortsvereins
Mitteilung machen, wenn ihr z.B. eine Musikgruppe, eine(n) Kleinklnstler(in), 0.a.

engagiert habt; es genugt aber, wenn du dies nach der Veranstaltung machst.

Die GEMA gestattet der SPD die Wiedergabe von Werken des GEMA-
Repertoires:
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¢ in Veranstaltungen mit Musikern (Musikauffihrungen z.B. von Bands)
e bei Tontragerdarbietungen (Tanzveranstaltungen z.B. mit DJ)
e bei Tonfilmvorfuhrungen (Kino- und GroRleinwandvorfihrungen, etc.)

e bei Hintergrundmusik auf einer SPD - Internetseite

Achtung: GEMA betrifft nur die Musik; denke deswegen an die Genehmigung
des Filmverleihers, bzw. VIDEMA GmbH (069 — 97143615).

Die Genehmigung der GEMA gilt nicht bei:

e Klassischen Konzerten (sog. Werke der Ernsten Musik), wenn diese vor
Stuhlreihen stattfindet;

e bUhnenmafigen Auffihrungen mit einem Eintrittsgeld von mehr als 12,50 €.
Als buhnenmallige Auffuhrungen gelten insbesondere gewerbsmafige Tour-
neeveranstaltungen, aber auch Vorfihrungen von Kleinkunstbliihnen wie Ka-
barett, Show u.a. (Tonfilmvorfihrungen fallen nicht hierunter, d.h., dass hier
das Eintrittsgeld auch hoher sein kann);

e Musik aus dem GEMA- Repertoire fur Warteschleifen bei Telefonanrufen;

e Vordergrundmusik (z.B. Videoclips) auf Internet- Seiten der SPD; Vorder-
grundmusik bedeutet, dass die Musik mit den bewegten Bildern im funktionel-
len Zusammenhang steht bzw. die Musik deutlich im Mittelpunkt der Web-

Page steht.

Im Zweifelsfall bitte beim Parteivorstand riickfragen (Ansprechpartner s. unten).

Bei Veranstaltungen Dritter (Vereine etc.), an denen sich die Partei beteiligt,

sind die Dritten, nicht aber die SPD vergutungspflichtig.
Die SPD und ihre Gliederungen sind nicht berechtigt, die von der GEMA erteilte

Genehmigung an Dritte zu Ubertragen. Dritte in diesem Sinn sind z.B. auch die
Stadtratsfraktion und die ortliche SGK.
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Der zustandigen GEMA-Bezirksdirektion sind die Veranstaltungsprogramme
von allen Veranstaltungen mit Musikern nach deren Durchflhrung Uber den Lan-
desverband / Bezirk zu iibersenden (Vordrucke hierfur gibt es nicht; es genugt

eine formlose Mitteilung bei der GEMA).

Dabei ist auf folgenden Vertrag zu verweisen:

PV 27 Nr. 1 (15)
vom 03. April 2003

Welche GEMA- Bezirksdirektion fur deinen Ortsverein zustandig ist, erfahrst du

bei der GEMA direkt (www.gema.de) oder bei deinem Landesverband.

Der auf die Landesverbande / Bezirke und ihre nachgeordneten Gebietsverban-
de entfallende Anteil an den GEMA-Gebuhren wird nach Mitgliederzahl auf die

Gliederungen umgelegt.

d. Kinstlersozialabgabe

Die Kunstlersozialabgabe ist so etwas ahnliches wie der Arbeitgeberanteil zur
Sozialversicherung fur freischaffende Kunstler(innen). Zusammen mit einem
Bundeszuschuss bildet sie die Halfte der Beitrage zur Kiinstlersozialversiche-

rung.

Der Parteivorstand hat mit der Klinstlersozialkasse (KSK) eine vertragliche Ver-
einbarung getroffen, nach der die von jeder einzelnen Gliederung eigentlich zu

zahlende Abgabe pauschal fur die Gesamtpartei ermittelt und entrichtet wird.

Diese Vereinbarung betrifft kinstlerische und publizistische Leistungen, wie z.B.:
Texte, Grafiken, Fotos, Layout, etc., Leistungen von Schriftsteller(inne)n, Journa-
list(inn)en, Moderator(inn)en, Referent(inn)en, Maler(inne)n, Bildhauer(inne)n,
Musiker(inne)n, Schauspieler(inne)n, Aktionskunstler(inne)n, Artist(inn)en und

vielen anderen mehr.

Der auf die Landesverbande / Bezirke und ihre nachgeordneten Gebietsverban-

de entfallende Anteil an der pauschalierten Klnstlersozialabgabe fur die Ge-
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samtpartei wird - wie die GEMA-Gebuhren und die Pramien fir die Unfall- und
Haftpflichtversicherung auch - nach Mitgliederzahl auf die Gliederungen umge-
legt.

Durch die Globalvereinbarung sind Sozialabgaben fur kiinstlerische und publizis-
tische Leistungen, die Werbeagenturen o. a. der Partei weiterberechnen, nicht
abgedeckt. Stellt eine (Werbe-) Agentur also selbst Rechnungen fur Kinstler an
die Partei, so muss sie darauf Kiinstlersozialabgabe entrichten und kann
dies weiterberechnen, ebenso wie bei die von ihr selbst erbrachten kinstleri-

schen und publizistischen Leistungen.

Wenn aber die von einer Agentur vermittelten Kuinstler(innen) ihre Leistungen
der Partei unmittelbar in Rechnung stellen und die Partei an die Kunst-
ler(innen) (und nicht an die Agentur) zahlt, dann ist darauf nicht gesondert Kinst-
lersozialabgabe zu erheben, weil diese durch die Globalvereinbarung mit der
KSK bereits abgegolten ist.

e. Steuerabzug bei auslandischen Kiinstler(inne)n

Bei auslandischen Kunstler(inne)n, die weder ihren Wohnsitz noch ihren ge-
wohnlichen Aufenthalt im Inland haben, ist grundsatzlich Einkommen- und Um-
satzsteuer abzuflhren. Bitte schalte wegen der komplizierten Berechnung und
der mdglichen Haftung fir die richtige Abfuhrung der Steuerbetrage unbedingt
deine Geschaftsstelle ein!

2. Versicherungen

Der Parteivorstand hat, um einige der im Zusammenhang mit der Parteiarbeit
auftretenden Risiken fur die Parteimitglieder abzudecken, Pauschalversiche-

rungsvertrage bzw. Rahmenvertrage abgeschlossen.

e Jeder Schadenfall ist unabhangig von der Schuldfrage sofort dem Parteivor-
stand, Referat Vertragsmanagement / Versicherungen, Willy- Brandt- Haus,
WilhelmstralRe 141, 10963 Berlin, zu melden (Telefon.: 030 / 25 991 — 201;
Telefax: 030 /25 991 - 400)
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e Beschadigte Teile / Gegenstande solltet ihr unbedingt bis zur Regulierung

aufbewahren.

e fFalls gegen euch, bzw. euren Ortsverein oder Unterbezirk Schadenersatzan-
sprtiche gerichtlich geltend gemacht wird, gib dem Parteivorstand bitte eben-
falls schnell Bescheid. Bei einem Mahnbescheid solltest du unverziiglich
den Parteivorstand informieren, damit ggf. sofort Widerspruch erhoben wer-
den kann. Wenn nicht rechtzeitig Widerspruch gegen einen Mahnbescheid

eingereicht wird, kann aus diesem soq. , Titel“ vollstreckt werden.

¢ Kein Schuldanerkenntnis abgeben.

FUr Ruckfragen kannst du dich an folgende Stelle im Parteivorstand wenden:

SPD-Parteivorstand

Referat VI/7 Vertragsmanagement / Versicherungen
Wilhelmstrasse 141

10963 Berlin

(Tel.: 030 /25 991 — 201; Fax: 030/ 25 991 - 400)
alexander.grapentin@spd.de
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a. Vom Parteivorstand abgeschlossene Pauschalversicherungen

(1) Haftpflichtversicherung
fiur die Parteiarbeit Nr. 2-09.430.619-2 bei der Volksfluirsorge Hamburg

Sofern bei einer SPD- Veranstaltung durch einen ehrenamtlichen Helfer einem
anderen (sog. ,Dritter”) ein Schaden (Personen- oder Sachschaden) zugeflgt

wird, wird dieser grundsatzlich durch die vorgenannte Versicherung reguliert.

Versicherungsleistung:
(max. pro Schadenereignis) Personen 1.022.583,76 €, Sachen 255.645,94 €,

Mietsachen 5.112,92 €

Achtung: Bei Mietschaden, also Schaden an von der Partei gemieteten Sa-
chen, ist vertraglich eine Selbstbeteiligung von 20% (mindestens aber 102,26
€, hochstens jedoch 511,29 €) vereinbart. Mietschaden liegen auch dann vor,
wenn Gegenstande, die sich in der Mietsache befinden, beschadigt oder zerstort

werden.

Beispiel: Ortsverein Dummddésel mietet das Vereinshaus ,,Au Weiher* fiir eine
Diskussion zum Thema ,Versicherungsschutz in der SPD*. Bei dem Thema e-
chauffiert sich der Genosse Ungeschick so sehr, dass er — als er vor Wut auf-
springt — mit dem Kopf gegen die niedrig hdngende Jugendstil- Deckenlampe

Stél3t, die dabei besch&digt wird. Die Reparaturkosten betragen 100 €.

Hier zahlt die Versicherung den Schaden nicht, da die Selbstbeteiligung mindestens 102,26 €

betragt; daher muss der Ortsverein Dummddsel den Schaden in voller Hohe selbst ersetzen.

Nicht versichert sind z.B. Schaden:

e beim Abhandenkommen von Sachen,

Achtung: Insbesondere bei der Veranstaltung von Ausstellungen sollte dein
Ortsverein daher eine zusatzliche Ausstellungsversicherung abschliel3en, siehe
hierzu unter Punkt b (3).
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e die im Zusammenhang mit dem Besitz oder Fuhren eines Kraftfahrzeuges /
Kraftfahrzeuganhangers stehen oder Lackschaden, die beim Ausladen von
Gegenstanden (z.B. Wahlplakate) entstehen, beachte hier den Punkt b (1).

e Vorsatzlich herbeigefihrte Schaden,

e Schéaden, fur die Dritte haften mussen (z.B. Vandalismus, etc.), auch wenn

diese unerkannt bleiben,
e alle vertraglichen Haftungsrisiken, die Uber die gesetzliche Haftpflicht hi-
nausgehen (also insbesondere die Haftung auch fur Schaden, die nicht von

uns zu verschulden sind).

Achtung: Vor einer Vertragsunterzeichnung eines Miet- oder Veranstaltungsver-

trags immer prufen, ob ihr zusatzliche Haftungsrisiken Gbernehmt. Klauseln wie
,Der Mieter (bzw. der Veranstalter) tibernimmt alle Risiken fiir Schdden im
Zusammenhang mit vorbezeichneter Veranstaltung (bzw. die im Zusam-
menhang mit dem Mietvertrag stehen)*

streichen bzw. erganzen durch:

,Schuldhaft verursachte Schaden®,

e wenn die SPD mit anderen Organisationen gemeinsam als Veranstalter
auftritt,

¢ wenn mehr als 20.000 Personen an der Veranstaltung teilnehmen.

Achtung: Fur die beiden letztgenannten Falle kann eine Veranstaltungsversiche-

rung durch deinen Ortsverein abgeschlossen werden.
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Bei den vorgenannten Punkten handelt es sich nur um die wichtigsten Haf-
tungsausschliisse; im Zweifelsfall bitte beim PV nachfragen (Ansprechpartner

siehe oben).

Versicherungsrisiko:
Handlungen/Unterlassungen aller verantwortlichen und zur Durchfuhrung der
Veranstaltung/Parteiarbeit beauftragten Personen (auch Nichtmitglieder).

(2) Unfallversicherung
fiur die Parteiarbeit Nr. 2-00.354.700-7 bei der Volksfursorge Hamburg

Zudem hat der SPD-Parteivorstand eine Unfallversicherung bei der Volksfursor-
ge fur Helfer (Ordner, Betreuer), Mitarbeiter abgeschlossen. Diese Versicherung
gilt sowohl flr ehrenamtliche Helfer(innen) unabhangig von ihrer Parteimitglied-
schaft, als auch fir ehrenamtliche Funktionare/Funktionarinnen und hauptamtli-

che Mitarbeiter/innen der Partei.

Sie gewahrt folgende Versicherungs(hochst)leistungen:

* Tod: 5.112,92 €
» |nvaliditat: 25.564,59 €
= Vollinvaliditat: 63.911,48 €
= Tagegeld: 5,11 € (ab dem 8. Tag)

Achtung: Die Unfallversicherung gilt nicht fir Besucher von Festen, Zeltlagern,
Kinderferien, Wanderungen, Stadt- bzw. Dorffesten, etc. und auch nicht fur aktive
Teilnehmer/innen an Sportveranstaltungen. Fir derartige Veranstaltung kann ei-
ne zusatzliche Unfallversicherung abgeschlossen werden, siehe unten Grup-

penunfallversicherung Nr. KSO4-45.

(3) Pramienzahlungen durch den SPD- Parteivorstand

Fir diese oben genannten Versicherungen hat der Parteivorstand Pauschalver-
einbarungen mit den Versicherungen ausgehandelt. Die daflir jeweils zu entrich-
tende Pauschalpramie zahlt der Parteivorstand an die Versicherung und legt den
Betrag nach Mitgliederzahl auf die Landesverbande und Bezirke um (wie vorste-

hend bei den GEMA-Gebuhren sowie der Klnstlersozialabgabe auch).
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b. Weitere empfehlenswerte Versicherungen (vom Ortsverein direkt ab-

zuschlieBen)

! Wichtiger Hinweis zu den vorgenannten empfohlenen Versicherungen!

Die durch den Parteivorstand empfohlenen Versicherungen beziehen sich nur
auf den Versicherungsumfang oder —gegenstand, nicht auf das Versiche-
rungsunternehmen. Der Hinweis auf die Volksflursorge Versicherungen AG
als Versicherungsunternehmen ist nur dahin zu verstehen, dass hier entspre-
chende Konditionen ausgehandelt wurden, die im Einzelfall sehr glnstig sind

bzw. bestimmte Erfahrungen seitens der Volksflrsorge vorhanden sind.

Entsprechende Versicherungen konnen bei anderen Versicherungsun-
ternehmen u. U. auch gilinstiger sein; daher ist ein Vergleich mit anderen
Versicherungen im Einzelfall immer ratsam. Jedenfalls ist der Hinweis auf die
Volksfursorge Versicherungen AG nicht als Empfehlung des Unternehmens

schlechthin zu verstehen.

Ferner hat der Parteivorstand Rahmenvertrage mit der Volksfursorge fur be-
stimmte Zusatzversicherungen abgeschlossen, die im Bedarfsfall von eurem

Ortsverein direkt bei der Volksflrsorge abgeschlossen werden konnen/sollten.

(1) Kraftfahrzeug-Vollkaskoversicherung mit 150 € Selbstbeteiligung
(Rahmenvertrag K2-36.387.815-7)

Es kommt immer wieder vor, dass ehrenamtliche Helfer(innen) mit ihrem privaten

Pkw fur die Partei unterwegs sind (z.B. zu Veranstaltungen als Funktionstra-

ger/innen, fur das Aufstellen von Wahlplakaten) und mit ihnrem Pkw in einen Ver-

kehrsunfall verwickelt werden.

Schaden von Wahlhelfer(inne)n, die mit dem privaten Pkw verursacht werden,
sind nicht durch die o.g. Haftpflichtversicherung abgedeckt (das ist ein weit

verbreiteter Irrtum). Oft besitzen die Genoss(inn)en und sonstigen ehrenamtli-
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chen Helfer(innen) keine Vollkaskoversicherung und verfligen auch nicht tber
die finanziellen Mittel, die Reparatur am Fahrzeug selbst zu bezahlen oder sich
ggaf. (z.B. bei einem Totalschaden) ein neues Fahrzeug anzuschaffen. Auch er-
leiden sie durch die Erhéhung der Pramie ihrer privaten Haftpflichtversicherun-
gen bei Vorliegen eines Versicherungsfalls einen zusatzlichen Schaden. Ferner
haben die wenigsten Mitglieder eine private Insassen- oder eine entsprechende
Rechtsschutzversicherung.

Die SPD hat daher mit der Volksfursorge ein Komplettpaket fir derlei Schaden
ausgehandelt (Kfz- Rahmenvertrag), das sehr glnstig ist . Wenn die Pramien fur
die Gesamtversicherung fur deinen Ortsverein dennoch zu teuer sein sollten,

konnt ihr auch nur die Einzelkomponenten versichern.

Daher der eindringliche Appell, in Wahlkampfzeiten die privaten Pkw von
Wahlhelferinnen und Wahlhelfern zu versichern, die fur ihre ehrenamtliche Tatig-

keit das Fahrzeug bendtigen!

Fiir die vorgenannte Versicherung gibt es ein Musterformular in den Anla-
gen!

(2) Gruppenunfallversicherung

Die o.g. allgemeine Unfallversicherung bei der Volksflirsorge gilt nur fr
ehrenamtliche Helfer(innen), hauptamtliche Mitarbeiter(innen) der SPD aul3er-
halb ihrer hauptberuflichen Tatigkeit und Funktionare in Austibung ihrer neben-
beruflichen oder ehrenamtlichen Tatigkeit. Nicht versichert sind Mitglieder, Be-
sucher(innen) oder Gruppen bei SPD-Veranstaltungen, deren Anwesenheit

nicht als unmittelbare ehrenamtliche politische Tatigkeit zu charakterisieren ist.

Daher hat der SPD-Parteivorstand mit der Volksflirsorge eine Rahmenvereinba-
rung (Rahmenvereinbarung Nr. KSO4-45) ausgehandelt fur:

a. eintagige Feste

b. mehrtagige Veranstaltungen

c. aktive Teilnehmer an Sportveranstaltungen (z.B. FuRball- und Fahrradturnie-

re).
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Die Versicherungs(hochst)leistung betragt bei:

= Tod: 2.500 oder 5.000 €
* |nvaliditat: 25.000 oder 50.000 €
= Bergung: bis zu 1.000 €.

Fiir die vorgenannte Versicherung gibt es ein Musterformular als Anlage!

(3) Veranstaltungs- und Ausstellungsversicherung

Der Abschluss einer Ausstellungs- und Veranstaltungsversicherung empfiehlt
sich fur Parteitage, Kongresse, Tagungen und sonstige Veranstaltungen sowie
Ausstellungen (auch Kunstausstellungen) bei denen die 0.g. Haftpflichtversiche-
rung nicht greift.

Der Umfang der Versicherung ist im Einzelfall (z.B. mit der Volksfursorge) abzu-
stimmen; Ublicherweise wird versichert: Der Ersatz fur Verlust oder Beschadi-
gung des Ausstellungsguts als Folge einer versicherten Gefahr (inkl. An- und Ab-
transport).

Der Parteivorstand hat in der Vergangenheit mit der Volksflrsorge zahlreiche
Ausstellungs- und Veranstaltungsversicherungen abgeschlossen. Daher hat die
Volksflrsorge in diesem Bereich auch entsprechende Erfahrungen mit der SPD.
Dein Ansprechpartner bei der Volksfiursorge Versicherungen AG flr vorgenannte
Versicherung ist Christian Faak (Tel.: 040 / 2865 — 20 29). Hier erhaltst du auch

weitergehende Auskunfte zu dieser Versicherung.

VI. Der Rechenschaftsbericht / Kassenbericht

1. Allgemeines

Das Grundgesetz (Art. 21) und das Parteiengesetz (§ 23) sehen vor, dass Par-
teien Uber ihre Einnahmen, Ausgaben und ihr Vermdgen offentlich Rechenschaft
ablegen. Mit einem Hochstmalk an Transparenz soll verhindert werden, dass die
demokratische Willensbildung in den Parteien z.B. durch Spenden oder schwar-

ze Kassen ausgehebelt wird.
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Jede Gliederung oder sonstige kassenfliihrende Organisationsform (Stadtver-
band, Wahlkreisorganisation) hat jahrlich einen Rechenschaftsbericht ab-
zugeben. Aus diesen insgesamt mehr als 12.000 Rechenschaftsberichten wird
dann in einem aufwandigen Verfahren der Rechenschaftsbericht der Gesamtpar-
tei erstellt. Der Rechenschaftsbericht der Gesamtpartei, der dann auch als Bun-

destagsdrucksache veroffentlicht wird, besteht also aus

- der Summe der Rechenschaftsberichte aller Ortsvereine, Stadt-, Gemeinde-,
Kreisverbande, Unterbezirke etc., jeweils eines Bezirks bzw. Landesverban-
des,

- dem Rechenschaftsbericht eines jeden Bezirks bzw. Landesverbandes und

- dem Rechenschaftsbericht des Parteivorstandes

- und einen Erlauterungsteil.

Jede(r), der oder die an der Erstellung der Gber 12.000 Rechenschaftsberichte
der Partei mitwirkt, tragt damit Verantwortung daflr, dass der Gesamtrechen-

schaftsbericht der Partei richtig ist.

Der so zusammengestellte Rechenschaftsbericht der Gesamtpartei wird von un-
abhangigen Wirtschaftspriifern geprift. Dies geschieht jedes Jahr beim Par-
teivorstand, jedem Bezirk bzw. Landesverband und bei mindestens zehn sog.
,nachgeordneten Gebietsverbanden® (Unterbezirke, Kreisverbande, Ortsvereine

etc.).

Anschliel3end wird der geprufte Rechenschaftsbericht beim Prasidenten des
Deutschen Bundestages eingereicht. Dieser pruft dann seinerseits den Rechen-
schaftsbericht. Wenn der Bundestagsprasident konkrete Anhaltspunkte fur Un-
richtigkeiten in einem Rechenschaftsbericht findet, kann er weitergehende Uber-
prifungen vornehmen. Die Bundestagsverwaltung stellt ihre Fragen stets an den
Bundesvorstand. Sollte sich die Bundestagsverwaltung ausnahmsweise
einmal direkt mit dir in Verbindung setzen, verweise sie bitte auf dieses

einzuhaltende Verfahren und informiere den Parteivorstand.
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Falls sich vermutete Unrichtigkeiten bestatigen, werden ggf. Strafzahlungen fal-

lig.

Néheres dazu findest du im Abschnitt: Xll. — ,Sanktions- und Strafvorschriften

des Parteiengesetzes”,

Die Abgabe eines Rechenschaftsberichts ist auch Voraussetzung dafur, dass die
Parteien Gelder vom Staat erhalten. Neben Mitgliedsbeitragen und Spenden ist
die staatliche Teilfinanzierung ein wesentliches Standbein fir die Finanzen unse-
rer Partei. Auch aus diesem Grund ist es wichtig, dass wir unsere Rechen-

schaftspflichten sorgfaltig erfullen.

2. Einzuhaltende Termine

Bevor wir Dir weitere Einzelheiten erklaren, moéchten wir dich noch auf wichtige
Termine aufmerksam machen. Das Parteiengesetz schreibt eine Abgabefrist fur
den Rechenschaftsbericht der Gesamtpartei vor, so dass die Rechenschaftsbe-
richte der Untergliederungen zeitlich vorher abgelegt und gepruft werden mus-

sen.

Auf einen Blick:
31. Dezember: Die bis zu diesem Tag getatigten Einnahmen bzw. Ausgaben

sind die letzten Eintragungen im Kassenbuch/Journal, bevor

der Abschluss gemacht wird.

31. Januar: Spatestens an diesem Tag muss die Kasse von den revi-
sor(inn)en geprift sein, und der Vorstand muss den vom
Kassierer/von der Kassiererin erstellten Jahresabschluss

formlich beschliel3en.

15. Februar Spatestens zu diesem Termin muss der Rechenschafts-

bericht bei dem Bezirk / Landesverband vorliegen.

94



Marz/April: Ab Marz stellt der Bezirk / Landesverband die eingegange-
nen Berichte der Untergliederungen zusammen. Bevor die
Wirtschaftsprifer im April die Unterlagen prufen, brauchen
die Mitarbeiterlnnen in den Geschaftsstellen noch ausrei-

chend Zeit, etwaige Nachfragen mit dir klaren zu kénnen.

April - Juli: Ab April finden dann die Prafungen durch Wirtschaftsprufer

bei jedem Bezirk / Landesverband statt.

August: Der Parteivorstand stellt den Gesamtbericht der Partei zu-
sammen.
30. September: Der Gesamtbericht wird beim Prasidenten des Deutschen

Bundestages eingereicht.

Fur dich bedeutet dies am Anfang des Jahres mehr Arbeit. Daflr kannst du aber
deinen Rechenschaftsbericht zugleich als Vorlage fur den Bericht an die Jahres-
hauptversammlung (Parteitag) verwenden, denn du sollst diesen Finanzbericht
regelmafdig schon am Jahresbeginn zur Jahreshauptversammlung bzw. zum
Parteitag erstatten. Es ist sehr wichtig, dass du die fur dich verbindlichen Termi-
ne einhaltst. Denn nur wenn alle Rechenschaftsberichte rechtzeitig bei den Lan-
desverbanden und Bezirken vorliegen, kdnnen sie bis zum Beginn der Prifungen
durch die Wirtschaftsprufer bearbeitet sein. Wenn erst am letzten Tag alles auf

den Tisch kommt, droht der gesamte Ablauf ins Stocken zu geraten.

3. Erstellung des Rechenschaftsberichts im Einzelnen

a. Vom Kassenbuch zum Rechenschaftsbericht

Wenn das Kassenbuch richtig gefuhrt und abgeschlossen ist, ist es fur dich ganz
einfach, den vom Gesetz verlangten Rechenschaftsbericht zu erstellen. Er be-
steht aus drei DIN-A4-Blattern.
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Noch einfacher ist die Erstellung des Rechenschaftsberichts, wenn du mit einem
der vom Parteivorstand gepruften EDV-Programme (SPD-Kasse) arbeitest. Dann

kannst du den Bericht quasi auf Knopfdruck ausdrucken lassen.

Auf der ersten Seite des Berichtsformulars werden die Endsummen der einzel-

nen Einnahme- und Ausgabekonten aus dem Kassenbuch ubertragen.

Auf der zweiten Seite werden die Vermdgensbestande angegeben, und zwar
jeweils vom 1. Januar (das mussen naturlich die gleichen Bestande sein wie zum
31. Dezember des Vorjahres!) und vom 31. Dezember. Dabei werden alle Bank-
konten der Gliederung einzeln aufgefuhrt. Wichtig ist es, dass etwa vorhandene
Minusbestande (Kontouberziehungen/ Kredite) als Verbindlichkeiten gegenuber
Kreditinstituten aufgeflhrt werden. Zusammen mit dem Kassenbestand (Bargeld)
ergeben die Guthaben/ Minusbestande auf den Bankkonten die Summe der
Geldbestande.

Die dritte Seite enthalt weitere Angaben und eine Vollstandigkeitserklarung. Der

Vermoégensbestand muss hier noch einmal als Summe aufgeflihrt werden.

b. Erlauterungen und beizufiigende Listen

Dem Rechenschaftsbericht sind weitere Erlauterungen bzw. Aufschlisselungen

auf gesonderten Blattern/Listen hinzuzufugen:

e Liste der Spenden von naturlichen Personen: hier sind alle im betreffen-
den Jahr erhaltenen Spenden mit Datum des Eingangs der Spende, Name

und Anschrift des Spenders sowie der Summe der Spenden aufzuflhren.

e Liste der Spendensammlungen: hier sind alle Ertrage aus (Teller-

)Sammlungen bei Veranstaltungen und anonyme Spenden aufzuflihren.
e Liste der Spenden von juristischen Personen: alle im betreffenden Jahr
erhaltenen Spenden von juristischen Personen mit Datum des Eingangs der

Spende, Name und Anschrift des Spenders sowie der Summe der Spenden.
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Liste der Beitrage von Mandatstrager(inne)n (MANB)

Die Sonderbeitrage von Mandatstrager(inne)n mussen gesondert mit genau-
en Namen und Anschriften sowie den im Jahr gezahlten Sonderbeitragen
gemeldet werden. Zur Vereinfachung des Verfahrens empfehlen wir dir, die
Namen und Anschriften der Mandatstrager(innen) einmal aufzuschreiben und
fur jedes Jahr der laufenden Wahlperiode zu kopieren. Dann brauchst du am

Jahresende nur noch den Betrag hinter jeden Namen zu schreiben.

Bei den meisten Mandatstrager(inne)n muss fur die Spenden- bzw. Beitrags-
quittung am Jahresende sowieso der Jahresbetrag errechnet werden. Der
kann dann gleich in die vorgefertigte Namensliste Ubertragen werden. Dabei
ist zu beachten, dass in die Liste auch solche Betrage eingetragen werden,
fur die eine Beitrags- oder Zuwendungsquittung nicht verlangt wird (z. B.

Rentner).

Etwaige Erbschaften oder Vermachtnisse sind in einer gesonderten Liste mit
Name und Anschrift der Erblasserin / des Erblassers oder der Vermachtnis-

geberin / des Vermachtnisgebers aufzufihren.

Néheres dazu findest auch im Abschnitt I. - ,Sonstige Einnahmen*“

Liste der Zuschiisse von (2700) bzw. an Gliederungen der Partei (4700).
Hier musst du jede einzelne Zahlung unter Angabe des Absenders bzw. Emp-
fangers gesondert auffuhren! Achtung: Die Fraktion ist genauso wenig wie die
SGK oder die AWO Teil der Partei, sie kdnnen also keine Zuschusse im Sin-

ne des Parteiengesetzes geben oder erhalten!

Néheres dazu findest du im Abschnitt X. — ,Partei und Fraktion®”.

Liste der sonstigen Einnahmen (2900) und sonstigen Ausgaben (4900)
Auch hier musst du jede einzelne Zahlung mit Zahlungsgrund und Angabe

des Absenders bzw. Empfangers gesondert fihren!

Sollte deine Gliederung neben den aufgefluhrten Geldbestanden weitere Ver-

mogensbestande haben (Inventar von mehr als 5.000 € je [ab 2003 angeschaff-

tem] Gegenstand [einschlieRlich Umsatzsteuer], Finanzanlagen / Beteiligungen,
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Darlehen), so sind auch diese auf einem besonderen Blatt als Anlage zum Re-

chenschaftsbericht aufzufihren.

c. Neuerungen durch das Parteiengesetz

Das Parteiengesetz sieht vor, dass madgliche Differenzen zwischen dem Saldo
der Einnahme- und Ausgaberechnung und der Vermogensbilanz erlautert wer-
den. AulRerdem gelten fir Beteiligungen an Unternehmen besondere Erlaute-
rungspflichten. Diese werden aber regelmafig nur auf der Ebene der Landesver-
bande und Bezirke sowie beim Parteivorstand relevant. In Zweifelsfallen wende

dich bitte an den Parteivorstand.

d. Richtigkeit und Vollstandigkeit des Rechenschaftsberichts

Die rechnerische Richtigkeit des Berichtes wird dadurch Uberprift, dass dem
Geldbestand vom 1. Januar die Summe aller Einnahmen (1. Seite oben) hinzu-
gezahlt und davon die Summe aller Ausgaben (1. Seite unten) abgezogen wird.
Wenn dieses Ergebnis mit der zuvor festgestellten Summe der Geldbestande

vom 31. Dezember Ubereinstimmt, ist der Bericht rechnerisch richtig.

Die Richtigkeit und Vollstandigkeit des Rechenschaftsberichtes ist durch deine
Unterschrift zu bescheinigen und von der/dem Vorsitzenden sowie den Revi-
sor(inn)en zu bestatigen. Nur mit deiner Unterschrift erhalt der Rechenschaftsbe-

richt seine Gultigkeit!

Néheres hierzu findest du auch im Abschnitt Xlll. — ,Revisor(inn)en*.

Falls sich dir beim Abfassen des Rechenschaftsberichts Fragen stellen sollten,
die in diesem Handbuch nicht angesprochen werden, habe keine Scheu, bei dei-

ner Geschaftsstelle nachzufragen!
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VII. Mitgliederverwaltung

1. Die Aufgaben

Im Rahmen der allgemeinen Mitgliederbetreuung obliegen der/dem Kassierer(in)

wichtige Aufgaben bei der Mitgliederverwaltung.

Ein wichtiger Bereich ist dabei die regelmaRige Uberpriifung der Mitgliedsbei-
trage. Die Pflicht zur Zahlung von satzungsgemalien Beitragen wird von den
Mitgliedern mit ihnrem Beitritt in unserer Partei anerkannt (s. § 13 des Organisati-
onsstatuts). Darauf kannst und solltest du dich ohne Scheu berufen: Politische
Arbeit ist auch abhangig von einer soliden finanziellen Grundlage. Die Mitglieds-
beitrage der Genossinnen und Genossen sind bei fast allen Gliederungen der
gréfte und damit der wichtigste Einnahmeposten. Aufgrund der von deiner Ge-
schaftsstelle bereit gestellten Beitragslisten kann die Erflllung der Beitragspflicht

Uberprift werden.

Dies sollte insbesondere vor Wahlen geschehen, da von Kandidat(inn)en fiir Am-
ter und Mandate eine Vorbildfunktion bei der satzungsgemaRen Beitragszah-
lung erwartet werden muss; (s. § 3 FO, dazu aber auch die Verhaltensrichtli-

nien, die du in der Anlage findest).
Bei Nichtbezahlung des Beitrages bzw. erfolglosem Kassierungsversuch muss

das Mitglied gemahnt werden. In § 1 Abs. 5 FO ist das Verfahren beschrieben.

Anbei findest du ein erstes und zweites Mahnschreiben:
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1. Muster: Erste Mahnung bei Nichtzahlung des Beitrags

Ortsverein Beispielshausen
Hans Sparer — Kassierer — Musterstr. 12 — 12345 Beispielshausen
Telefon 01234-1234

Herrn

Emil Beispielmann

Beispielstr. 123

12345 Beispielshausen 10. Mai 2006

Deine Mitgliedsbeitrdge
Lieber Emil,

die SPD finanziert sich zum ganz iiberwiegenden Teil durch die monatlichen Beitrdge ihrer Mit-
glieder. Anders als andere Parteien kénnen wir uns nicht auf grofsziigige Spenden stiitzen. Dies
gilt fiir die gesamte Partei — auch fiir unseren Ortsverein.

Als Kassierer der SPD in Beispielshausen habe ich auch auf die regelmdfige Zahlung der Mit-
gliedsbeitrige zu achten.

In diesem Jahr konnte ich leider noch keine Beitragszahlung von dir feststellen. Die Lastschrift
fiir den Einzug deiner Beitrdge von Januar bis Mdrz wurde am 1. Februar von deiner Bank ab-
gewiesen. Personlich habe ich dich leider nicht erreichen konnen. Zur Vermeidung weiterer Bank-
gebiihren werden bis zur Kldrung der Ursachen fiir die Riicklastschrift vom Februar deine Beitrdige
nicht mehr per Lastschrift eingezogen, d.h. auch die Anfang Mai fillig gewesenen Beitrdge fiir Ap-
ril bis Juni sind noch nicht bezahlt. Dadurch ist ein Riickstand von nunmehr 60,00 € (6 Monate a
10 €) entstanden. Ich mache dich auch deshalb darauf aufmerksam, weil nach dem Statut unserer

Partei die Nichtzahlung des Beitrags zur Beendigung der Mitgliedschaft fiihren kann.

Um dies zu vermeiden, wdre ich dir dankbar, wenn du recht bald Bescheid geben wiirdest., wie
die Bezahlung deines Beitrags erfolgen soll. Méchtest du deinen Beitrag lieber in bar zahlen, ist
das selbstverstindlich ebenso moglich, wie eine Ratenzahlung fiir die bisher aufgelaufenen Riick-

stinde. Ruf mich doch einfach an, damit wir eine dir passende Regelung vereinbaren konnen.

Mit freundlichen Griillen
Dein Hans Sparer
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2. Muster: Zweite Mahnung bei Nichtzahlung des Beitrags

Ortsverein Beispielshausen
Hans Sparer — Kassierer — Musterstr. 12 — 12345 Beispielshausen
Telefon 01234 - 1234

Per Einschreiben mit Riickschein
Herrn

Emil Beispielmann

Beispielstr. 123

12345 Beispielshausen
21. Juni 2005

Deine Mitgliedsbeitrige / Zweite Mahnung gemdifp § 1 Abs. 5 der Finanzordnung der
SPD

Lieber Emil,

mit Schreiben vom 10. Mai habe ich dich auf die Riickstinde bei deinen Beitragszahlungen
aufmerksam gemacht.. Leider hast du dich darauf bisher nicht gemeldet. Ich méchte dich
deshalb noch einmal bitten, mir zu sagen, ob wir die riickstindigen Beitrdge von 60 € nun An-
fang August zusammen mit den Beitrdgen fiir Juli bis September per Lastschrift abbuchen sollen
(insgesamt also 90 €), oder aber den Betrag von 60 € bis spdtestens 22. Juli 2005 auf das
Konto unseres Ortsvereins (Konto-Nr. 12345678 bei der Sparkasse Beispielshausen, BLZ 123
456 78) einzuzahlen und ab Anfang August wieder am reguldiren Lastschriftverfahren teilzu-
nehmen.. Mit dieser zweiten Mahnung verbleiben nach der Finanzordnung unserer Partei
noch vier Wochen, um die bereits in meinem Schreiben vom 10. Mai genannten Folgen zu
vermeiden. Danach miissten wir die Nichtzahlung der Beitrige als Evkldrung deines Aus-
tritts verstehen.

Ich hoffe sehr, dass es dazu nicht kommt. Fiir alle Fragen stehe ich dir deshalb weiterhin
gern zur Verfiigung.

Mit freundlichen Griifien
Dein Hans Sparer
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2. Noch einmal: Regelfall ist der zentrale Beitragseinzug

Der Mitgliedsbeitrag wird im Regelfall mittels EDV durch Banklastschrift vom
Konto des Mitglieds abgebucht (,zentraler Beitragseinzug®). Wenn ein Mitglied
die erforderliche Vollmacht nicht erteilt, wird der Beitrag vom Konto des Ortsve-
reins abgebucht. Der Ortsverein erhalt in diesem Fall den Beitrag vom Mitglied in
bar oder durch Uberweisung. Bevor dem Mitglied aber am Jahresende die Bei-
tragsquittung ausgehandigt werden kann, muss gepruft werden, ob die Zahlung

an den Ortsverein und der auf der Quittung bestatigte Betrag identisch sind.

Die Zahlung des Mitgliedsbeitrags an den Ortsverein sollte aber als Ausnahme-

regelung betrachtet werden. Ziel muss die Teilnahme am Einzugsverfahren sein.

Mitgliederbetreuung und Datenpflege sind unerlasslich fur viele Arbeitsfelder der
Partei. Dazu gehort auch, die Beitragseinzugslisten und Stornolisten terminge-
recht im Ortsverein zu bearbeiten. Damit konnen groRere Beitragsriuckstande
und daraus entstehende unnétige Mitgliederverluste vermieden werden. Strei-
chungen sollten nur vorgenommen werden, wenn Kontaktbemuhungen zu kei-
nem Erfolg gefuhrt haben. Unvermeidbare Karteibereinigungen entlasten aller-
dings die Organisation von unnoétigen Ausgaben wie z. B. fur Einladungen und

Zeitungsbezug.

In der Regel ist es auch die/der Kassierer(in), die/der die Pflege der sonstigen
Mitgliedsdaten besorgt. Bitte teile deshalb Anderungen bei den Daten deiner Ge-
schaftsstelle mit. Empfehlenswert ist — wie im Bereich der Kassenflihrung das
Programm SPD-Kasse — daflir das Programm OVA, mit dem die Pflege der Mit-
gliederdaten einfach und komfortabel ist. Auch der Datenaustausch mit der Ge-

schaftsstelle, dem Unterbezirk / Kreisverband wird erleichtert.
In jedem Fall aber kann dir deine Geschaftsstelle mit einer Reihe von Listen und

Ubersichten helfen, die aus unserer Mitgliederdatenbank, der ,Mavis®, erstellt

werden kdnnen. Neben den bereits erwahnten Beitrags- und Einzugsstopplisten
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sind dies u. a. die Geburtstags-, die Jublilaumsliste und die Jahresbeitragsquit-
tungsliste. In deiner Geschaftsstelle erfahrst du genau, wie diese Listen aufge-

baut und wobei sie dir helfen konnen.

Noch ein Wort zum Datenschutz: Als Ortsvereinskassierer(in) arbeitest du mit
den personlichen Daten der Genossinnen und Genossen. Dies sollte immer mit
Sorgfalt geschehen. Insbesondere durfen Spenderdaten grundsatzlich nicht an
Finanzamter herausgegeben werden. Vorsicht auch vor Missbrauchsversuchen
durch Versicherungsvertreter u. a.. Lass dir gegebenenfalls eine Datenschutz-

erklarung von den Genoss(inn)en unterschreiben.

VIIl. Arbeit mit dem Kassenbuch

1. Allgemeines

Nun haben wir ausfuhrlich die rechtlichen Rahmenbedingungen der Arbeit von

Kassierer(inne)n erlautert und an Beispielen dargestellt.

FUr neu gewahlte Kassierer(innen) stellen sich jedoch auch viele praktische
Probleme bei der Arbeit mit dem Kassenbuch. Daher wollen wir in diesem Kapitel
die Arbeit mit dem Kassenbuch an verschiedenen Buchungsbeispielen erlautern.
Zur Lekture dieses Abschnittes empfehlen wir euch gleichzeitig immer mal einen

Blick in das Kassenbuch zu werfen!

Das bisherige Kassenbuch bekommt ihr von eurer/eurem Vorganger(in). Solltet
ihr ein neues Kassenbuch bendtigen, so erhaltet ihr dieses in der Geschaftsstelle
oder beim Vertriebsservice des SPD Parteivorstandes, Tel.: 030/25991-200. Zum
Kassenbuch gibt es ein Heft mit dem Titel ,,Hinweise zur Flihrung des SPD-
Kassenbuches®, in dem ihr hilfreiche Tipps fur die praktische Arbeit bekommen

konnt.

Bestimmte Einnahmen und Ausgaben sind zusatzlich in das Steuerheft einzu-
tragen, dass ihr ebenfalls bei der Geschaftsstelle oder beim Vertriebsservice er-
haltet.
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2. Die Buchfuihrung

Jede Einnahme und jede Ausgabe, die ein Ortsverein tatigt, ist im Kassenbuch
zu erfassen. Dazu gehdren alle baren und alle bargeldlosen Vorgange, also die
Einnahme einer Bargeldspende genauso wie eine Umbuchung von Geldern vom
Girokonto auf das Sparbuch oder umgekehrt! Einnahme ist nach dem Parteien-
gesetz nur eine tatsachlich erlangte Leistung, nicht also eine Spendenzusage.

Fir jede Buchung muss ein Beleg vorhanden sein.

Fur die SPD-Buchfuhrung gilt das so genannte Zuflussprinzip, d.h., dass die
Einnahmen und Ausgaben dem Jahr zugeordnet werden, in dem sie tatsachlich
getatigt wurden, unabhangig davon, ob sie einem anderen Jahr zuzuordnen wa-
ren. Das Zuflussprinzip istin § 11 Absatz 1 S. 1 und 2 des Einkommenssteuer-

gesetzes geregelt:

,Einnahmen sind innerhalb des Kalenderjahrs bezogen, in dem sie dem Steuerpflichtigen zuge-
flossen sind. RegelméRig wiederkehrende Einnahmen, die dem Steuerpflichtigen kurze Zeit vor
Beginn oder kurze Zeit nach Beendigung des Kalenderjahrs, zu dem sie wirtschaftlich gehéren,
zugeflossen sind, gelten als in diesem Kalenderjahr bezogen.*

Die Finanzverwaltung spricht in diesem Zusammenhang von 10 Kalendertagen.

Hans Muiller ist Ratsmitglied. Trotz vieler Gespréche ist er nicht bereit, seine
Sonderbeitrdge im Lastschrifteinzugsverfahren abbuchen zu lassen, sondern (-
berweist diese unregelméllig. So gehen die Beitrdge fiir Dezember 2006 erst im
Februar des Folgejahres ein. Ende Februar 2007 erhélt er seine Zuwendungs-
bestétigung lUber Mandatstrédgerbeitrége fir das Jahr 2006 und wendet sich
erbost an die Kassiererin, schlie3lich seien die Beitrage flir Dezember nicht quit-

tiert worden!

Die Kassiererin hat hier richtig gehandelt und die Beitrage fur den Monat De-
zember, die erst im Februar geflossen sind, nicht fur das Jahr 2006 quittiert (Zu-
flussprinzip). Hans Muller wird fir den Dezemberbeitrag im nachsten Jahr eine
Bestatigung erhalten. Anders ware es, wenn die Mandatstragerbeitrage von
Hans Muller stets bis zum 10. Kalendertag des Folgemonats bei der Partei ein-

gegangen sind. Dann hatte die bis spatestens 10. Januar 2007 eingegangene
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Zahlung fur den Dezember 2006 noch auf das Rechnungsjahr 2006 bezogen

werden konnen.

Ahnliche Falle kann es geben, wenn z. B. Wahlkampfrechnungen erst im Folge-
jahr in Rechnung gestellt und bezahlt werden (dann liegt keine ,Regelmaligkeit*
vor, es kommt also allein auf das Datum des Zahlungsflusses an), oder wenn
Zinsen des Vorjahres im Januar gutgeschrieben werden (hier durfte eine regel-
mafige verzogert eingehende Einnahme vorliegen, die dann also noch auf das

Vorjahr zu beziehen ware).

Parteivorstand und Landesverbande und Bezirke mussen Forderungen und Ver-

bindlichkeiten ausweisen. Das Parteiengesetz erleichtert allen anderen Gliede-

rungen (Ortsvereine, Stadtverbande, Kreisverbande, Unterbezirke) die Buchflh-

rung dadurch, dass Einnahmen und Ausgaben erst im Jahr des Zu- bzw. Abflus-
ses gebucht werden kénnen (§ 28 (3) PartG).

3. Der Kontenrahmen

Ein Kontenrahmen gibt eine Reihe von Kategorien vor, denen Einnahmen und
Ausgaben zuzuordnen sind. Der Kontenrahmen fir die SPD wird vom Parteivor-
stand vorgegeben und hat insofern verpflichtenden Charakter (§10 Abs. 1 FO).
Der Kontenrahmen orientiert sich an den MalRgaben des Parteiengesetzes, denn
aus den Buchungen eines Jahres wird der Rechenschaftsbericht erstellt und die
Rechenschaftsberichte aller Gliederungen der Partei (vom Ortsverein bis zum
Parteivorstand) gehen in den Rechenschaftsbericht der SPD ein, der beim Bun-

destagsprasidenten eingereicht wird.

Der Kontenrahmen ist jedoch kein starres Gebilde und es kann hier zu Anderun-
gen kommen! Achtet daher bitte auf diesbezligliche Hinweise aus euren Ge-

schéaftsstellen!

In unserem Kontenrahmen gibt es einerseits Bestandskonten und andererseits

Einnahme-/ und Ausgabekonten.
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Zu den Bestandskonten zahlen die Bargeldkasse und die Giro- und Sparkonten

sowie Festgelder etc. Im Kassenbuch ist eine Spalte fur die Bargeldkasse vorge-

sehen, eine weitere fur samtliche anderen Bestandskonten. In der Regel jedoch

verfugt ein Ortsverein Uber ein Girokonto und ein bis zwei Sparkonten.

Zu den Bestandskonten in SPD-Kasse gehoren:

1010

Kasse (Bargeld)

1020 - 1029

Bankkonten

1030 - 1039

Sparbuch/Festgeld

1220 — 1229

Sonstige Finanzanlagen

1410

Forderungen an Gliederungen

1420

Sonstige Forderungen

1610

Verbindlichkeiten ggu. Gliederungen

1620 - 1629

Verbindlichkeiten ggu. Kreditinstituten

1630

Verbindlichkeiten ggii. Sonstigen Darlehensgebern

1640

Sonstige Verbindlichkeiten

Zu den Einnahmekonten gehoren:

Kassenbuch

2000

Beitragsanteile vom LV/Bez.

2100

Beitrage der Mandatstra-
ger(innen)

2200

Spenden

2500

Zinsen und ahnliche Ein-
nahmen aus Vermdgen

2600

Einnahmen aus Veranstal-
tungen, Vertrieb von Druck-
schriften und Veroffentli-
chungen und sonstiger mit
Einnahmen verbundener Ta-
tigkeit

2700

Zuschusse von Gliederungen

2900

Sonstige Einnahmen

2990

Beitragseinzug durchlaufend

SPD-Kasse

2000

Beitragsanteile vom LV/Bez.

2100

Beitrage der Mandatstra-
ger(innen)

2210

2220
2300

Namentl.Spenden von natiir-
lichen Personen
Spendensammlungen
Spenden von juristischen
Personen

2500

Zinsen und ahnliche Ein-
nahmen aus Vermdgen

2610

2620

2630

Einnahmen aus Veranstal-
tungen

Einnahmen aus Vertrieb von
Druckschr. u. Veroffentl.
Einnahmen aus sonstiger mit
Einn. verb. Tatigkeit

2700

Zuschiisse von Gliederungen

2910
2950

Sonstige Einnahmen
Offentliche Mittel (Juso/RPJ)

2990

Beitragseinzug durchlaufend
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Zu den Ausgabekonten gehoren:

Kassenbuch SPD-Kasse
4100 | Verwaltungsausgaben 4100 | Ausgaben des Ifd. Ge-
schéftsbetriebes
4200 | Allgemeine politische Arbeit 4220 | Veranstaltungen

4220 | Druckschriften u. Verdffentl.
4230 | Sonstige allgem. Pol. Arbeit

4300 | Wahlkdmpfe 4310 | Europawahlkampf
4320 | Bundestagswahlkampf
4330 | Landtagswahlkampf
4340 | Kommunalwahlkampf

4500 | Zinsen 4500 | Zinsen

4700 | Zuschiisse an Gliederungen 4700 | Zuschiisse an Gliederungen
4900 | Sonstige Ausgaben 4900 | Sonstige Ausgaben

4990 | Beitragseinzug durchlaufend 4990 | Beitragseinzug durchlaufend

Alle Buchungen mussen diesen Konten zugeordnet werden. Jede Buchung ist

durch einen Beleg zu dokumentieren.

Darlber hinaus gibt es im Kassenbuch zwei Spalten fir den Geldtransit (Konten
320 und 340). Hier werden Buchungen zwischen Bestandskonten eingetragen.
Diese Konten sind bei Buchungen im Kassenbuchprogramm SPD-Kasse nicht
notwendig. Hier wird fur die Transferbuchung als Bestandskonto das Be-
standskonto eingegeben, von dem der Betrag abflief3t, als Einnahme-

/Ausgabenkonto wird das Bestandskonto eingestellt, dem der Betrag zuflief3t.

Beispiel Auszahlung vom Girokonto zum Auffiillen der Bargeldkasse:
Bestandskonto: Girokonto

Einnahme-/Ausgabekonto: Bargeldkasse

4. Die Belege

Ein Beleg gibt Auskunft dartber, dass und warum eine Zahlung geflossen ist (al-
so z. B. eine Empfangsquittung, eine Rechnung oder ein Kontoauszug). Dies gilt

fur Barzahlungen ebenso wie fur Kontenbewegungen auf dem Girokonto.
Im Kassenbuch ist das Datum einer Buchung einzutragen. Sinnvollerweise ist
dies das Datum des Beleges. Der Buchungstext gibt den Grund der Zahlung ein-

deutig an (z. B.: ,Rechnung vom 13. 5.; Kopien®). In der nachsten Spalte ist die
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Belegnummer einzutragen. Diese wird chronologisch weitergeflihrt und ist auch

auf dem Beleg zu vermerken.

Beispiele:

Eine Rechnung liber Raummiete wird per Uberweisung bezahlt. Diese Rechnung
ist der Beleg fiir die Zahlung und erhalt die Nummer 1. Der Uberweisungsbetrag

auf dem entsprechenden Kontoauszug kann gleichfalls die Nummer 1 erhalten.

Auf dem Girokonto des Ortsvereins geht eine Spendenzahlung ein. Die Spen-
denbuchung erhalt die Nummer 2. Auch auf dem Kontoauszug wird hinter der
entsprechenden Kontobewegung die Nummer 2 vermerkt. Der Kontoauszug

kann in diesem Fall als Beleg fur die eingegangene Zahlung gelten.

Wenn ein Kontoauszug mehrere Positionen wiedergibt, dann kann er also meh-

rere Belegnummern erhalten!

Fur manche Zahlungen gibt es keinen originaren Beleg. In diesen Fallen ist ein

Eigenbeleg zu erstellen. Ein Beispiel:

Beim Seniorennachmittag des Ortsvereins wurde eine Tellersammlung durchge-
fuhrt. Die Kassiererin zahlt nach der Veranstaltung das Geld und bucht die Bar-
einzahlung in die Kasse. Sie verwendet dafur die nachste Belegnummer und

schreibt diese mit Betrag und Belegtext auf einen Eigenbeleg:
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Muster: Eigenbeleg

EIGENBELEG ORTSVEREIN A-DORF

Belegnummer: XY

Einnahme X Ausgabe O

Zahlungsgrund: Tellersammlung beim Seniorennachmittag

Bestandskonto: Kasse E/ A —Konto 230

Datum: 17. April 2003 Unterschrift: ~ Erna Miiller

Die Belege sind fortlaufend abzuheften und zehn Jahre lang aufzubewah-
ren. Die Nummern der Belege missen den Belegnummern im Kassenbuch

entsprechen.

5. Die Grundsatze ordnungsmaRiger Buchfiihrung (GoB)

Keine Buchung ohne Beleg! Diesen Grundsatz haben wir oben schon erlautert.
Aber die Grundsatze ordnungsmafiger Buchflihrung enthalten noch weitere Vor-

gaben:

Die Aufzeichnungen mussen vollstandig sein, jede bare und bargeldlose Geld-
bewegung muss erfasst werden.
Aus den Aufzeichnungen mussen der Betrag, der Zahlungsgrund und das Datum

richtig hervorgehen.
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Auch im eigenen Interesse sollte die Buchung zeitnah erfolgen, denn nur so
kann man jederzeit die finanzielle Lage des Ortsvereins Uberblicken.

Die Kassenbuchfuhrung muss geordnet, also so vorgenommen werden, dass
sich Dritte (z. B. die Revisor[inn]en) jederzeit mit angemessenem Aufwand einen
Uberblick verschaffen kénnen.

Falsche Eintragungen mussen durchgestrichen werden, der richtige Eintrag ist
so anzufugen, dass der ursprunglich falsche Eintrag erkennbar bleibt — also: kein

Tipp-Ex verwenden! Jede Anderung muss erkennbar sein.

6. Buchungsbeispiele

Hinweis: Buchungsbeispiele findet ihr auch im Hinweisheft zur Fliihrung

des Kassenbuches.

Hier nun noch einige typische Beispiele flr Buchungen auf den verschiedenen

Konten.

Grundsatzlich berthrt jede Buchung mindestens zwei Konten, jeweils ein Be-

standskonto und ein Einnahme-/Ausgabekonto.

1. Dem Ortsverein werden 14,21 € Zinsen auf dem Sparbuch gutgeschrieben.
Dies wird zunachst als Einnahme auf dem Bestandskonto Sparkasse/Bank
eingetragen. Des Weiteren werden die 14,21 € auf dem Einnahmenkonto
»Zinsen“ (2500) gutgeschrieben.

2. Hans Meier Uberweist seinen Sonderbeitrag als Mandatstrager in Hohe von
100 €: Wieder wird auf dem Bestandskonto Sparkasse/Bank die Einnahme
von 100 € eingetragen. Das Gegenkonto ist in diesem Fall das Konto Beitra-
ge der ,Mandatstrager® (2100).

3. Fur die Kommunalwahl erhalt der Ortsverein einen Zuschuss vom Kreisver-
band in Hohe von 2.000 €. Der Kreisverband hat das Konto 2700 fur die Bu-
chung vorgeschrieben. Wieder erfolgt die Buchung auf der Einnahmeseite
des Bestandskontos Sparkasse/Bank, das Gegenkonto ist nun ,Zuschusse

von Gliederungen® (2700) .
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4. Der Ortsverein erhalt in jedem Quartal die so genannte Beitragsrickvertei-
lung. Darunter ist die Uberweisung der dem Ortsverein zustehenden Anteile
an den Mitgliedsbeitragen vom Bezirk bzw. Landesverbandes zu verstehen.
Die Buchung beruhrt nun wieder das Bestandskonto Sparkasse/Bank (Ein-
nahmespalte) und das Konto ,Anteile aus Mitgliedsbeitragen® (2000).

5. Zahlt ein Mitglied seinen Beitrag direkt auf das Ortsvereinskonto (weil es
nicht am zentralen Lastschrifteinzug teilnehmen will), so ist diese Buchung
so zu behandeln: Einnahmespalte Bestandskonto Sparkasse/Bank, ,Bei-
tragseinzug durchlaufend“ (2990).

6. In diesen Fallen bucht der Landesverband / Bezirk den Beitrag vom Ortsve-
reinskonto ab. Die Buchung erfolgt: Ausgabespalte Bestandskonto Sparkas-
se/Bank und ,Beitragseinzug durchlaufend (4990).

Am Jahresende muss also der Saldo zwischen 2990 und 4990 ausgeglichen
sein. Sollten hier Differenzen auftreten, so wendet euch bitte an die zustandige
Geschéaftsstelle.

Néheres hierzu findest du im Abschnitt 11.1.(a) (4) — ,Beitragspatenschaften®.

7. Der Abschluss am Jahresende

Am Jahresende werden die Summen der einzelnen Spalten gebildet, also die
Einnahmen der Bestandskonten, die Ausgaben der Bestandskonten und die
Summen der einzelnen Einnahme- und Ausgabekonten. Wenn alles stimmt,
dann stimmt die Summe der Einnahmen der Bestandskonten minus Summe der
Spalte des Kontos 320 mit der Summe der Einnahmekonten (2000 bis 2990) U-
berein, ebenso die Summe der Ausgaben auf den Bestandskonten minus Sum-
me der Spalte des Kontos 340 mit der Summe der Ausgabenkonten (4100 bis
4990).

Am Jahresende werden die Summen der Einnahme- und Ausgabekonten in das
Kassenberichtsformular eingetragen. Neben dieser Ubersicht tiber die Einnah-
men ist im Teil 3 des Kassenberichts die Vermdgensrechnung zu fertigen: Hier
werden die Geldbestande zu Jahresbeginn vermehrt um die Einnahmen (auf den

Bestandskonten abzlglich Spalte 320) vermindert um die Ausgaben (auf den
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Bestandskonten abzlglich Spalte 340) ausgewiesen. Das Ergebnis ist die Sum-
me der Geldbestande am Jahresende, die sich mit den Kontostanden auf dem

Girokonto und den Festgeld-/Sparkonten decken muss.

IX. Kassenbuchfiihrung am PC mit SPD-Kasse

1. Allgemeines

Mittlerweile nutzen viele Kassierer(innen) fur die Erledigung ihrer Arbeit einen
PC. Auch die Kassenbuchflhrung lasst sich PC-gestitzt erledigen. Der Partei-
vorstand hat fur diese Aufgaben ein Programm entwickeln lassen, dass den An-
forderungen des Parteiengesetzes genugt. Das Programm heil3t SPD Kassen-
buch SPD-Kasse und wurde von der Firma GEDICON entwickelt

(www.gedicon.de). Unter der angegebenen Internetadresse kannst du auch Up-

dates laden.

Grolder Vorteil gegenuber anderen Buchhaltungsprogrammen ist, dass es mit Hil-
fe des Programms maglich ist, den Kassenbericht am Jahresende gemal} den

Anforderungen der Partei auszudrucken. Dieser Bericht kann dann nach der Un-
terschrift durch Vorsitzende(n), Kassierer(in) und Revisor(inn)en an die zustandi-
ge Geschaftsstelle weitergereicht werden. Aul3erdem werden die Sonderbeitrage
und die Spenden ebenfalls gleich so erfasst, dass die entsprechenden Listen und

Bescheinigungen ohne weiteren Aufwand ausgedruckt werden kdnnen.

Der Kontenrahmen, der fur die Kassenfluhrung vorgeschrieben ist (s. 0.), ist ein-
gearbeitet, l1asst sich jedoch weiter differenzieren: So kdnnen Unterkonten einge-

richtet werden, um bestimmte Kosten genauer zuordnen zu kénnen.

Neben den reinen Buchungsvorgangen mussen am Jahresende die Spenden
und Sonderbeitrage quittiert werden. Dazu werden im Kassenbuchprogramm au-
tomatisch zu jeder Spende / jedem Sonderbeitrag die Zuwenderdaten (Name,
Anschrift) erfasst. Damit kdnnen die notwendige Anlagen (z. B. Spen-

der[innen]liste) am Jahresende ohne weitere Arbeitsschritte ausgedruckt werden.
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Kopie der Spendenquittung zu den Kassenunterlagen nehmen!

Wenn Ortsvereine die Quittierung der Spenden selbst vornehmen, so ist ein
Ausdruck passgenau auf die vom Parteivorstand vorgeschriebenen Quittungs-
formulare moglich.

Néheres dazu findest du im Abschnitt 11.1.d.(3) — ,Quittieren von Spenden”,

Néheres zur Handhabung des Kassenprogramms SPD-Kasse findest du im

Anhangq ,,SPD-Kasse - Ein Handbuch fiir die taqgliche Praxis“ und im Benut-

zerhandbuch von Gedicon fiir das Programm.

2. Extra: Mitgliederdaten verwalten mit dem PC

Gedicon bietet auch ein Programm fur die Verwaltung der Ortsvereinsadressen
an. Die Mitgliederdaten kdnnen von der Geschaftsstelle auf einen Datentrager
gespeichert und dann in das Programm eingelesen werden. Dadurch stehen
dann alle notwendigen Daten zur Verfugung, die auch in SPD-Kasse ubernom-
men werden konnen. Es entfallt das lastige Eingeben von Spendernamen, An-
schrift etc... Neben den Mitgliederdaten werden noch folgende Funktionen ange-

boten:

e Jubilarliste: Zu Beginn eines Jahres kann die Liste der zu ehrenden Mitglie-
der ausgegeben werden. Neben den Standardausgaben (25 Jahre, 40 Jahre
etc.) kann aber auch eine Liste aller Mitglieder ausgegeben werden, die in
den letzten drei Jahren eingetreten sind. Vielleicht eine gute Gelegenheit, um
im Vorstand mal dartber zu sprechen, ob es gelungen ist, diese neuen Mit-
glieder auch in die OV-Arbeit einzubinden! Der Bildschirmausschnitt oben
zeigt die Eingabemaske: Klickt an, ob ihr die Geburtstagsliste oder die Jubi-
larliste haben wollt. In diesem Fall werden alle Mitglieder ausgegeben, die 1,
25 oder 40 Jahre in der Partei sind.
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e Geburtstagsliste: Je nach Gepflogenheit werden die Mitglieder zu den Ge-
burtstagen angeschrieben, die ,runden Mitglieder” werden besucht etc. Mit

OVA kann eine Liste mit diesen Daten ausgedruckt werden

Die eigentliche Datenpflege, also die Anderungen von Mitgliederdaten, erfolgt je-
doch nach wie vor zentral in der Geschaftsstelle, denn die Daten mussen den
verschiedenen Parteiebenen zuganglich sein. Fir die Arbeit im OV erhaltet ihr

dann die aktuellen Daten von der Geschéftsstelle.

X. Partei und Fraktion

»<Achtung aufgepasst!“ heilt es auch beim Thema ,Parteikasse” und ,Fraktions-
kasse”. Fraktion und Partei sind juristisch zwei nicht zusammenhangende Gebil-
de. Die Kassen von Fraktion und Partei sind deshalb voneinander zu trennen.

Achte bitte darauf, dass das strikt eingehalten wird.

Sonderbeitrage sind Mittel der Partei und nicht der Fraktion! Die Sonderbeitrage
der Mandatstrager gehoren laut § 2 der Finanzordnung in die Parteikasse. Es ist
unzulassig, wenn diese Mittel nicht durch dich, sondern durch die Fraktion oder

Beauftragte der Fraktion verwaltet werden.

Fraktionskassen sind von Fraktionen (nicht von der Partei!) zu fihren und um-
gekehrt. Das gilt insbesondere dann, wenn eine Fraktion fur ihre Geschéaftsbe-
durfnisse etc. Zuwendungen aus dem kommunalen Haushalt erhalt. Das ist in

der Regel nur bei groReren Gemeinden, Stadten und Kreisen der Fall.

Da eine Fraktion nicht Teil der Partei ist und nicht den Bestimmungen des Par-
teiengesetzes unterliegt, gehoren diese zweckgebundenen Mittel nicht in die Par-
teikasse! Eine Fraktion darf deshalb auch keine pauschalen Zuwendungen

an die Partei leisten und umgekehrt.

Fraktionsmittel durfen nicht fur WahlkampfmaRBnahmen verwendet werden,
wohl aber fiir Offentlichkeitsarbeit der Fraktion. Die Unterscheidung zwischen

(zulassiger) Offentlichkeitsarbeit und (unzuldssiger) Wahlkampfarbeit ist nicht
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immer leicht und hangt auch von der Nahe des Wahltermins und der Intensitat
des Wahlkampfes ab. Z. B. durfen Broschuren der Fraktion nicht auf Wahlkampf-

standen der Partei ausgelegt werden.

Mochte sich eine Fraktion an Parteiraumen beteiligen und diese nutzen, mussen
der Fraktion aufgrund eines abzuschlieRenden Mietvertrags die Kosten in Rech-
nung gestellt werden.

Mieteinnahmen aus solchen Vertragen sind unbedingt als Einnahme in Konto
2600 (SPD-Kasse Konto 2630) zu erfassen und durfen nicht gegen die der Partei
entstandenen MietAufwendungen saldiert werden.

Die Vermietung von Raumen ist i.d.R. von der Umsatzsteuer befreit, so dass
hier kein steuerliches Problem auftritt. Anders sieht das allerdings bei der Kos-
tenerstattung z. B. flr Kopierer oder Telefon aus. Das sind — auch bei reiner Kos-
tenumlage (1:1) — umsatzsteuerbare Vorgange. Umsatzsteuer ist in der Rech-
nung aber erst auszuweisen, wenn die rechnungstellende Parteigliederung mit all
ihren steuerbaren Umsatzen in einem Jahr die Grenze von 17.500 Euro Uber-
schreitet. Wendet euch bitte bei Zweifelsfragen an euren Landesverband oder

Bezirk.

VerstoéRe gegen diese Reqgelungen kbnnen Sanktionen des Parteiengesetzes

auslésen — siehe auch Abschnitt Xll. - ,Sanktions- und Strafvorschriften des

Parteiengesetzes”!

Xa. Partei und Kommunen

Die Partei darf keine Spenden von Kommunen oder kommunalen Unternehmen
entgegen nehmen (s. u.a. S. 33).

Als Spende gilt es jedoch nicht, wenn Kommunen (i.d.R. aufgrund Ortssatzung)
bestimmte Leistungen gegenuber den Parteien unentgeltlich erbringen. Dazu

gehort z.B. die Uberlassung einer Sporthalle flr eine politische Veranstaltung
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oder auch der Verzicht auf eine Platzmiete aus Anlass einer Kundgebung. Diese
Vorteile durfen aber nicht nur einer Partei gewahrt werden, sondern mussen
grundsatzlich fur jede Partei nutzbar sein (§ 5 Abs. 1 S.1 PartG).

Diese unentgeltliche Leistung wird nicht als Einnahme im Rechenschaftsbericht

aufgefuhrt.

Xl. Partei als Spenderin / Mittelverwendung fur Dritte

1. Allgemeines

Im Kapitel 11.2. hatten wir bereits kurz angesprochen, dass eine Partei nicht ein-
fach — anders als eine Privatperson — Uber ihre Mittel verfigen kann, sondern ihr
Geld nur fur die im Parteiengesetz vorgesehenen Zwecke verwenden darf. Fest-

gelegtist das in § 1 Abs. 4 PartG und in § 5a unserer Finanzordnung:

,Die Parteien verwenden ihre Mittel ausschliel3lich fiur die ihnen nach dem

Grundgesetz und diesem Gesetz obliegenden Aufgaben®.

Die Formulierung in unserer Finanzordnung ist nattirlich so zu verstehen, dass

das Geld fiir Zwecke unserer Partei ausgegeben werden muss.

2. Partei als Spenderin

Oft werdet ihr damit konfrontiert sein, dass Verbande, Vereine oder Bur-
ger(inn)en an die Partei oder unsere Fraktionen mit der Bitte um finanzielle Un-
terstlitzung herantreten: Z. B. fUr ein Stadteilfest, eine Schuler(innen)zeitung, ei-
ne Spendenaktion fur die Partnerstadt oder aber auch Hilfe zum Lebensunterhalt

in konkreten Notfallen.

Das Parteiengesetz untersagt, Zahlungen fir rein humanitare Hilfeleistungen
oder soziale Unterstutzungen zu leisten. Denn diese sind Aufgaben der Wohlta-
tigkeitsorganisationen wie AWO, UNICEF, Rotes Kreuz, Arbeiter Samariter Bund

usw., aber nicht solche einer politischen Partei.
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Es kommt vor, dass ,statt Blumen® um eine Spende flr eine gemeinnutzige
Organisation gebeten wird: in diesem Fall darf der entsprechende Gegenwert

gespendet werden.

Grundsatzlich gilt: Keine Spende aus Parteimitteln!

Es ist selbstverstandlich keinem Sozialdemokraten verwehrt, humanitare Hilfe zu
leisten oder fur einen anderen guten Zweck zu spenden. Untersagt ist lediglich,

das Geld daflr per Beschluss aus der Parteikasse zu nehmen.

3. Beispiele

1) Wenn eine Stadteilinitiative einen ,Zuschuss® fur ihr StraBenfest haben
mdchte, dann koénnt ihr nicht einfach einen Geldbetrag aus Parteimitteln spen-
den. Moglich ist es — naturlich im Rahmen des finanziell Verantwortbaren — zu
vereinbaren, dass gegen einen Geldbetrag die SPD als Unterstutzerin auf dem
Plakat genannt wird, das flr das Fest wirbt: Dann macht ihr namlich euer Enga-
gement 6ffentlich und misst die eingesetzten Mittel auch als Ausgabe fir Offent-
lichkeitsarbeit buchen (nicht sonstige Ausgabe!). Vielleicht ist aber auch sinnvol-
ler, gegen eine Standgebuhr selber mit einem SPD-Stand auf dem Fest vertreten

Zu sein.

Wichtig ist, dass die SPD fur ihr Geld eine Mdglichkeit erhalt, sich zu prasentie-

ren.

2) Wenn z.B. der Schitzenverein oder ein Sportverein eine Spende fur seine
Festveranstaltung erhalten mochte, bietet es sich an, eine Anzeige in der Fest-
schrift zu platzieren, auch das ist eine zulassige Ausgabe fiir Offentlichkeitsar-
beit.

3) Fuir den Fall, dass eine Schulerzeitung um Unterstitzung bittet, musst ihr
Folgendes beachten: Oft verbieten die Landesschulgesetze Werbung von politi-
schen Parteien in den Schulerzeitungen, dann konnt ihr natirlich keine Anzeige
schalten. Eine Geldspende scheidet aus. Vielleicht kdnnt ihr ja einen Kontakt zu
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einem Inserenten herstellen. Oder aber es wird in einem Wettbewerb ein Geld-
oder Sachpreis fur politische Berichte in den Schulerzeitungen eurer Stadt von

euch ausgelobt, auch das geht.

4) Wenn Burger(innen) die Partei um finanzielle Hilfe bitten, ist es sinnvoll, wenn
ihr oder andere Genossen(innen) z. B. Kontakt mit dem Sozialamt oder anderen
Stellen der Gemeinde aufnehmt — eine ,Spende” aus der Parteikasse ist jeden-

falls nicht moglich.

Die meisten Falle sollten sich so l6sen lassen, dass man nicht einfach einen
Scheck Uberreicht, sondern in ahnlicher Art wie oben beschrieben Leistung an
Gegenleistung koppelt. In Zweifelsfallen wende dich bitte an deinen Bezirk bzw.

an deinen Landesverband.

4. Weitergeleitete Spenden an Dritte

Haufig gibt es sehr begrifRenswerte Initiativen, Gelder fur einen wohltatigen
Zweck zu sammeln. Ein Beispiel aus der jungeren Vergangenheit war die grol3e
Hilfsbereitschaft nach der Flutkatastrophe in Ostdeutschland und Bayern im
Sommer 2002. Bei solchen Gelegenheiten ist es z. B. moglich, im Rahmen von
Veranstaltungen, Info-Standen usw. Spenden in Sammelblchsen Dritter zu
sammeln und den Erlds direkt dem beabsichtigten Empfanger zuzuleiten. Ge-
nauso kann z. B. die Arbeiterwohlfahrt eingeladen werden, um am Rande von

Veranstaltungen zu sammeln.

Die Partei darf fur derart an Dritte weitergeleitete Spenden niemals eine Spen-
denquittung ausstellen. Das kann nur der letzte Empfanger der Spende, wenn
ihm der Spendername bekannt ist (das geht bei Teller- oder Buchsensammlun-
gen naturlich nicht). Diese weitergeleiteten Spenden sind also auch nicht als

Einnahme zu buchen — sie sind nicht Gelder der Partei!

Erfolgt die Weiterleitung per Uberweisung tber ein Parteikonto, sollte dies bei

,sonstigen Einnahmen® gebucht und bei ,sonstigen Ausgaben® wieder ausge-
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bucht werden. Wichtig ist es, per Vermerk festzuhalten, dass es sich um eine

weitergeleitete Spende handelt.

Moglich ist es auch, z. B. bei Solidaritatsveranstaltungen, die andere organi-
sieren, einen Stand anzumieten. Naturlich konnen die Mitglieder des Ortsve-
reins bei solchen Veranstaltungen auch organisatorische Unterstiitzung leisten.
Wenn aber z. B. SPD-Mitglieder den Tombola-Stand der Stadteilinitiative betreu-
en, dann fuhren sie auch die dortige Kasse fur diese Initiative und leiten die Ein-
nahmen nicht Gber die SPD-Kasse. Es ist immer auch eine Mdglichkeit, im Rah-
men von Veranstaltungen fir ein(n) Dritte(n) Spenden in einer oder mehreren

Sammelblchse zu sammeln (abweichende Landes-Sammelgesetze beachten!).

Veranstaltungen der SPD durfen jedenfalls nicht ausschlieBlich karitativen Zwe-

cken dienen, sondern mussen politischen Charakters sein.

Achtung: Wenn die Partei gemeinsame Veranstaltungen mit Dritten (z. B.
AWO, Fraktion, Dorfgemeinschaft) durchfuhrt, sollte z.B. durch das SPD-Logo
auf der Einladung auch nach aufen hin erkennbar sind, dass die Partei Mitve-

ranstalterin ist.

Die Beteiligung an den Kosten z. B. durch Rechnungsubernahmen fur eine sol-
che Veranstaltung muss in angemessenem Verhaltnis stehen. Ist zum Beispiel
im Gesamtkontext deutlich, dass die SPD nur eine von vielen Veranstaltern ist,
so darf die Kostenbeteiligung nicht Uberproportional hoch sein. Aufwendungen
fur solche gemeinsamen Veranstaltungen mit Dritten sind folglich als Kosten fur

Offentlichkeitsarbeit (allgemeine politische Arbeit) zu werten.

Veranstaltungen, die von Arbeitsgemeinschaften der SPD mit Dritten durchge-
fuhrt werden, bleiben Veranstaltungen der SPD. Es bleibt also dabei, dass die
Kosten als Ausgaben fur politische Arbeit und nicht etwas als Zuschuss gebucht

werden.
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Xll. Die Sanktions — und Strafvorschriften des Parteiengesetzes

1. Allgemeines

Das neue Parteiengesetz enthalt eine Reihe von Sanktions- und Strafvorschrif-

ten, um den Grundsatz der Transparenz durchzusetzen:

(1) Das Gesetz hat einen neuen Straftatbestand fur die Falle vorgesehen, in
denen vorsatzlich falsche Rechenschaft abgelegt oder aber die Herkunft oder
die Verwendung der Parteimittel verschleiert wird. Mit einer solchen Bestrafung
muss also nur derjenige rechnen, der absichtlich handelt! Die Vorschrift stellt
unbeabsichtigte Fehler bei der Kassenfiihrung also Nachlassigkeiten oder Ahn-

liches nicht unter Strafe.

Aber auch schon vorher standen nach dem allgemeinen Strafrecht absichtliche
Verstolle gegen das Parteiengesetz unter der Androhung von Strafe - insbeson-
dere Betrug und Untreue. Diese Strafandrohung ist mit dem neuen Recht nicht

entfallen!

(2) Weiterhin wurden finanzielle Sanktionen fur Parteien bei Spendenmiss-
brauch und bei fehlerhaften Rechenschaftsberichten prazisiert. Allerdings mus-
sen diese Strafzahlungen unabhangig davon geleistet werden, ob jemand vor-

satzlich gehandelt hat. Hier genuigen also blof3e Fehler und Nachlassigkeiten!

Jede kassenfuhrende Organisationsform der Partei, die sanktionsbedrohte Ver-
stdlRe gegen das Parteiengesetz verursacht, haftet dem Parteivorstand fur den
daraus entstehenden Schaden (§ 13 FO)! Deswegen ist es wichtig, dass du dich
rechtzeitig an den Landesverband oder an den Parteivorstand mit etwaigen Fra-

gen wendest, damit solche Strafzahlungen nicht erfolgen missen!

(3) Diese Sanktionen und Strafen nach dem Parteiengesetz kdnnen ggf. nur mit
einer ,,rechtzeitigen Selbstanzeige“ vermieden werden. Eine solche Selbstan-
zeige ist rechtzeitig erfolgt, wenn vorher Fehler oder Hinweise auf einen solchen
Fehler weder offentlich bekannt (Zeitungsartikel etc.) noch in einem amtlichen

Verfahren (z.B. einer Staatsanwaltschaft, der Steuerfahndung) entdeckt waren.
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Wenn entsprechende ,Fehlermeldungen® bereits in der Presse kursieren oder
gar die Staatsanwaltschaft ermittelt, fUhren diese nachtraglichen Fehleranzeigen
nicht zu einem Ausschluss der Sanktion - trotzdem sind sie vom Parteivorstand

dem Bundestagsprasidenten anzuzeigen!

Grundsatzlich unterscheidet das Parteiengesetz zwischen
e Sanktionen und Strafbarkeit bei Unrichtigkeiten im Rechen-
schaftsbericht und

e Spendenmissbrauch.

2. Sanktionen bei Unrichtigkeiten im Rechenschaftsbericht

Stellt der Prasident des Deutschen Bundestags im Rahmen des Prifungsverfah-
rens Unrichtigkeiten im Rechenschaftsbericht fest, entsteht gegen die Partei
ein Anspruch in Hohe des Zweifachen des den unrichtigen Angaben entspre-
chenden Betrags, § 31 b S.1 PartG.

Wenn in einem Rechenschaftsbericht also beispielsweise Einnahmen aus dem
Getrankeverkauf beim Sommerfest in Hohe von 200,- € fehlen, dann sind 400,- €

Uber den Parteivorstand an den Bundestagsprasidenten abzufuhren.

Diese Strafzahlungen entfallen, wenn die Partei diese Unrichtigkeit recht-

zeitig anzeigt (s.0.).

3. Strafbarkeit bei Unrichtigkeiten im Rechenschaftsbericht:

Strafbar macht sich wiederum nach § 31 d Abs.1 PartG jeder, der absichtlich
unrichtige Angaben Uber die Einnahmen oder das Vermogen der Partei in einem

bereits eingereichten Rechenschaftsbericht bewirkt hat, um die 6ffentliche Re-

chenschaftslegung zu umgehen.
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Wenn also z.B. ein Kassierer Einnahmen aus einem Sommerfest in Hohe von
2000,- € bewusst nicht in den Rechenschaftsbericht aufnimmt, um dem Ortsve-
rein eine ,eiserne Reserve“ zu schaffen, dann sieht § 31d Abs.1 Nr.1 1. Alt.

PartG Geldstrafe oder eine Freiheitsstrafe von bis zu drei Jahren vor.

Die Strafbarkeit kann die/der Kassierer(in) abwenden, wenn er dem Landesver-
band/ Bezirk oder dem Parteivorstand den Fehler meldet und damit an einer

Selbstanzeige mitwirkt (s.o0.).

4. Sanktionen bei Spendenmissbrauch oder VerstoB gegen Veroffentli-

chungspflicht

Eine besondere Sanktion sieht § 31 ¢ Abs.1 S.1. PartG vor, wenn unzulassige
Spenden (§ 25 Abs. 2 PartG) angenommen und nicht an den Prasidenten
des Deutschen Bundestags weitergeleitet worden sind. In diesem Fall ent-
steht gegen die betreffende Partei ein Anspruch in Héhe der Dreifachen des

rechtswidrig erlangten Betrags.

Wenn ein Ortsverein beispielsweise eine anonyme Spende von 600 € erhélt und
nicht (iiber den Parteivorstand) unverziiglich an den Bundestagspréasidenten wei-

tergeleitet hat, dann I5st dies eine Strafzahlung in H6he von 1.800 € aus.

Sind Spenden uber insgesamt mehr als 10.000 € zwar rechtmalig erlangt, aber
nicht im Rechenschaftsbericht publiziert, entsteht gemal § 31 c Abs. 1 S.2
PartG gegen die Partei ein Anspruch in Héhe des zweifachen Betrages der

nicht veroffentlichten Spende.

Achtung: Der Parteivorstand fiihrt in einer sogenannten Spenderverdichtung
sémtliche Spenden und Mandatstrdger(innen)beitrdge zusammen, die (in wel-
cher Gliederung auch immer) der Partei zugehen. Oft ergibt erst die Summe ver-
schiedener Einzahlungen desselben Spenders bei unterschiedlichen Gliederun-
gen eine Summe von mehr als 10.000 €. Deshalb gilt auch, bei Spenden und

Mandatstrédgerbeitrdgen gré3te Sorgfalt anzuwenden. Wenn nédmlich beispiels-
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weise eine Zahlung eines Spenders von 200 € versehentlich ins falsche Jahr ge-
bucht wird und deshalb statt der richtigen Summe von 10.100 € nur 9.900 € in
den Rechenschaftsbericht einflieBen, dann kann aus diesem Fehler eine Sankti-

on in Héhe von 20.200 € entstehen!

Zwar wird eine solche Zahlungsverpflichtung zunachst von der Bundespartei be-
glichen, aber die jeweilige Gliederung haftet fur den Schaden (s.o.).

Prufe also, ob eventuell eine verbotswidrige Spende vorliegt und leite eine solche
Spende entweder unverziglich an den Spender zurtick (§ 25 Abs. 1 S. 4 2.
Halbsatz Parteiengesetz) oder tber den Parteivorstand an den Bundestagspra-

sidenten.

Auch hier gilt: Wenn du einen Fehler entdeckst oder dir nicht ganz sicher bist,
wende dich an deinen Landesverband/ Bezirk, damit die Sache geklart werden

kann.

5. Strafbarkeit bei Spendenmissbrauch

Strafbar macht sich jeder, also nicht nur Parteimitglieder, der Spenden ,,stu-
ckelt”, also Spenden in Teilbetrage zerlegt und verbucht oder auch verbuchen
lasst, und zwar mit der Absicht, die Herkunft der Spende zu verschleiern oder die

offentliche Rechenschaftslegung zu umgehen.

Strafbar ist ferner jeder, der mit derselben Absicht eine Spende in Empfang
nimmt, diese aber nicht an das flr Finanzangelegenheiten zustandige Vor-

standsmitglied weiterleitet, also sog. ,schwarze Kassen" bildet.

Auch in diesen Fallen sieht das Gesetz eine Geldstrafe oder eine Freiheitsstra-
fe von bis zu drei Jahren vor. Eine Ausnahme gilt nur fir denjenigen, der eine
Selbstanzeige fur die Partei abgibt oder an der Abgabe mitwirkt, sofern die kon-
kreten Anhaltspunkte noch nicht 6ffentlich bekannt oder in einem amtlichen Ver-

fahren entdeckt waren.
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Achtung: Weist Mitglieder, die Spenden erhalten kénnten (z.B. Mandatstra-
ger[innen]), unbedingt darauf hin, dass sie Spenden sofort an die Parteikasse zu
leiten haben. Dies verhindert, dass uberhaupt derartige Verdachtsmomente ent-

stehen kdnnen.

Xlll. Was Revisor(inn)en prifen missen

Mit den Hinweisen, was alles bei einer Revision (Kassenpriifung) zu beachten
bzw. zu priifen ist, méchten wir dich in Deiner Tétigkeit als neu- bzw. wiederge-

wébhlte(r) Revisor(in) unterstiitzen.

1. Die Aufgaben der Revisor(innen)

Deine originare Aufgabe als Revisor(in) ist es, regelmalig die Kasse (Finanzen)
des Ortsvereins sowie die ordnungsgemalie Kassenfuhrung zu prufen. In der
Regel sollte eine Kassenprufung mindestens 1x im Jahr durchgefuhrt werden. Es
kann aber durch Beschluss des Vorstandes festgelegt werden, dass wahrend ei-
nes Kalenderjahres weitere Prifungen (z.B. halb- oder vierteljahrlich) vorge-
nommen werden sollen.

Unabhangig von diesen Festlegungen seid ihr als Revisor(innen) aber auch be-

rechtigt, zusatzliche Prifungen durchzufiuhren.

Eine Revision sollte immer von mindestens der Halfte (und jedenfalls von zwei)

der gewahlten Revisor(inn)en durchgefuhrt werden.

Die jahrliche Prifung solltet ihr zu Beginn des Jahres im Januar vornehmen, da
der Jahresabschluss spatestens bis zum 31. Januar dem Vorstand vorgelegt

werden muss.

2. Eine Prufung in der Praxis

Der Kassierer/ die Kassiererin hat euch fur die Prafung alle mal3geblichen Unter-

lagen vorgelegt:
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Rechenschaftsbericht des Vorjahres

Kassenbuch (Buchungsjournale, wenn euer Ortsverein auf EDV umgestellt hat)
Kontoauszuge

Rechnungs- u. Quittungsbelege

Bargeldkasse

Finanzerhebliche Beschllsse des Vorstandes (z.B. Uber Hohe der Sonderbeitra-
ge gem. § 2 Abs. 1 Finanzordnung, Uber Wahlkampfausgaben, Uber Finanzie-
rung des OV-Festes)

Beitragsquittungen (z. B. bei Barzahlern)

Insbesondere soll gepruft werden, ob die Buchungen mit den Belegen uberein-
stimmen, die Ausgaben angemessen und den Beschlissen entsprechen und die
Beitragsleistungen satzungsgemaf sind.

Es gehort auch zu den Aufgaben der Revisor(inn)en zu Uberprufen, ob die Ver-
mogensbestande des Vorjahres einschliel3lich aller vorhandenen Bank- bzw.
Sparkassenkonten richtig ins neue Jahr Ubertragen wurden. Sollten dabei Konten
auffallen, die nicht mehr bendétigt werden (z. B. Wahlkampfkonto flur die vergan-
gene Oberburgermeisterwahl), sollten die Revisor(inn)en die Léschung des Kon-
tos empfehlen und bei der nachsten Revision die Umsetzung dieser Empfehlung

Uberprifen.

Als Revisor(inn)en priift ihr also sowohl die Einnahmen- als auch die Ausgaben-
seite und solltet dabei auch immer den obersten Grundsatz beachten: Keine Bu-
chung ohne Beleg!

3. Prifung des Kassenbuches - Einnahmen und Ausgaben

Allgemein:

Die Einnahmen und Ausgaben der Bargeldkasse und der Bankkonten werden

anhand der entsprechenden Belege geprtift.

Im Kassenbuch geht ihr die einzelnen Buchungen durch und pruft:
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Ob die Eintragungen im Kassenbuch mit den dazugehdérenden Belegen Uber-

einstimmen.

Der Buchungstext sollte dabei eindeutig sein und sich aus dem dazugehoérenden
Buchungsbeleg erschlieRen lassen (z. B. Getrdnkekauf OV-Fest und nicht nur:
OV-Fest oder Getréankekauf).

Bei den Belegen solltet ihr auch auf die Vollstandigkeit der Angaben achten (fehlt

das Rechnungsdatum, fehlt bei einer Quittung die Unterschrift etc.).

Priifen solltet ihr hier auch, ob auf das richtige Buchungskonto gebucht
wurde. Es kann namlich durchaus vorkommen, dass zwar der Betrag
stimmt, aber das Buchungskonto nicht.

(Geldtransit, Sonderbeitrag auch als Sonderbeitrag, Spende auch als

Spende etc.)

Das Rechnungsergebnis der Kassenbucheintragungen (die sog. Uberpriifung der

rechnerischen Richtigkeit der jeweiligen Einzelkonten).

Die im Kassenbuch ausgewiesenen Bestande mit den Bankbelegen und dem
Bargeld. lhr solltet auch prifen, ob vorhandene Geldanlagen zu unsicher (Aktien)

oder unsinnig (grol3e Betrage auf dem Girokonto) angelegt sind.

Ihr solltet beim Bargeldbestand darauf achten, dass dieser am Ende des Jahres

mdglichst gering gehalten wurde.

Die Ubereinstimmung der im Kassenbuch festgestellten Einnahmen- und Ausga-
bensummen sowie der Jahresanfangs- und Endbestande mit den Angaben im
Rechenschaftsbericht.

Anderungen kdnnten sich hier z. B. daraus ergeben, dass ihr im Kassenbuch

rechnerische Korrekturen vornehmen musstet.
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4. Priifung der Beitragsleistungen

Eure Aufgabe als Revisor(in) ist es auch, die Beitragsleistungen der Mitglieder zu

prtifen.

Zum Beispiel kommt es haufig vor, dass das eine oder andere Mitglied als "Scha-
ler, Student oder Auszubildender" einmal eingetreten ist, aber im Laufe der Mit-

gliedschaft vergessen hat, seinen Beitrag anzupassen.

Insbesondere bei Funktionar(inn)en und Mandatstrager(inne)n sollte auf die Ein-
haltung der satzungsgemalen Beitragsleistungen geachtet werden.
Deren Beitragsverhalten ist oft beispielgebend fur die anderen Mitglieder im

Ortsverein.

Dartiber hinaus solltet ihr euch vom OV-Kassierer erldutern lassen:

wie die Mitgliederentwicklung aussieht,

wie hoch die Einzugsquote bzw. Barkassierung ist,

wie hoch die Anzahl der sGumigen Mitglieder ist und was unternommen wurde,

diese auf ihre Beitragsriickstdnde aufmerksam zu machen

5. Sonderbeitrage

Anhand des entsprechenden Vorstandsbeschlusses Uber die Hohe der Sonder-
beitrage, solltet ihr prifen, ob diese von allen regelmaRig entrichtet wurden.

Hierzu sollte euch die entsprechende Liste vorliegen.

6. Priifung der Wirtschaftlichkeit und Einhaltung von Ausgabenbeschliis-

sen

Zu eurer Aufgabe gehort es auch, auf die Wirtschaftlichkeit zu achten und das

Einhalten von Ausgabebeschlissen festzustellen.

Insbesondere groRere MaRnahmen/Veranstaltungen (z. B. jahrliches OV-Fest;

Wahlkampfveranstaltungen) solltet ihr im Einzelnen prufen.
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b)

Beispiele:
gab es entsprechende Vorstandsbeschllisse zur Festlegung der Ausgabenhdhe

gab es eine Kostenkalkulation

ggf.: warum wurden Kosten uberschritten

Dabei geht es nicht darum, dass ihr als Revisor(inn)en die inhaltliche Arbeit des
Vorstandes bewertet. In erster Linie solltet ihr darauf achten, dass die Finanzie-
rung der politischen Arbeit auf soliden Flf3en steht (z. B. ob Ricklagen fir zu-

kunftige Wahlkampfe gebildet werden) und der Vorstand mit den Finanzen des

Ortsvereins sorgsam umgegangen ist.

7. Der Revisionsbericht und die Beantragung der Entlastung:

Uber die Feststellungen und Ergebnisse Eurer Priifung berichtet inr der Jahres-
hauptversammlung und stellt den Antrag auf Entlastung des Vorstandes. Es
empfiehlt sich, einen schriftlichen Revisionsbericht zu verfassen. Dieser kann
kurz und knapp sein, sofern ihr keine Beanstandungen zu verzeichnen hattet.
Beispiel:

Die Revisor(inn)en haben die Kasse des Ortsvereins geprtift. Der Kassierer hat
die daftir erforderlichen Unterlagen vorgelegt.

Das Kassenbuch ist ordentlich geftihrt worden; Belege und Kontoauszlige waren
vollsténdig vorhanden und nicht zu beanstanden.

Wir beantragen daher die Entlastung.

Uber Beanstandungen bei der Revision benachrichtigt inr den Vorstand und priift
die anschlieRende Mangelbeseitigung. Beanstandungen bzw. Hinweise auf

Mangel sollten im Revisionsbericht aufgefluhrt werden.

Beispiel:

Die Revisor(inn)en haben die Kasse des Ortsvereins gepriift. Der Kassierer hat
die daftiir erforderlichen Unterlagen vorgelegt.

Bei der Priifung haben wir folgendes festgestellt:

Die Kosten fiir das OV-Fest lagen erheblich (iber dem Ausgabenbeschluss.
Einige der Mandatstrager leisten trotz Hinweise des Kassierers nicht regelméliig
ihren Sonderbeitrag entsprechend dem OV-Beschluss.
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c¢) Zum Teil fehlten fiir Erstattungen gegeniiber Vorstandsmitgliedern die entspre-

chenden Nachweise (Quittungsbelege).

Ansonsten wurde das Kassenbuch ordentlich gefiihrt.
Uber die von uns festgestellten Méngel haben wir den Vorstand informiert und

Hinweise fiir mbgliche Verfahrensweisen gegeben.

Kénnen Mangel nicht beseitigt werden, muss dies dem Bezirk gemeldet werden.
Bei nicht gemeldeten schwerwiegenden Fehlern oder Mangeln in der Kassenflh-

rung kénnen die Revisor(inn)en zur Mithaftung herangezogen werden.

Eine Entlastung des Vorstandes sollte dann nicht beantragt werden, wenn gra-
vierende VerstolRe vorliegen:

e VerstdlRe gegen das Parteiengesetz

e Keine ordnungsgemalde Buchfuhrung

e Unterschlagungen

In diesen Fallen ist die Revision des Parteivorstands zu informieren.;

8. Was passiert bei einem Kassiererwechsel?

Die Mitwirkung der Revisor(inn)en ist auch bei einem Wechsel im Amt des Kas-
sierers unverzichtbar. Wenn der Kassiererwechsel z. B. mitten im Jahr stattfin-
det, kdnnte es hilfreich flr den neuen Kassierer sein, auch eine Kassenprifung
durchzufihren. Bei der Amtstibergabe prift ihr auch nicht nur die Abschlisse,
sondern vor allem die vollstandige Ubergabe der Geldbestande und der Kassen-

unterlagen.
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9. Prufungsblatt fir Revisor(inn)en im Ortsverein

GEPRUFT

BESTATIGUNG / BEMERKUNGEN

Die Geldbestande zum 1. Januar wurden richtig Ubertragen.
Sie stimmen mit den Bestadnden zum 31.12. des Vorjahres
Uberein.

Die ausgewiesenen Bestande zum 31.12. stimmen mit den
tatsachlichen Bestanden der Girokonten, der Sparkonten und
der Bargeldkasse Uberein.

Das Rechnungsergebnis der Einzelkonten bei Einnahmen
und bei Ausgaben ist richtig.

Das Rechnungsergebnis der Summe der Einnahmen, der
Summe der Ausgaben und der Summe des Geldbestandes
ist richtig.

Die Abstimmung ist richtig:
Summe der Geldbestande zum 1. Januar
+ Summe der Einnahmen
- Summe der Ausgaben
= Geldbestand zum 31. Dezember

Die Kontoauszuge sind luckenlos vorhanden.

Die gepriften Eintragungen im Kassenbuch stimmen mit den
dazu gehoérenden Belegen Uberein.

Die gepruften Eintragungen im Kassenbuch wurden auf dem
richtigen Konto verbucht.

Die Spendernamen und die gespendeten Betrage auf der
Spenderliste stimmen mit den Eintragungen im Kassenbuch
und den Zuwendungsbestatigungen Uberein.

Die H6he des Bargeldbestandes ist angemessen (lblicher-
weise nicht héher als 250 Euro).

Die Differenz zwischen Konto 2990 (an den Ortsverein ge-
zahlte Mitgliedsbeitrage)und Konto 4990 (vom Ortsverein ab-
gebuchte Mitgliedsbeitrage) ist begrindet durch

Eine Nichtveranlagungsbescheinigung/ein Freistellungsbe-
scheid fur Zinsertrage liegt vor.

Alle Kassen (Barkassen, Bankkonten) sind im Rechen-
schaftsbericht aufgefuhrt.

Datum, Ort

Unterschriften der Revisoren:
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